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Presentacion

El presente manual es el fruto del trabajo y la experiencia de los técnicos del
Gabinete de Tele-Educacion de la Universidad Politécnica de Madrid que desde el afo
2005 vienen gestionando y prestando soporte a la herramienta Moodle para toda

nuestra comunidad universitaria.

Se trata la ultima actualizacion del manual realizado en 2012 para la version 2.2.
Anteriormente, este equipo realizé un manual para el profesor adaptado hasta la
version 1.9. Ese manual tenia como partida el libro “Using Moodle” y se completo con
la documentacion existente en su momento y las aportaciones del personal de

nuestro equipo.

Para tener una vision general de la informacion de este manual, siga leyendo la

descripcion que se presenta a continuacion.
Contenido del Manual

Antes de empezar, se realiza un acercamiento a Moodle 3.1 para el profesor que ha
utilizado versiones anteriores, ya que algunos aspectos presentan importantes

cambios. A continuacion, el contenido se divide en cuatro grandes bloques.
Bloque 1. Aspectos generales de Moodle

En los distintos apartados de este bloque se describen conceptos fundamentales que

debe conocer un profesor para utilizar Moodle:

e La navegacion en Moodle se presenta en Moverse en Moodle.

e Las opciones y herramientas del usuario se exponen en Area personal y en el Perfil
personal.

e El trabajo dentro de un curso se describe en Descripcion de un curso y en El Modo
edicion.

e La Gestion de ficheros es una parte muy importante en el trabajo con Moodle.

e Los aspectos comunes de la Administracion de Actividades y Recursos, entre ellos,

los ajustes comunes, las condiciones de disponibilidad y de finalizacion.
Bloque 2. Gestion del curso

En el siguiente bloque, se recogen las herramientas principales para la gestion de un

curso:
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e La Configuracion general del mismo y los Blogues.

e La gestion de distintos aspectos de los estudiantes se presenta en los apartados
Gestion de calificaciones, Actividad de los estudiantes, Trabajar con grupos y
Rastreo de finalizacion.

e El manejo de las Copias de seguridad, su Restauracion y la Importacion de
contenidos entre cursos, asi como el Reinicio.

e Otras herramientas como el Banco de preguntas, los Filtros, las Insignias y la

Papelera de reciclaje.
Bloque 3. Recursos y contenidos

En el tercer bloque se tratan las herramientas principales para la creacion y gestion

de contenidos y Recursos:

e El Editor de texto de Moodle, para introducir un texto directamente en Moodle y
algunas operaciones habituales.
e La creacion de los distintos tipos de Recurso: Archivo, Carpeta, Etiqueta, Pdgina,

URL (enlace a una pagina web), Libro y Paquete IMS.
Bloque 4. Actividades

Las actividades constituyen la mayor riqueza de Moodle. Han sido agrupadas en tres
tipos segln su funcion principal, aunque muchas, en funcion de su configuracion,

admiten usos combinados. Esta clasificacion ha sido:

e Comunicacion: Foro, Foro de novedades, Mensajes, Chat, Consulta y Encuesta.

e Evaluacion: Tarea, Cuestionario, Leccion, Taller y SCORM.

¢ Trabajo en equipo: Base de datos, Glosario y Wiki.

Con la idea de facilitar su consulta, dentro de la mayoria de herramientas y en todas
las actividades, se ha seguido una misma estructura de secciones: ;Para qué sirve?,

¢;Como se crea?, ;Como funciona? y ;Como se gestiona?

Esperamos que este manual sea de su utilidad. Si tiene cualquier comentario puede

ponerse en contacto con el GATE.
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Principales novedades de Moodle 3.1

Aqui se destacan las novedades mas relevantes de Moodle 3.1 respecto a la version
3.0.

Navegacion y usabilidad

Una de las novedades mas interesantes es la posibilidad de deshacer el borrado de un
Recurso o Actividad, gracias a la nueva Papelera de reciclaje. Cualquier elemento
que sea eliminado se guarda en ella durante 7 dias y es posible restaurarlo como
estaba. Si se trata de una actividad, se recuperan también las entregas y la actividad
de los estudiantes. La papelera aparece como una opcion mas dentro de la

Administracion del curso, siempre que algo haya sido eliminado.

Curso de prueba: Papelera de reciclaje

Los contenidos serédn borrados de forma definitiva después de 7 dfas.

Actividad Fecha de eliminaci6n Restaurar Borrar
Temal viernes, 21 de abril de 2017, 11:05 o
Trabajo 1 viernes, 21 de abril de 2017, 11:05 o

& Autoevaluacién Tema 2 viernes, 21 de abril de 2017, 11:05 o

Borrar todo

Papelera de reciclaje

Gestion del curso

Un nuevo icono de ediciéon permite modificar el titulo o cabecera de las secciones

directamente en el diagrama de temas.

1 Temal1(# Editar

I ‘V/ Autoevaluacién Tema 1 Editar~ &

=+ Azregue una actividad o recurso

Edicién de la cabecera del tema

Recursos

El recurso de tipo Carpeta incorpora un boton que permite descargar todos los

archivos de la carpeta en un Unico fichero comprimido ZIP.

Gabinete de Tele-Educacion 5 Universidad Politécnica de Madrid
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Documentos de ayuda
'h datos pdf

":“ Ejercicio 1.pdf
'h Guiz del curso.pdf

'h Resumen.pdf

Descargar carpeta

Botdn para descargar todo el contenido de una Carpeta

Tarea

La pantalla para evaluar el envio de un estudiante se hace mas clara, permitiendo
ver todo a la vez, documento entregado y opciones para el profesor. Asi mismo, el
docente puede realizar anotaciones sobre el mismo fichero enviado, sea del tipo que
sea. Hasta ahora, solo se podia anotar sobre PDFs. Por Gltimo, es posible hacer una

descarga selectiva de entregas, marcando solo las de aquellos alumnos que interese.
Foros

Al anadir un nuevo tema de debate, es posible fijarlo para que siempre esté siempre
al principio de la lista y no vaya quedando “enterrado” por los mas recientes.
Ademas, cada mensaje ofrece un enlace permanente individual (permalink) que
facilita su comparticion en otros lugares del curso cuando esta dentro de un debate

extenso.

Taller

Los alumnos pueden borrar sus envios siempre que el Taller se encuentre en la fase
de envios y dentro de las fechas para las que se permite realizar entregas. Por otro
lado, el profesor puede definir el tipo, esto es, la extension de los ficheros, que el

estudiante puede enviar.
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Bloque 1

Aspectos generales de Moodle

1.1. Moverse en Moodle.

1.2. Area personal.

1.3. Perfil de usuario.

1.4. Descripcion de un curso.
1.5. Modo edicion.

1.6. Gestion de ficheros.

1.7. Aspectos comunes de recursos y actividades.
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1.1. Moverse en Moodle

La navegacion entre los cursos y las secciones principales de Moodle se realiza a
través del Menud superior y del bloque Navegacidon, situado normalmente en la
columna izquierda. Desde ambos elementos se puede cambiar facilmente de un curso
a otro. Desde el bloque Administracién, situado por defecto en la columna
izquierda, el profesor puede gestionar los Recursos y Actividades de un curso, ya que
al acceder a cualquiera de ellos, recoge las herramientas para configurarlo y
administrarlo. Otro elemento que facilita la ubicacion y el movimiento es la Barra de
navegacion. Por Ultimo, todas las opciones relacionadas con el usuario estan

disponibles en el Menu de usuario, en la esquina superior derecha.

UPM GATE ™ Espafiol - Internacional (es) » & Miscursos » UPM» Ayuda » & Estecurso»
g T RSIDAS PO AD ADRID
, ' + , .
POUITEC! LB Menu superior JI€ |€IEC C dCIO
Areapersonal © Cursosdeejemplo € Pruebas € Ejemplo Barra de navegacién
{;11. NAVEGACION \ =lol A5|gnatura de ejemplo AVISOS RECIENTES =la]
# Area personal , . Afiadir un nuevo tema...
B Inicio del sitio Menu de usuario {Sin novedades aun)
B Paginas del sitio General
B Curso actual
BEeanln P L’C“ Tablén de avisos Bloque Navegacién g CALENDARIO 2@
Participantes - - marzo 2017 »

P LL, Dudas de |a asignatura
W Insignias n Mar Mi¢ Jue Vie S Dem

. —
B Mis cursos B Documentacién del curso . R N 4 5
M Cursos

& 7 8 ? 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19
£ ADMINISTRACION ool Tema 1

20 21 22 23 24 25 25

B Administracion del curso ﬁ
1 27 28 29 30 31
# Activar edicion Temal
@ Editar ajustes P &) Trabajo 1 Bloque CLAVE DE EVENTOS
I Usuarios - e e .z
T Filtros i Autoevaluacion Tema 1 AdmlnlstraCIon Ocultar eventos globales
Ocultar eventos de curso
W Informes % Ejemplo de wiki

Ocultar eventos de grupo

CACINCINC]

B8 Calificaciones
. . . Ocultar eventos del usuario
& Configuracion de calificacion

/# Resultados Tema 2

I Insignias

Elementos de navegacion en Moodle
Menu superior

Contiene los siguientes menus desplegables:

e Idioma. Muestra el que se esta utilizando en el interfaz de Moodle y permite
cambiar a otros disponibles.

e Mis cursos. Facilita el cambio de una asignatura a otra.

e UPM. Ofrece acceso directo a otras paginas y servicios de la Universidad
Politécnica de Madrid.

e Ayuda. Muestra distintos lugares con manuales y guias de Moodle.

Gabinete de Tele-Educacion 9 Universidad Politécnica de Madrid
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o Este curso. Dentro de un curso da acceso a la lista de participantes, las

calificaciones y las actividades clasificadas por tipos.

UPM GATE ™ Espaiiol - Internacional (es) » &= Miscursos ¢ UPM » Ayuda ¥ & Estecurso*

Menu superior

Ademas, siguen tres iconos:
e Busqueda global. Busca contenido dentro de los cursos del usuario.
e Ir al final de la pagina.

e Mensajes y notificaciones. Muestras los mensajes y notificaciones mas recientes.

Menu de usuario

Este men( proporciona un acceso rapido a la informacion personal. El primer bloque
comprende el perfil personal y las preferencias de usuario, a continuacion, aparece
la gestion de archivos privados y elementos relacionados con la comunicacion. Un
tercero da acceso a las calificaciones y las insignias del usuario y finalmente,

aparecen las opciones para salir de Moodle de forma segura y de ayuda.

Profesor =

®
<
J

® @i @ PN E e e

[
pey
=1

Menu de usuario

La Barra de navegacion

Esta formada por enlaces y sirve para ubicarse y desplazarse en el entorno. Muestra
dentro de un curso, por este orden, el Area personal, la categoria y subcategorias en
las que esta el curso y, por ultimo, el nombre corto que le identifica. A medida que
se navega por las herramientas y contenidos del curso, la barra de navegacion ira
creciendo, permitiendo saber en qué pantalla se encuentra y facilitando el regreso a

paginas anteriores pulsando sobre el enlace al que se quiere volver.

Gabinete de Tele-Educacion 10 Universidad Politécnica de Madrid
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UPM ™ Espaiiol - Internacional (es) » = Miscursos » UPM » Ayuda » & Estecurso» (C] = |j Profesor »

DAD POLITECNICA DE MADRID

ducacion

Area personal J&{ Cursos de ejemplo © Pruebas) ©( Ejemplo 2

Barra de navegacion en un curso

UPM ™ Espaiiol - Internacional (es) » = Miscursos » UPM » Ayuda ¥ & Este curso » @ (=] |:| Profesor »

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
CAMPUS
DE EXCELENCIA

IPMO‘:II"“EC‘N“ INTERNACIONAL Ga binete de Tele_EdUCacién

Areapersonal © Cursosdeejemplo © Pruebas @ Ejemplo2 © Tema2 @ Autoevaluacién Tema 2

Barra de navegacion en una actividad

Se recomienda utilizar la barra de navegacion de Moodle en lugar de los

botones “Ir a la pdgina anterior” e “Ir a la pdgina siguiente” del navegador
web, ya que pueden generar problemas.

El bloque Navegacion

Se compone de:

e Area personal. Da acceso a la pagina personal, en la que por defecto aparecen los
cursos a los que tiene acceso y el estado de las actividades que hay en ellos.
e Inicio del sitio. Dirige a la pagina principal del entorno.

o Pdginas del sitio. Se denominan de esta forma porque no pertenecen a un
curso determinado sino a la plataforma en su conjunto, mostrando informacion
sobre las insignias disponibles, el calendario asociado a cada usuario, etc.

o Mis cursos. Muestra las asignaturas a las que se tiene acceso.

o Cursos. Presenta el listado de todos los cursos y asignaturas disponibles.

;:1, NAVEGACION [EIE

# Area personal

B Inicio del sitio
I Piginas del sitio
@ Mis cursos
B Cursos

Bloque Navegacion

Gabinete de Tele-Educacion 11 Universidad Politécnica de Madrid
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Al acceder a un curso, en el bloque Navegacion aparece Curso actual, mostrando dos

opciones mas:

e Participantes. Presenta la lista de usuarios que estan en el curso.

e Insignias. Muestra un listado de las insignias del curso.

dm NAVEGACION

# Areapersona
B nicio del sitio
B Piginas del sitio
& Curso actual
& Ejemplo 2
B Participantes
B Insignias
B Mis cursos
M Cursos

Bloque Navegacion dentro de un curso

El bloque Administracion
Dentro de un curso, este bloque presenta al profesor dos enlaces:

e “Administracion del curso”. Da acceso a configurar las caracteristicas del mismo
y a las herramientas principales de gestion.
e “Cambiar rol a...”. Permite ver el curso con un rol distinto, por ejemplo, como lo

veria un estudiante.

<3 .
‘f.'l'ﬁ ADMINISTRACION
W Administracion del curso

B Cambiarrol a...

Bloque Administracion

Las herramientas que ofrece la seccion “Administracion del curso” se exponen
detalladamente en el apartado 2.1 del presente manual. La configuracion principal

del curso se realiza en “Editar ajustes”.

Al acceder a una actividad aparece un nuevo elemento en el bloque para gestionarla.
Por ejemplo, si se accede a un cuestionario, el item que aparece se llama
“Administracion del cuestionario”. Dentro se presentan todas las opciones y ajustes

de los que dispone esa actividad.

Gabinete de Tele-Educacion 12 Universidad Politécnica de Madrid
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=@ =@
£X ADMINISTRACION £¥; ADMINISTRACION
[ & Administracion del curso ] B Administracion del
# Activar edicion cuestionario
& Editar ajustes Editar ajustes
M Usuarios Excepciones de grupo
Y Filtros Excepciones de usuario
B Informes Editar cuestionario
B Calificaciones Vista previa
@ Configuracion de Resultados

calificaciones

# Resultados

I Insignias

& Copiadeseguridad
& Restaurar

X Importar

C' Reiniciar

B Banco de preguntas

Roles asignados localmente
Permisos

Compruebe los permisos
Filtros

Registros

Copia de seguridad

reFrrrrroasrErrer

Restaurar

B Banco de preguntas
= Repositorios

ﬁ Papelera de reciclaje [ B Administracion del curso]

W Cambiar rol a B Cambiar rol a...

Administracion del curso Administracion de una actividad
(ejemplo del cuestionario)

Algunas de las opciones que se presentan son propias de cada actividad, mientras que

otras, por ejemplo, “Editar ajustes” o “Permisos”, son comunes a todas.

Gabinete de Tele-Educacion 13 Universidad Politécnica de Madrid
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1.2. Area personal

El Area personal ofrece al usuario una visién de conjunto de todas sus asignaturas vy,
dentro de ellas, las Actividades que requieren su atencion. Por ejemplo, en los Foros
informa de nuevos mensajes, y en las Tareas, indica al profesor si hay entregas para

corregir.

Para ir rapidamente a un Recurso o Actividad de cualquier asignatura, se puede
escribir el nombre en el campo Buscar contenido. Se muestran las coincidencias y

pulsando sobre una, se carga la pagina en cuestion.

UPM Espaiiol - Internacional (es) Mis cursos UPM Ayuda
9 CAMPUS UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
DE EXCELENCIA G b' d T I Ed . r
oG | IO abinete de Tele-Educacion
Area personal Personalizar esta pagina
= . [ Buscar contenido: — .
— i NAVEGACION = — & USUARIO ol
# Area personal — IDENTIFICADO
B Inicio del sitio = = AVISOS BE Profesor demo
W Piginas del sitio . Pais: Espaiia
& Mis cursos Nty iz ’ Ciudad: Madrid
W Calculo profesordemo@gate.es
B Fisical = = VISTA GENERAL DE CURSOS el
= £ CALENDARIO ala}
Calculo | < abril 2016 >
lun  Mar M Jue Vie Sih Dom
— & MENSAJES =28 1
&% Alumno Ejemplo 1 -1 4 5 6 7 8
r s
Mensajes Fisical G oo oo
L | Hay nuevos mensajes en el foro it Wt wonon
= [ MIS ARCHIVOS =@ R Y
PRIVADOS
B Apunteslpdt Asignatura de ejemplo 1 = & EvenTos om

1 2
= PROXIMOS
P . . = Hay tareas que requieren atencion
Gestionar archivos privados... No hay eventos préximos

r al calendario...
Nuevo evento...

Vista del Area personal

Aparecen nuevos bloques ademas del de Navegacion:

e Mensajes, con los mensajes sin leer. Da acceso a su gestion completa. Para mas
informacion, consultar el apartado 4.3 de este manual.

e Mis Archivos privados, muestra los archivos subidos al area personal. Cada usuario
cuenta con un espacio privado para almacenar ficheros de trabajo que puede
seleccionar desde cualquiera de sus asignaturas. Pulsando en “Gestionar archivos
privados...” se pueden subir nuevos ficheros 3, crear un directorio B2 , a fin de

tener organizado el contenido, o descargar todo % el contenido de la carpeta en
un fichero .ZIP.
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Archivos

El tamaiio méximeo para los archives nuevas es: SMB,para el limite global es: 100MB

[+

Iy

» @l Archivos

mmE

Trabajos Apuntes1pdf Respuestaszip

Guardar cambios Cancelar

Mis archivos privados

e Usuario identificado, con la foto y los datos principales del usuario.
e Calendario, mostrando los eventos recogidos de todas las asignaturas a las que se

tiene acceso.

e Eventos proximos, con los eventos que estan mas proximos segun el calendario.

Cada usuario, mediante el boton “Personalizar esta pdagina”, puede configurar el

aspecto del Area personal moviendo, afiadiendo o eliminando Bloques.
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1.3. Perfil de usuario

Desde el menU de usuario se puede acceder al perfil personal, con informacion

referente al mismo y sus Preferencias, para consultar o editar sus ajustes.

ional (es) 2= Miscursos » UPM » Ayuda » B Profesor »

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID & PFrofesordemo
G b . d T I E d . s #+  Preferencias 3
abinete de lele-Educacion ey’
= Mensajes
& Archivos privados
B Mensajes en foros
Buscar contenido: ﬁ CA = pebates
= avisos Sl - = Miscalificaciones
km M3 insignias
® Salir
& 7| @ Ayuda
— VISTA GEMERAL DE CURSOS =&

Acceso al perfil personal y preferencias

Perfil personal &

Presenta informacion general y publica del usuario. También se puede acceder al

perfil de cualquier usuario desde la lista de Participantes de un curso.

UPM GATE ™ Espafiol - Internacional (es) » = Miscursos b UPM » Ayuda » Q 4= » Brrofesor»
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
CAMPUS
DE EXCELENCIA . o s
amascs | niow.— (Gabinete de Tele-Educacion
Areapersonal © Perfil Restablecer pagina a por defecto
Profesor demo
)
i NAVEGACION =lal Detalles de usuario Detalles del Curso
# Areapersonal Editar perfil Perfiles de curso
B Iniciodel sitio ot Quimica
B Paginas del sitio . N
Espafia Quimica |
B Mis cursos
i Cursos Ciudad
Madrid o
Miscelanea
Mensajes enforos
Ins-lgnias Debates en foros

Insignias de Moodle GATE:
Informes

Sesiones del navegador
Actividad de usuario

Buenuso de Novato en Moodle

Primer acceso al sitio

Vista del perfil personal general

En concreto, dentro de una asignatura, el perfil muestra:
e “Detalles de usuario”. Datos personales, como su pais y su ciudad.
e “Detalles del curso”. Listado de cursos a los que tiene acceso. Resaltando el

curso en el que se esta y el rol que posee en él.
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e “Misceldnea”. Esta opcidon permite mostrar:

O

O

O

““

El “Perfil completo”, que lleva al perfil a nivel de sitio.

Todos los “Mensajes en foros” publicados por el usuario.

Los “Debates en foros” comenzados por el usuario.

Informes”. Sesiones de navegador abiertas. Si se esta dentro de un curso, al

profesor también se le ofrece acceso a otros informes del mismo: Registros de

hoy, Todas las entradas, Diagrama de informe e Informe completo.

e “Actividad del usuario”. Primer y Gltimo acceso al curso en el que se esta.

Toda esta informacion perteneciente al usuario, excepto los informes y el primer

acceso, es vista por los otros participantes de un curso.

Quimical

Profesor demo
ol

Detalles de usuario
Editar perfil
Direcci6n de correo

profesordemo@gate.es

Pais
Espafia

Ciudad
Madrid

Detalles del Curso
Perfiles de curso
Quimica Il
Quimical

Roles
Profesar

Miscelanea
Perfil completo
Mensajes en foros

Debates en foras

Informes
Registros de hoy

Toda entradas

Diagrama de informe
Informe completo

Sesiones del navegador

Actividad de usuario

Ultimo acceso al curso
martes, 14 de marzo de 2017, 13:14 (10 segundos)

Vista del perfil propio dentro de un curso

Preferencias #

Comprenden diversos ajustes relacionados con el usuario y su forma de trabajar en
Moodle.

B Mis 4 UPM »

Ayuda »

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID

Gabinete de Tele-Educacidon

Buscar contenido:

AVISOS

No hay avisos.

(=) B Profesor »

Preferencias 3

M i MO g

o
. IDENTI

Acceso a las Preferencias del usuario
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Dentro del enlace Usuario se encuentran los ajustes que se pueden definir. Algunos

de ellos también aparecen debajo, en el mismo menu, para facilitar el acceso.

Preferencias

Cuenta de usuario Portafolios Insignias

R Editar perfil R Configurar R Gestionar insignias

R Cambiar contrasefia R Transferir registros R Preferencias de insignias
R dioma preferido R Configuracion de la mochila
R Configuracién del foro

B Configuracion del editor

B Claves de seguridad

W Mensajeria

Vista de las Preferencias de usuario

Se agrupan en apartados, cada uno con acceso a distintas opciones.

e Cuenta de usuario. Permite cambiar datos relacionados con el usuario. Contiene:

O

Editar perfil. Permite modificar parte de los datos del perfil del usuario.
Algunos pueden estar bloqueados.

Cambiar contrasena. S6lo en los casos de usuarios que no se validen a través
de un sistema externo.

Idioma preferido. Define el idioma en el que el usuario visualiza el entorno.
Configuracion del foro. Permite determinar el tipo de resumen, de

suscripcion y de rastreo para los foros.

Configuracion del foro

Tipo de resumen de correo

Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) |~

Subscripcion automatica al foro

Si: cuando envie un mensaje suscribame a ese foro E‘

Rastreo del foro

No: no registrar los mensajes gue he visto |~

Preferencias del foro

Configuracion del editor. Define el editor de texto por defecto.

Claves de seguridad. Permite reiniciar las claves para el acceso a Moodle
desde aplicaciones externas.

Mensajeria. Configura la forma en la que es informado el usuario ante las
Notificaciones o Mensajes recibidos. Las opciones disponibles son el correo

electronico o un aviso al acceder a Moodle.
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Configurar los métodos de notificaciéon para los mensajes entrantes

Sistema Notificacién emergente Email
Mensajes personales entre los usuarios

Cuando estoy conectado Ld

Cuando estoy fuera de linea td d
Notificacién de aprobacién de solicitud de creacién de curso

Cuando estoy conectado |
Cuando estoy fuera de linea L
Notificacién de rechazo de solicitud de creacién de curso

Cuando estoy conectado ]
Cuando estoy fuera de linea d
Notificaciones a los receptores de Insignias

Cuando estoy conectado td

Cuando estoy fuera de linea d i
Notificaciones del creador de Insignias

Cuando estoy conectado

Cuando estoy fuera de linea i

Algunas opciones de notificacidon de mensajes

En el caso de las Notificaciones por correo electrénico, el usuario puede

cambiar la cuenta de correo en la que recibira estos avisos.

e Portafolios. Desde aqui el usuario puede Configurar qué portafolios, de los

disponibles, quiere utilizar para exportar su trabajo.

Nombre Plugin Portafolio Mostrar / ocultar

Descargade archivos download

Configurar portafolios

Ademas, al acceder a Transferir registros aparecen las Ultimas transferencias

finalizadas.

Transferencias anteriores exitosas

Plugin Portafolio Areade exportacién Tiempo de transferencia

Descarga de archivos martes, 5 de abril de 2014, 17:08
Descarga de archivos Foro martes, 5 de abril de 2014, 17:05
Descarga de archivos martes, 5 de abril de 2014, 17:03

Transferir registros

e Insignias. Permite configurar los siguientes ajustes:
o Gestionar insignias. Muestra las insignias obtenidas. Pueden descargarse y

decidir si se muestran al resto de usuarios. Ademas, pueden enviarse a un
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almacén externo o mostrar en el perfil insignias conseguidas fuera de este

entorno.

Mis insignias del sitio web Moodle GATE &
Para compartir estas insignias fuera de este sitio web es necesario conectarse a una mochila .

Nuamero de insignias conseguidas: 2

Buscar por nombre

[ g G @
Buen uso de Novato en Moodle
cuestionarios

Mis insignias de otros sitios web®

Para mostrar las insignias externas necesita conectarse a una mochila.

Vista de la gestion de insignias

o Preferencias de insignias. Presenta las opciones de privacidad de las

insignias obtenidas.

Insignias: Preferencias

* Configuracion de privacidad de la insignia @

Mostrar automéaticamente en mi pagina de perfil las insignias que he ganado
Vista de las preferencias de insignias

o Configuracién de la mochila. La mochila es un almacén externo de insignias.

Estableciendo una conexion con ella es posible importar y exportar.

Configuracién de la mochila

” Conexidn a la mochila @

URL

https://backpack.openbadges.org

Estado

No conectado

@ Sign in with your Email

Conexion a una mochila externa
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1.4. Descripcion de un curso

Las partes principales de la pantalla en un curso son el Diagrama de temas y los
Blogues. Sobre ellos aparecen la barra de Navegacion, que indica la ruta de la pagina
actual, y el boton “Activar edicion”, que permite al profesor anadir o modificar el

contenido del curso.

Diagrama de temas S s s

Partes de la pantalla de un curso

El Diagrama de temas, en el centro, generalmente esta dividido en Secciones o
Temas, que estan destinados a albergar los contenidos del curso, Recursos vy
Actividades. Siempre hay un tema inicial y debajo pueden aparecer mas. En “Editar
ajustes” del curso se puede indicar que haya una pagina por cada tema con el fin de
no tener un diagrama de temas demasiado largo.

Dentro de un Tema, cada Recurso o Actividad consta de un icono identificativo del
tipo de elemento y un nombre que sirve de enlace al mismo, excepto las etiquetas.

g — Etiqueta

| Actividades de aprendizaje Nombre y enlace

al contenido
@.‘ Trabajo 1

@Hrr | icono identificativo ]
utoevaluacion lema 1 L

Elementos dentro de un tema
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Las Etiquetas, que son un tipo de Recurso que permiten mostrar cualquier tipo de
contenido directamente en el diagrama de temas, por ejemplo, texto, una imagen o

un video.

A uno o a ambos lados del Diagrama de temas se ubican los Bloques. Estos contienen
herramientas que apoyan y facilitan el desarrollo del curso, asi como herramientas
de gestion y configuracion. Se pueden mover, agregar y eliminar para adaptarlos a
las necesidades del curso. Para agregar nuevos Bloques es necesario activar el Modo

Edicion.

Los usuarios pueden personalizar la apariencia de la pantalla “acoplando” los bloques
para dar mas espacio al diagrama de temas. Esto consiste en comprimirlos en un
boton en el margen izquierdo de tal forma que para ver las opciones hay que pasar el

raton por encima.

9 CAMPUS UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID

DE EXCELENCIA

s | wewcow— (Ggbinete de Tele-Educacion

Areapersonal © Cursosdeejemplo © Pruebas © Ejemplo 2 [# Activar edicion

w ommas @@
NOTICIAS

Asignatura de ejemplo 2

BE
f:'i NAVEGACION

# Areapersonal
B Inicio del sitio

B Paginas del sitio

]

9 CAMPUS UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
DE EXCELENCIA

s | wicow—— (Gabinete de Tele-Educacion

& Cursoactual

B Ejemplo 2 . .
Areapersonal ® Cursosdeejemplo @ Pruebas © Ejemplo2 @ Activar edicion
W Participantes

Navegacion

|

M [nsignias

: . . BE
 Miscursos s | Asignaturade ejemplo 2 ¥ Oirvas
M Cursos E
g - ! . DEMADRID
. . s
g | vEsscon gellle Tele-Educacion
:
o &= Area personal B
mml/| B Inicio del sitio
I Paginas del sitio
- & Cursoactual Sl
5 -
B Ejemplo2 = uirimas
% B Participantes NOTICIAS
B M Insignias Afiadir un nuevo tema...
B Miscursos {Sin novedades aln}
i Cursos
[ [=]a]
B Documentacion del curso m CALENDARIO
“ marzo 2016 -

Acoplamiento de bloques
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1.5. Modo edicion

El Modo edicién permite afadir y modificar el contenido de un curso. Soélo disponen
de esta posibilidad los usuarios con perfil de Profesor o de Editor de contenidos en

dicho curso.

¢{Cémo se activa?

En la esquina superior derecha de la pantalla, se puede encontrar el boton “Activar
edicion”. También es posible pasar al Modo Edicion pulsando el enlace “Activar

edicion” del bloque Administracion.

UPM GATE ™ Espafiol - Internacional (es) » & Miscursos » UPM» Ayuda » & FEstecurso» B Profesor »

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
CAMPUS

DE EXCELENCIA

. . s
-.'::.II"......‘.. INTERNACIONAL G a bl n ete d e Tel e_ Ed u Cac I 0 n
Areapersonal @ Cursosdeejemplo © Pruebas € Quimicall

a2 NAVEGACION == Quimicall T A0S RECIENTES =@
# Area personal Adfadir un nuevo tema...
B Inicio del sitio (Sin novedades atin)
B8 Piginas del sitio General
B Curso actual
& Quimicall B Tabion de avisod B9 CALENDARIO Elo]
W Participantes B ) < marzo 2017 >
B Insignias = Dudas de Ia asig lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
o =
i Mis cursos B Documepsation L2 s s s
W Cursos
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
£ ADMINISTRACION Slo! Tema 1l RN U D R R
5
P minisisasinslala ;0
27 28 29 30 31
# Activar edicion W e
o e e Actividades de aprendizaje CLAVE DE EVENTOS
W Usuarios .
Y Filtros &l Trabajo 1l @ Ocultar eventos globales
@ | Ocultar eventos de cur.
W Informes i‘, Autoevaluacién Tema 1 cultareventos de curso

@ Ocultar eventos de grupo

B8 Calificaciones % el de ik
~ - i jemplo de wiki @& Ocultar eventos del usuario
8 Configuracién de calificaciones

7 Resultados
I Insignias
& Copiade seguridad Tema 2

& Restaurar

Activacion de la edicion

Una vez activada la edicion, aparecen en la asignatura distintos iconos y menus

desplegables con la etiqueta “Editar”.
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Izquierda

&% NAVEGACION

# Area persona
Inicio del sitio
I Pigi siti
S Cursoactual
& Quimicall
Im Participantes
| Insig
i Mis cursos
i Cursos

3 ADMINISTRACION
& of

B Acimin

Header
Page top
Quimicall
General (£
I W= Tablon de avisdh (&
1 BB budasdeta asignaturatz
I B Documentacién del curso (&

{ Temall#
I ® e

T & rabaor

I \/ Autoeval

uacion Tema 10

[ Tema2(&
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Editar~

Editar~ &

Editar v &+
Editar ajustes

M aderecha

Ocultar eclso
Duplicar

Asignar roles
Edgar~

+
oP g v 8

Borrar

Editar~
Editar~ &
Editar~ &

+ Aitade una actividad o un recurso

Editar~

Modo edicion activado

@ Desactivar edicion

Derecha

'[ﬂ AVISOS RECIENTES

$ g
Afiadir un nuevo tema...
(Sin novedades atin)
B CALENDARIO
$ o
- marzo 2017 >

Lun  Mar Mié Jue Vie Sib Dem

1 2 3 4
7 8 9 10
1 15 16 1 18 B
2 1 2 25 2%
2 8 29 0 1

® 6 ®@

Una vez realizados los cambios en el curso se puede salir del Modo Edicion pulsando

“Desactivar Edicion” en el mismo lugar en el que aparecia “Activar edicion”.

¢Como funciona?

El Modo Edicion se caracteriza por mostrar un conjunto de menuUs e iconos en el curso

que permiten al profesor interactuar con los contenidos existentes. Los iconos se

repiten en muchos de los elementos que componen un curso. La siguiente tabla

describe los iconos segln su lugar de aparicion.

Icono

Recurso o actividad

Bloque

Tema o seccion

(# |Cambiar el nombre.

Cambiar el titulo.

&
= |la derecha.

Desplazar hacia la izquierda o

1 Mover a cualquier lugar del
diagrama de temas.

Cambiar el orden en el
diagrama de temas.

Mover a cualquier punto de
alguna de las dos columnas.

o Editar, accediendo al
formulario de configuracion.

Anadir texto, imagenes,
y otros elementos al
principio del tema.

Desplegar las opciones de
edicion del bloque.

Anadir contenido al
principio del tema 'y
configurarlo.

€

Duplicar, situando el nuevo
debajo del original.
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Eliminar. Puede volver a -
. o . Eliminar el tema con
€ |Eliminar. anadirse desde el bloque :
todo su contenido

“Agregar un bloque...”.

Indica que es visible para los estudiantes. Pulsando sobre el icono sera invisible para
ellos.

Indica que el elemento esta oculto. Pulsando sobre el icono vuelve a hacerse visible
para los estudiantes.

& |Indica el Modo de Grupo de
una actividad. Se

o corresponden con: No hay

&, |srupos, grupos separados y
grupos visibles.

Asignar un rol a un usuario
& |Unicamente para ese recurso o
actividad.

Modificar los permisos de los
usuarios en el bloque.

Marcar de manera visual
el tema activo.

=]

Anadir un tema o
seccion nueva al
diagrama de temas.

Eliminar el dltimo tema
del diagrama de temas.

Acoplar el bloque en el
margen izquierdo.

Desacoplar un bloque del
margen izquierdo.

Los elementos borrados quedan almacenados durante 7 dias en la “Papelera
de reciclaje”, que aparece dentro del bloque Administracion. Con esta
herramienta, pueden recuperarse los recursos y las actividades eliminados,
incluidas las entregas y actividad de los estudiantes.

El Modo Edicién también muestra al pie de cada una de las secciones o temas del
curso el enlace “Anadir una actividad o recurso”, que facilita la incorporacion de

actividades y contenidos.

Las actividades son herramientas para la interaccidén con y entre los alumnos, por

ejemplo, Foros, Cuestionarios, Wikis, etc. Por otro lado, existen diferentes maneras
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de crear contenidos con Moodle o de enlazar contenidos previamente creados:

Archivo, Carpeta, Etiqueta, Pdgina, URL y Paquete de contenido IMS.

Gabinete de Tele-Educacion

ACTIVIDADES

8] )EJ_. Asistencia

@] % Basede datos
O (&) cnat

O 7 consulta

O | cuestionario
0] @ Ejercicio Turnitin
Q L Eleccién de grupo
of § encuesta

@] ﬁ" Encuesta

O E| Foro

i
O \afl Glosario

E3

A ;
O i Herramienta externa

O @ HotPot

O gﬁ Leccién

Q m’ Paquete SCORM
O :1 Taller

O (] Tarea

—~

Afade una actividad o un recurso Ed
~
Seleccione una actividad o un recurso para ver la
ayuda. Haga doble clic en el nombre de una
actividad o recurso para afiadirla de forma rdpida
w

Agregar Cancelar

Menu Anadir actividad o recurso
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1.6. Gestion de ficheros

Los archivos se guardan y gestionan en cada Recurso o Actividad de la asignatura. Por
ejemplo, un archivo subido por un profesor en una Tarea, so6lo esta accesible para los

usuarios que tengan los permisos adecuados en dicha Tarea.

Ademas, todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el

nombre “Archivos privados” a la que pueden acceder desde el Area personal.

Moodle cuenta con Portafolios y Repositorios. Los Repositorios permiten incorporar
ficheros desde el ordenador o desde otro lugar de la propia asignatura, mientras que

los Portafolios permiten exportarlos desde Moodle al dispositivo usado.

La gestion de ficheros se hace desde cada Recurso o Actividad y se agregan en ellos
utilizando el Selector de Archivos, una sencilla ventana que aparece siempre que se
desee incluir un fichero. También es posible agregar ficheros a Moodle con la utilidad

“arrastrar y soltar”. Ver la seccion 3.2 de este manual.

¢Doénde se guardan los ficheros de una asignatura?

Los archivos subidos se guardan en Archivos locales, dentro de la carpeta del Recurso
0 Actividad de la asignatura donde se adjunta, y si se desea modificar, hay que
hacerlo desde el mismo lugar. Para encontrar un fichero subido previamente, se
utiliza el Selector de archivos, el cual permite ver todo desde la misma ventana. Al

abrir el Selector se muestra:

e Archivos recientes. Muestra los ultimos 50 ficheros subidos por el usuario.
e Archivos locales. Permite navegar entre los ficheros de las asignaturas a las
que se tiene acceso.

e Archivos privados. Contiene los ficheros subidos a esta carpeta personal.

En el Selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres
formas, intercambiables con los iconos de la esquina superior derecha: iconos, lista'y

arbol.
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Selector de archivos ES

T Archivos locales Buscar

- Archiv recient: . .
Archivos recientes lell Sistemz » lall Curso Moodle para alumnos G&guevo ingreso

M. 5subirun archiva

M UPMdrive

Aesumenes de Copias de Documentacicn Diwvisién del Prehisteoria

Selector de archivos explorando Archivos locales

Para navegar por este sistema de ficheros locales, hay que pulsar en el repositorio
“Archivos locales” y después sobre la palabra “Sistema”. Se muestra una carpeta por
asignatura y dentro de ellas, una carpeta por cada Recurso o Actividad que tenga
algun fichero. Estas carpetas tienen el nombre del Recurso o Actividad seguido, entre
paréntesis, de un descriptor que indica el tipo de elemento, por ejemplo, Archivo,
Carpeta o Foro (en el caso de estar adjunto a un mensaje), etc. Se ofrece un

buscador para facilitar la localizacion de un archivo determinado.

Selector de archivos X

#  Archivos locales

frEneslnesEs Buscar
 Ar

aren bl Sistema W el Asignaturadesjemplo
*
-

Resimenss de seccidn Cop Documentacisn del Divisidn del tiempo Las Edades {Tarea)

Carpetas de una asignatura

Por otro lado, al acceder a los ajustes de un Recurso o Actividad que posee uno o
mas ficheros, en el apartado Contenido, pueden gestionarse dichos ficheros pulsando
sobre el icono correspondiente. Si se agrega un nuevo fichero con el mismo nombre

que uno existente, se puede sobrescribir o crear uno nuevo con otro nombre.

Contenido

Seleccionar archivos Tamafio méximo para archivos nuevas: SME

Vs informacion Tema 1

Gestion de ficheros subidos a un Recurso
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Las operaciones realizables sobre un fichero son: cambiar el nombre, cambiar el

autor, cambiar la licencia de uso, moverlo a otro directorio, descargarlo y borrarlo.

Editar temal.pdf %

Descargar [ orar |

) Nombre  temal.pdf
fichero Cambiar nombre

Autor del fichero, autor
y licencia de uso

Descargar

Seleccionar Todos los derechos reservados v
licencia

Mover a otro /_>[ Ruta |/ ,]
4

directorio

Ultima medificacién 25 defebrero de 2016, 10:22

Creado 7 dejulio de 2014, 10:11

Tamafo 145.1KE

-

Opciones sobre ficheros

Si se trata de un directorio, se accede a sus opciones pulsando en el icono El de su

esquina inferior derecha.

Editar Documentos %]
Q| k|| Comprimir
A Borrar l Comprimir ]‘_ en un zip
» Bl Archivos
Borrar /
directorio Nombre | Documentos
Ruta /
Mover a otro /[
directorio P
lancelar

Documentos

Ultima medificacién & de abril de 2015, 17:05

Creado © de abril de 2015, 1705
- Cambiar el nombre

del directorio

Opciones sobre directorios
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1.6.1. Repositorio

Los Repositorios en Moodle permiten a los usuarios subir ficheros desde el ordenador
a Moodle o incorporarlos desde Repositorios externos como Flickr, Google Drive,
UPMdrive, Dropbox, etc. Moodle facilita unos repositorios por defecto a todos los

usuarios:

e Subir un fichero. Para subir archivos desde el dispositivo.

e Archivos locales. Da acceso a los ficheros publicados en las asignaturas de Moodle
segun los permisos de cada usuario.

e Archivos recientes. Muestra los 50 ultimos ficheros subidos.

e Archivos privados. Muestra la carpeta personal del usuario.

Puede que el administrador no tenga habilitados todos los repositorios
externos.

Ejemplos de uso:

Subir un fichero del ordenador, importar a una asignatura un fichero
disponible en otra, mostrar un documento subido a la nube o descargar
un fichero subido a Moodle.

¢{Cémo funciona?

Hay dos lugares en los que se almacenan ficheros, la carpeta privada que tiene cada

usuario o dentro de una Actividad o Recurso, quedando en los Archivos locales.

En ambos, al pulsar sobre el icono “Agregar...” | . se abre una ventana que permite

escoger el Repositorio donde se encuentra el fichero:
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Tamanfio maximo para archives nuevos: SMB

(& Archivos

‘&

Puede arrastrar y soltar archivos aqui parsagadirlos

Selector de archivos [x]

Adjunto Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Guardar como
Autor Profesor Prugbas

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados v

Subir este archivo

Selector de archivos en Subir un archivo

e Para subir un fichero, hay que escoger “Subir un archivo”:

1.

Pulsar “Examinar...” o “Seleccionar archivo”, depende del navegador, para
escoger el fichero ubicado en el ordenador.
Opcionalmente, escribir el nombre que se le desea dar en Guardar como, el

Autor del fichero, y seleccionar su Licencia de uso.

. Para finalizar, pulsar “Subir este archivo”.

e Para escoger un fichero existente de un Repositorio:

1.

Pulsar sobre el Repositorio correspondiente. Buscar el fichero a través de las
carpetas y pulsar en él.
Indicar si se desea realizar una copia del mismo o soélo crear un alias/atajo a él,

si esta en Archivos locales.

3. Opcionalmente, escoger el nombre que se le desea dar en Guardar como.

Escribir el Autor del fichero y la Licencia.

5. Para finalizar, pulsar “Seleccionar este archivo”.

o

~

Al anadir un fichero desde los archivos locales es posible indicar si se
quiere duplicar el fichero seleccionado o se prefiere hacer un enlace al
mismo. Si se realiza un duplicado, en caso de querer actualizar el fichero,
hay que hacerlo en los dos sitios, ya que si se cambia en uno de los sitios,
no se cambia en el otro. )
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Seleccionar Guia del curso.pdf X

®  Hacer una copia del archivo
Crear un alias/atajo al archive

Guardar como Guia del curso.pdf
Autor

Seleccionar Todos los derechos reservados v

licencia
Seleccionar este archivo Cancelar

Ultima modificacién 8 de octubre de 2014, 11:07

,-? Creado 8 deoctubre de 2014, 11:07

Licencia Todos los derechos reservados

Autor GATE Coordinader

Selector de archivos seleccionando un fichero ubicado en Archivos locales

Uno de los campos necesarios para rellenar, en el momento de subir un fichero es la

Licencia. Estas son las distintas opciones:
e Todos los derechos reservados. ©

e Dominio Publico. @

¢ CC - Reconocimiento.

¢ CC - No Derivs.

¢ CC - No Comercial No Derivs.
¢ CC - No Comercial.

¢ CC - No Comercial ShareAlike.

« CC - ShareAlike.

e Otro: Si la licencia del material no es ninguna de las anteriores.

El titular posee los derechos de reproduccion de copias, derivacion del
material, distribucion comercial y presentacion del material al publico.

El material puede ser usado por cualquier persona, respetando los
derechos morales del autor.

Reconocimiento. El material creado por un artista puede ser
distribuido, copiado y exhibido por terceros si se muestra en los
créditos.

Sin obras derivadas. No se pueden realizar obras derivadas.

No comercial. No se puede obtener ningln beneficio comercial.

Compartir igual. Las obras derivadas tienen que estar bajo los mismos
términos de licencia que el trabajo original.

@RV ® @ ©
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1.6.2. Portafolio

Permiten exportar el trabajo realizado por el alumno en alguna actividad a un
portafolio externo como Google Drive, Flickr, Mahara o bien descargarlo

directamente al dispositivo.

Ejemplos de uso:

e

Exportar el mensaje de un foro, una definicion de un glosario, una sesion
de chat, la entrada de una base de datos o una tarea entregada.

¢Como funciona?

Para exportar un elemento basta con pulsar sobre el enlace “Exportar al

portafolios” o sobre el icono % . En funcion de la actividad, se mostrara uno u otro.

Estado de la entrega

Estado delaentrega Enviado paracalificar
Estado delacalificacion Sincalificar
Fechadeentrega jueves, 3demarzo de 2016, 00:00
Tiemparestante &dias? horas
Ultima modificacian Jueves, 25 defebrero de 2016, 14:41
Archivosenviados “ Trabajol.pdf (§

Exportar al portafolios

Exportar al portafolio la entrega de una tarea

A continuacion, hay que elegir entre descargar el archivo directamente, hacerlo en

formato Leap2A o bien, enviar a un portafolio externo si hubiera alguno habilitado.

Configurar datos exportados

Exportando contenido de Tarea: Trabajo final
Exportando contenido a Descarga de archivos

Formatos de exportacion disponibles

© Archivo I:”'
Formato de portafolios Leap2A
Volver a la seccion 1%

Seleccionar formato o portafolio externo para la exportacion
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Solo se muestra aquellos repositorios relacionados con el item a exportar. Por
ejemplo, si no es una imagen, no aparece Flickr como opcion. Una vez escogido, hay
que pulsar en “Guardar y seguir”, y a continuacion, pide los datos de acceso de la

web a la que se desea llevar el contenido.

Es posible que el administrador no haya habilitado todos los portafolios.
Siempre estd disponible la opcion de Descargar al dispositivo.
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1.7. Aspectos comunes de recursos y actividades

Algunas opciones de administracion se pueden aplicar a nivel de un Recurso o una
Actividad desde el bloque Administracion, en Administracion de la actividad,
habiendo pulsado previamente en la actividad. Cuando se crean o modifican, ademas
de los ajustes comunes, como el modo de grupos o la visibilidad inicial, su
disponibilidad puede restringirse en funcién de ciertas condiciones. También es
posible fijar los criterios que determinan cuando se da por completada una Actividad

o Recurso.

1.7.1. Administracion de actividades y recursos

Una vez creados, Moodle permite editar su configuracion, asignar roles y permisos,
consultar las acciones realizadas por los estudiantes y otra serie de opciones

relacionadas con ellos.

ol "
‘l’)ﬁ. ADMINISTRACION

& Administracion del foro
=l N —
L5 ADMINISTRACION B cditar ajustes
E Roles asignados localmente
IS Administracion del médulo L
K Permisos
archivo .
B Editar ajustes B Compruebe los permisos
N i Filtros
B Roles asignados localmente -
B Permisos B Rezistros
B Compruebe los permisos B Copiade seguridad
B Filtros E urar
B | ] dalidad de suscripcion
E eguridad E M
B susCri
B Administracion del curso B8 Administracion del curso
W Cambiarrol a... B8 Cambiarrol a...

Bloque Administracion en diferentes elementos de Moodle

Si el profesor accede a una Actividad o Recurso, aparece este grupo de herramientas

que le permiten administrar y editar todas las opciones de las que dispone. Estas son:

e “Editar ajustes”. Permite configurar las opciones del Recurso o Actividad. Para
mas informacion consultar el apartado del manual correspondiente a cada uno.

e “Roles asignados localmente”. Para asignar a un participante de la asignatura un
rol distinto en una Actividad. Por ejemplo, dar el rol de profesor a un estudiante
para que modere un Foro.

e “Permisos”. Permite modificar las acciones que por defecto puede llevar a cabo
cada rol (profesor, estudiante, etc.) para esta Actividad o Recurso, por ejemplo,
quitar los permisos a los estudiantes para que no puedan escribir en un

determinado Foro.
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“Compruebe permisos”. Muestra los permisos de los que dispone un participante
concreto en la Actividad o Recurso.

“Filtros”. Permite activar o desactivar los Filtros.

“Registros”. Muestra los accesos y acciones realizados por todos los participantes
en dicho Recurso o Actividad, pudiendo filtrar la informacion por usuario, fecha,
grupo, etc.

“Copia de seguridad”. Crea una copia de seguridad del elemento. Para mas
informacion consultar el apartado Copia de seguridad, restaurar e importar.
“Restaurar”. Restaura la Actividad o Recurso mediante una Copia de Seguridad
realizada con anterioridad.

El resto de opciones pueden variar en funcion de la Actividad o Recurso.

Para mas informacion, consultar el Bloque 2 de este manual.

1.7.2. Ajustes comunes del médulo

Existen opciones que aparecen en la configuracion de todas las Actividades y

Recursos, en la seccion Ajustes comunes del modulo. En ella aparecen las opciones

compartidas por todos ellos. Son las siguientes:

1.

“Visible”. Determina si esta visible para el alumno. Equivale al icono del ojo

abierto o cerrado.

. “Numero ID”. Proporciona una forma de identificarlos para poder calcular la

calificacion final del curso, mediante férmulas en las que el ID es un parametro. Si
la actividad no esta incluida en ninglin calculo de calificacién, este campo puede

dejarse en blanco. Puede ajustarse también desde la gestion de Calificaciones.

Solo en las Actividades:

3. “Modo de grupo”. Toda actividad que soporte grupos puede definir su propio

modo de trabajo en grupo:

e No hay grupos. Todos los alumnos son parte de un Unico grupo.

e Grupos separados. Cada alumno solo ve los integrantes de su grupo e
interactta con ellos. Los demas son invisibles para él.

e Grupos visibles. Cada alumno so6lo puede interactuar con los integrantes de su

grupo pero también puede ver a los otros grupos.
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4, “Agrupamiento”. Si se han seleccionado “Grupos visibles” o “Grupos
separados”, se puede especificar el agrupamiento al que pertenecen los grupos
que participaran en la actividad.

5. “Anadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento”. Solo pueden ver la
actividad los grupos o agrupamientos que se seleccionen. Para mas detalles, ver el

siguiente apartado.

Ajustes comunes del médulo

Visible

Mostrar |~

Namero ID

Modo de grupo

Grupos separados |+

Agrupamiento

Ninguno v
Afadir restriccién de acceso por grupo/agrupamiento

Ajustes comunes del médulo

1.7.3. Restricciones de acceso

Permite a los profesores restringir el acceso de los alumnos a cualquier Recurso,
Actividad o Tema completo de acuerdo a ciertas condiciones. Estas pueden ser
fechas, pertenencia a un grupo o agrupamiento, si se ha finalizado otra Actividad, si
el alumno tiene determinada informacion en un campo de su perfil o si se ha
obtenido cierta calificacion en alguna Actividad. Es posible combinar y agrupar varias

condiciones.

Utilizando las Restricciones de acceso y las Condiciones de finalizacion,
se pueden crear distintos itinerarios de aprendizaje segun la actividad
del estudiante.

¢{Como se configura?

En la configuracion de las Actividades y Recursos aparece la seccion Restricciones de
acceso. En ella se configuran las condiciones que deben cumplirse para que sea

visible para los estudiantes.
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Ajustes comunes del madulo

Restricciones de acceso

Ninguno

Afiadir restriccién ...

Restricciones de acceso

Finalizacién de actividad

Anadir restricciones de acceso

Para afadir una restriccion:

1. Acceder a los ajustes del Tema, Recurso o Actividad al que se quiere restringir el
acceso.

2. Buscar el apartado Restricciones de acceso y pulsar en “Anadir restriccion...”.

3. Seleccionar el tipo de restriccion.

Afadir restriccion ...

en (o ne)

Los estudiantes debx
completar alguna actividad.

" Prevenir el acceso hasta (o desde) una
Fecha . )
fecha y hora p rminada

Los alumnos deben lograr una calificacion

espe

Permitir solo a estudiante que
Grupo ermitir solo a estudiar ‘e que
pertenezcan a un determinado grupo o a

todos los grupos.

Permitir solo a estudiantes que
Agrupamiento - B B
pertenszcan a un grupo asociado a un

Agrupamiente.

Finalizacidn de actividad

Calificacidn

Ca.

Control de acceso basado en los campos

del perfil de usuario.

Perfil de usuario

Anadir un conjunto de

restricciones que se deben

Conjunto de restricciones

aplicar en su conjunte.

Cancelar

Tipos de restricciones

Los tipos de restricciones pueden ser:

e Finalizacion de actividad. Debe haberse completado previamente otra Actividad
0 Recurso, cumpliendo las condiciones de finalizacion que tuviera configuradas.
Consta de:

o Un desplegable con todos los Recursos y Actividades que hay creados hasta
ese momento y en los que se hayan definido condiciones de finalizacion.
o Un desplegable con las diferentes posibilidades:
= Debe marcarse como completada.
= No debe estar marcada como completada.
= Debe estar completa con calificacion de aprobado.

= Debe estar completa con calificacion de suspenso.
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Finalizacion de actividad = Trabajo inicial ~ | debe marcarse como completada hd

Ejemplo de restriccion por finalizacién de actividad

Fecha. Se puede indicar una fecha desde o hasta la que se puede acceder.

Fecha desde |~ 2 |~ marzo ~| 2016 |~ 08 |~|: 00 |~
Ejemplo de restriccion por fecha

Calificacion. Determina la puntuacion que debe obtenerse en otra Actividad para
acceder. Se compone de:
o Un desplegable con todas la Actividades que hay creadas hasta ese momento
en la asignatura y que pueden ser calificadas.
o Dos campos donde escribir, en tanto por ciento, el rango en el que debe

estar la puntuacion de la Actividad seleccionada.
Calificacién Test 1 v| [debeser= 50 % [ldebeser < %
Ejemplo de restriccion por calificacion
Grupo. Se restringe el acceso en funcion de la pertenencia a un Grupo.
Grupo 31 v
Ejemplo de restriccion por grupo

Agrupamiento. Se restringe el acceso en funcion de la pertenencia a un

Agrupamiento.
Agrupamiento Agrupamiento 1 |~
Ejemplo de restriccion por agrupamiento

Perfil de usuario. Determina la informacion que debe tener o no el alumno en un
campo de su perfil personal para poder acceder. Se debe indicar el campo y la

informacion.
Campo del perfil del usuario Direccidn de correo ~ | contiena ~ || @upm.es
Ejemplo de restriccion por perfil de usuario

Conjunto de restricciones. Permite incluir un subconjunto con varias

restricciones de cualquier tipo de las anteriores.
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Estudiante  debe ~ emparejar cualguiera |~ | de la siguiente
Finalizacion de actividad Foro de dudas del tema 1 |~ debe marcarse como completada ~
Fecha desde |v 12 |~ marzo v 2016 |v 00 |[v|: 00 |v

Ejemplo de conjunto de restricciones

El icono del ojo a la izquierda de la condicion, define como se comporta el
elemento cuando el participante no la cumple. Con el ojo abierto, el elemento
aparece cerrado, con el nombre en color gris y se informa de los requisitos que se
deben cumplir para acceder. Con el ojo cerrado el elemento es invisible para el

estudiante que no cumple las condiciones.

Pueden combinarse varias condiciones. Se indica si se deben cumplir o no cumplir las
condiciones definidas. Si se refiere a todas, van separadas con el icono [l y si vale

con cualquiera de ellas, van separadas con el icono . Esto se define en la primera
linea mediante los dos menUs desplegables que contienen las opciones “debe” o “no

debe” y “todo” o “cualquiera”, respectivamente.

Estudiante | debe ~ empareja’ todo ~ | (e la siguiente
Finalizacion de actividad _Traisd]o inizizi ~ | debe marcarse como completada =
Fecha desde”|~ @ 27|~/ marzo ~|| 2016 |v 08 |~|: 00 |+
Calificaciéh | Test A ~| [Mdebe ser = 50 % [ldebe ser < %
Campo/el perfil del usuario Direccidn de correo ~ | contiene | (@upm.es
Estudiante debe ~ | emparejar cualguiera |~ | de la siguiente
Finalizacion de actividad _Eore-de dudas del tema 1 |~ || debe marcarse como completada -
Fecha| desde |v 12 |~ marzo > 2016 |~ 00 |v|: 00 |v

Afiadir restriccion ...

Ejemplo de combinacion de restricciones
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~

Para que las restricciones de acceso funcionen correctamente, dentro de
los ajustes de la Actividad o Recurso, en la seccidon “Ajustes comunes del
modulo”, la opcion “Visible”, es decir, el icono del ojo, debe tener
seleccionado "Mostrar”. Si se deja en “Ocultar” o el icono del ojo
cerrado, aunque se cumplan las condiciones definidas no serd accesible
para los estudiantes. )

La diferencia entre las opciones “Disponible desde” o “Fecha de entrega”
de cada actividad vy la restriccion de acceso por fecha que se define aqui,
estd en que la primera permite a los estudiantes ver la actividad, pero
no entregarla, mientras que la restriccion cierra completamente la
actividad.

1.7.4. Finalizacion de recursosy actividades

Permite al profesor establecer condiciones que definen cuando un Recurso o
Actividad se considera como completada por el estudiante. Aparece una marca junto
a la actividad cuando el estudiante cumple con los criterios establecidos, por
ejemplo, cuando tiene un nimero determinado de mensajes escritos en un Foro,
cuando ha recibido una calificaciéon en una Actividad, cuando ha visitado una pagina

o cuando se ha respondido a una Consulta.

¢Cémo se configura?

Para que aparezca la seccion de Finalizaciéon de actividad en los ajustes de las
Actividades y Recursos es necesaria su activacion:
1. En “Administracion”, “Administracion del curso”, “Editar ajustes” y en
“Rastreo de finalizacion” debe seleccionarse en el desplegable “Habilitar
rastreo del grado de finalizaciéon” la opcion “Si”.

2. Pulsar en “Guardar los cambios”.

Rastreo de finalizacion

Habilitar rastreo del grado de Si |v
finalizacién

Rastreo de finalizaciéon en la configuracion del curso
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Una vez activada, dentro de cada Recurso o Actividad se configuran las condiciones

que debe cumplir el estudiante para que se considere que la ha completado.

Finalizacion de actividad

Rastreo de finalizacion No indicar finalizacian de la actividad R

Requerir ver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla
Requerir calificacion El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad

Requiere puntuacion minima 0 Deshabilitar

Se requiere estado Pasado

Finalizado

Se espera finalizar en 2 marzo 2016 Habilitar

Opciones de finalizacién de actividad para las actividades calificables
Para definirlas:

1. Acceder a la configuracion del Recurso o Actividad.
2. Buscar el apartado Finalizacion de actividad y configurar las distintas opciones:

e “Rastreo de finalizacion”. Permite seleccionar entre tres opciones, que no se
indique la finalizacién de la Actividad, que sean los alumnos quienes la
marquen como completada o que deban cumplirse una serie de condiciones.

e “Requerir ver”. Exige que el alumno entre en la Actividad para considerarla
como completada. Si se configuran otras condiciones no debe habilitarse esta
opcion, pues es imposible cumplir otros requisitos sin entrar en la Actividad.

e “Se espera finalizar en”. Especifica la fecha en la que el estudiante deberia
tener ya finalizada la Actividad. Esta fecha no se muestra a los estudiantes y

solo aparece en el Informe de Finalizacion de actividad.

Dependiendo del tipo de Actividad, existen diferentes requisitos de finalizacion. Por
ejemplo, un Recurso puede tener el requisito de exigir ser visto, un Cuestionario
puede tener el requisito de exigir una calificacion o agotar los intentos disponibles,
mientras que un Foro puede tener el requisito de exigir un nimero de mensajes,

discusiones o respuestas.

e “Requerir calificacion”. Si se activa, la Actividad se considera completada
cuando el estudiante recibe cualquier calificacion. La Tarea dispone también

de la opcion de considerarse como completada cuando se realiza una entrega.

e “Requerir aprobado”. El alumno debe obtener una calificacion mayor de la

que se ha definido como Calificacion para aprobar o agotar todos los intentos
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disponibles. Solo esta disponible para el Cuestionario y la actividad Hot

Potatoes. Para establecer la calificacion de aprobado de la Actividad:

o Ir al Libro de calificaciones, en Administracion, Administracion del curso y
pulsar en “Calificaciones”.

o Seleccionar la pestana “Configuracion”.

o Pulsar en el enlace “Editar” que se encuentra al lado de la calificacion de
la actividad y pulsar sobre “Editar ajustes”.

o Pulsar el enlace “Ver mds”.

o En el campo “Calificaciéon para aprobar”, introducir la puntuacion minima

requerida para aprobar.

a )

La calificacion de la actividad debe estar siempre visible a los alumnos
para que la distincion entre aprobado y suspenso funcione. Si la
calificacion de la actividad estd oculta, aunque solo sea
momentdneamente, la distincion no serd efectiva, indicdndose
genéricamente que la actividad estd finalizada.

- J

Si un alumno ha completado la Actividad, los criterios de finalizacion no deben

modificarse. En caso de hacerlo, se pueden producir las siguientes situaciones:

¢ Si se modifica a Los estudiantes pueden marcar manualmente, a todos los alumnos
les aparece la actividad como no completa, independientemente de la
configuracion anterior y deben marcar de nuevo la finalizacion.

¢ Si se modifica a Requerir ver, a todos los alumnos les aparecera la actividad como
no completa, aunque ya hayan accedido a ella deben volver a acceder para que la
actividad se les marque como completa.

¢ Si se modifica a una opcion automatica, como ser necesaria una calificacion o un
numero minimo de mensajes, la plataforma regenera el informe de progreso de

manera automatica.

La revision, la actualizacion del progreso y la finalizacion de las
actividades se realizan cada 10 minutos. Hay que tener en cuenta que en
ocasiones no se muestra una actividad como finalizada en el informe de
progreso hasta pasado ese tiempo.
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2.2. Rastreo de finalizacion.

2.3. Actividad de los estudiantes.
2.4. Gestion de calificaciones.
2.5. Resultados (Competencias).
2.6. Banco de preguntas.

2.7. Trabajar con grupos.

2.8. Filtros.

2.9. Copias de seguridad, restauracion e importacion.
2.10. Reinicio del curso.

2.11. Bloques.

2.12. Insignias.

2.13. Papelera de reciclaje







Configuracion del curso. Manual de Moodle 3.1

2.1. Configuracién del curso

La configuracion general de un curso se realiza desde el bloque Administracion, en

“Administracion del curso”, en “Editar ajustes”.

L ADMINISTRACION

& Administracion del curso
# Activar edicion
44 Editar ajustes
B Usuarios
Y Filtros
W Informes
B Calificaciones
5 Configuracion de calificaciones
# Resultados
B Insignias
& Copia de seguridad
& Restaurar
2. Importar
@ Publicar
C Reiniciar
B Banco de preguntas

8 Cambiar rol a...

Acceso a la configuracion del curso

Las opciones de configuracion se agrupan en varios bloques: General, Descripcion,
Formato de curso, Apariencia, Archivos y subida, Rastreo de finalizacion, Grupos y
Renombrar rol. Algunas opciones pueden estar bloqueadas por el administrador de
Moodle.

~ General
Nombre completo del curso* (3 | Evaluacion Cortinua
Nombre corto del curso* (3 | Curso Evaluacion Continus
Categoria de cursos &) Misceldnea B
visible @ | Mostrar [ =]

Fecha de inicio del curso @ | 17 El abril El ms B@

Nimero 1D del curso &)
» Descripcidn
» Fermatoede curso
» Apariencia
» Archivosy subida
» Rastreode finalizacion
» Grupos

» Renombrarrol @

Editando ajustes del curso

Gabinete de Tele-Educacion 47 Universidad Politécnica de Madrid



Configuracion del curso. Manual de Moodle 3.1

General

e “Nombre completo del curso”. Define el nombre con el que el curso aparece

dentro de Moodle.

e “Nombre corto del curso”. Es el nombre con el que se identifica el curso en la

barra de navegacion superior.

e “Categoria de cursos”. Este ajuste determina la categoria en la que aparece el

curso en la lista de cursos.

e “Visible”. En caso de elegir la opcion Ocultar, el curso esta visible Unicamente

para el profesor.

e “Fecha de inicio del curso”. Si se ha seleccionado el Formato semanal, define

como se etiqueta cada seccion. La primera empieza en la fecha aqui indicada.

También define desde qué momento se empiezan a guardar los registros de

actividad del curso. En ninglin caso controla el acceso de los estudiantes.

e “Numero ID del curso”. Es un codigo interno de Moodle que no debe modificarse

sin consultar con el administrador.

Descripcién

e “Resumen del curso”. Espacio para hacer una breve presentacion del curso.

e “Archivos del resumen del curso”. Es una imagen que se muestra en la lista de

cursos, junto con el resumen.

-~

Pusds arraztrar y soltar archivos aqui para afadirkes

Subida de archivos

Formato de curso

e “Formato”. Permite escoger la forma de presentar el curso entre Formato de

actividad unica, Formato social, Formato de temas y Formato semanal. El primero

trabaja con una Unica actividad o recurso, el segundo organiza el curso entorno a

un Unico Foro de debate, el tercero lo hace en temas o unidades, y el ultimo

ordena el curso cronoldégicamente en semanas.

Gabinete de Tele-Educacion 48

Universidad Politécnica de Madrid



Configuracion del curso. Manual de Moodle 3.1

e “Numero de secciones”. En caso de seleccionar los formatos de temas o semanal,
indica el numero de secciones del curso. Puede modificarse en cualquier
momento.

e “Secciones ocultas”. Cuando haya secciones ocultas en el diagrama de temas,
éstas se pueden mostrar de forma colapsada, indicando al estudiante que existen
pero que estan cerradas, o simplemente no mostrarlas. La primera opcion permite
al estudiante saber el niUmero de secciones del curso aunque estas estén ocultas.

¢ “Paginacion del curso”. Define la forma en que se muestran los temas, todos en

una misma pagina, o cada tema en paginas diferentes.
Apariencia

e “Forzar idioma”. Hace que todos los menus y opciones de la asignatura
aparezcan en un idioma determinado que el estudiante no puede cambiar.

« “items de noticias para ver”. Determina el nimero de mensajes incluidos en el
Foro “Novedades” o “Avisos”, en el bloque “Ultimas noticias”.

e “Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes”. Permite ocultar al
estudiante el Libro de calificaciones del curso, situado en el bloque
Administracion.

e “Mostrar informes de actividad”. En caso afirmativo, el estudiante puede
consultar su informe completo de actividad en el curso a través de su perfil
personal. Es el mismo informe al que el profesor tiene acceso de cada estudiante

a través de “Participantes”.
Archivos y subida

e “Tamafio maximo para archivos cargados por usuarios”. Define el tamano

maximo de los archivos que los usuarios pueden subir al curso.
Rastreo de finalizacion

e “Habilitar rastreo del grado de finalizacion”. Si esta activado es posible definir

cuando un Recurso o Actividad se considera finalizado por el estudiante.
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Grupos

¢ “Modo de grupo”. Define el modo de grupo del curso. Todas las Actividades que
se creen tienen por defecto el modo de grupo que se defina aqui. Puede
cambiarse después dentro de la Actividad.

e “Forzar el modo de grupo”. En caso afirmativo, todas las Actividades se crean
con el modo de grupo anterior y no puede cambiarse.

e “Agrupamiento por defecto”. Todas las Actividades y Recursos que se creen son
asignados inicialmente al Agrupamiento seleccionado. Posteriormente puede

cambiarse en la Actividad.

Para mas informacion sobre Grupos y Agrupamientos consulte el apartado 2.7

Trabajar con grupos de este manual.
Renombrar rol

Permite reemplazar el nombre con el que aparecen los roles de Moodle. Por ejemplo,
que el profesor pase a llamarse “Tutor” y cada vez que aparezca la palabra profesor

aparezca “Tutor”.
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2.2. Finalizacion del curso %

Permite establecer condiciones que definen cuando se considera que un estudiante
ha completado el curso. Se puede mostrar el progreso del estudiante en el curso
segln unos criterios especificados. Las condiciones para considerar un curso como
completado pueden ser de finalizacion de Actividades, alcanzar una calificacion, una
fecha o ser indicado manualmente por el profesor. Los profesores pueden utilizar las
condiciones como prerrequisitos para acceder a otros cursos, lo que permite una

progresion ordenada y la construccion de itinerarios.
:Como se configura?

La opcion de “Finalizacion del curso” necesita que en los ajustes del curso se

habilite la opcion Rastreo de finalizacion.

1. En Administraciéon, Administracion del curso, Editar ajustes, Rastreo de
finalizacion, debe seleccionarse “Si” en el desplegable “Habilitar rastreo del
grado de finalizacion”.

2. Pulsar en “Guardar los cambios”.

¥ Rastreo de finalizacién

Habilitar rastreo del grado de
finalizacidn

6]

Rastreo de finalizacion

Una vez habilitada esta opcion, en el bloque Administracién de la pagina principal
del curso aparece la opcidon “Finalizacion del curso”. En esta seccion se configuran
las condiciones que deben cumplirse para que el curso se considere como

completado.
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v General

Requisitos de finalizacién El curso esta finalizado cuando TODAS las condiciones se han cumplido B

~ Condicion: Actividades finalizadas

Cuestionario - Autoevaluacion
Tema 1

Cuestionario - Autoevaluacion
Tema 2

table

Nota: La finalizacion de actividad e para que una actividad aparezca enlalista de abajo

Condicioén requerida TODAS las actividades seleccionadas para finalizar El

~ Condicion: Dependencias finalizadas

Cursos disponibles Miscelanea/CursoPrueba 4

de finalizacién del curso deben ajustarse para que el curso aparezca en esta lista

Nota: Los criterios de

~ Condicion: Fecha

Habilitar

Los usuarios permaneceran 16 t| febrero E! 2018 ]Tlm
matriculados hasta o

~ Condicion: Periodo de tiempo de la matricula

Habilitar

El usuario debe permanecer 1 dia t|
matriculado por

~ Condicién: Dar de baja
Habilitar
~ Condicién: Calificacion del curso

Habilitar

Requiere calificacion 50

¥ Condicion: Autocompletar manualmente

Habilitar

Nota: El bloque Autocompletar deberia anadirse al curso si autocompletar manualmente est3 habilitado
~ Condicion: Finalizacion manual por otros

Profesor sin permiso de edicion
Profesor
Gestor

unrol aparezcaenlalista

ser poermitida para g

Nota: LA capcidad moodle/courrse:markcomplete d

Condiciones requeridas TODOS los roles seleccionados & marcar cuando se cumple la condicidn B

rddar cambios

Ajustes de Finalizacion del curso
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. “General”. Indica si para considerar el curso como completado deben cumplirse
todos o alguno de los requisitos seleccionados.

. “Condicion: Actividades finalizadas” muestra la lista de las Actividades que
tienen activada alguna condicion de Finalizacion de actividad. En esta seccion se
seleccionan aquellas que deben contar para la finalizacion del curso.

. “Condicion: Dependencias finalizadas”. Permite establecer la finalizacion de
otro curso como prerrequisito para que se considere el curso como completado.
Esta condicion nunca bloquea el acceso del alumno al curso aunque no cumpla el
prerrequisito, simplemente no le muestra el curso como completado hasta que no
alcance también todos los prerrequisitos.

. “Condicion: Fecha”. Si se marca esta casilla, se establece una fecha después de
la cual el curso es declarado como completo.

. “Condicion: Periodo de tiempo de la matricula”. Si se marca esta casilla, se
selecciona un numero de dias después de la matriculacion tras los que el curso se
considera completo.

. “Condicion: Dar de baja”. Si se marca esta casilla, el curso se considera
completado una vez que el estudiante deje de estar matriculado en él.

. “Condicion: Calificacion del curso”. Si se marca esta casilla, se establece una
calificacion minima para que el curso sea considerado como completado.

. “Condicion: Autocompletar manualmente” permite a los estudiantes marcar el
curso como completado, para ello, el bloque “Autocompletar” debe anadirse al
curso.

. “Condicion: Finalizacién manual por otros” Si se selecciona, los roles escogidos
(profesor, profesor sin edicion, editor de contenidos, etc.) pueden marcar de

manera manual el curso como completo.

10. Pulsar “Guardar Cambios”.

Seguimiento

La opcion Finalizacion del curso tiene una funcion meramente informativa. No

bloquea a un estudiante que no haya completado otro curso establecido como

prerrequisito, aunque si permite al profesor ver si el estudiante lo ha completado.
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Esta funcidon se puede combinar con la opcion “Finalizacion de actividad” para
mostrar a los estudiantes las actividades que se han completado y su progreso en el
curso. Este progreso se puede mostrar a través de una marca de verificacion junto a

la actividad en la pagina principal del curso, o consultando el bloque de “Estatus de
finalizacion del curso”.

@R ESTATUS DE 2m
FINALIZACION DEL CURSO

+ o
Eneste momento no se le estarealizandoun

seguimiento en la finalizacién de este curso

verinforme dal cursc

Bloque Estatus de finalizacion del curso

En este bloque el profesor también puede marcar un curso como completado por
cualquier estudiante, aunque éste no cumpla el resto de condiciones establecidas. ELl
profesor debe pulsar “Ver informe del curso” en el bloque “Estatus de finalizacion
del curso”, identificar los estudiantes que se considere que han completado el curso

y marcar la casilla correspondiente.

Nombre: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellidofs): Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Grupo de criterios Actividades | Aprobacién | Curso

Método de agregacién Todos Todos Todos

1 ewa| ugeEnEA3OINY
€ BW3| UgIIEN[eAIoINY

Criterios

4 opezieuy osiny

Nomire / Apellido{s) Direceién de corres

R LT |

alumno demo 1 all@oon

18 I
L=

alumno demo 2 al2@xx00t

alumno demo 3 al3@xwoo

alumno demo 4

ald@xxo000

Nombre: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellidofs): Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Descargar en formato de hoja de calculo (UTF-8.csv)
Descargar en formato compatible con Excel (.csv)

Opciones del bloque Estatus de finalizacion del curso

Gabinete de Tele-Educacion 54 Universidad Politécnica de Madrid



Actividad de los estudiantes. Manual de Moodle 3.1

2.3. Actividad de los estudiantes

Moodle proporciona al profesor la posibilidad de llevar un seguimiento completo de la

actividad del estudiante en el curso. Se accede a esta informacion desde la lista de

Participantes en el bloque Navegacion y desde los Informes del curso en el bloque

Administracion.

£ .
¢§ ADMINISTRACION

BE

& Administracion del curso

2@
+ o

éoa NAVEGACION

& Area persona
B Iniciodel sitio
W Pdginas del sitio
& Cursoactual
& Curso Evaluacion Continua
B Participantes
8 Insignias
B Mis curses
W Cursos

# Activar edicion
o Editar ajustes
€ Finzlizacion del curso
W Usuarios
T Filtros
& Informes
3= Finalizacicn del curso
= Registros
= Registros activos
3 Actividad del curso
3 Participacicn en el curso
@3 Finalizacicn de Iz actividad
B Calificaciones
& Confisuracicn de calificaciones
# Resultados
W® Insignias
& Copia de seguridad
& Restaurar
X Importar
C Reiniciar
W Banco de preguntas

W Cambiar rol a..

Seguimiento de estudiantes

2.3.1. Participantes

Muestra los Participantes del curso. De cada

informacion detallada sobre su actividad.

Participantes

Mis cursos Grupos visibles Mostra

F\ ".:I‘ﬂl"-\::—l'|'||:.:r::;F Salec

aluacion Continua
Estudiante [+

Usuarios con el rol "Estudiante”: 34

Nombre: Todes A B CDEF G | LM

Todos AECDEFGH
Nombre / Apellido(s)

NN
JKLMNNOPQR

Apellidols)

Seleccionar  Imagen del usuario Direccién de correo

lumno demo 1 all@xx.xxx

alumno demo 3 al3@xxoox

8oiBeiBe

uno, el profesor puede encontrar

inactivos durante més de Lista de usuarios

[

Resumen

Ciudad Ultimo acceso al curso =
Madrid  Espafia  Nunca

" Espafia  Nur

M Espafia  Nur

o :

Con los usuarios seleccionados

[

Elegir...

Participantes
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Ofrece los desplegables de:

e Mis cursos. Seleccionar el curso del que se quieren ver los participantes.

e Grupos. Ver solo los participantes incluidos en el grupo indicado.

e Mostrar usuarios que han estado inactivos durante un tiempo determinado.
e Lista de usuarios.

¢ Rol actual.

Pulsando sobre un estudiante concreto, aparece su nombre con toda la informacion

generada por él en el curso:

@ alumno demo 1
™ Mensaje

Detalles de usuario

Direccién de correo
all@xcsx

Pais
Espafia

Ciudad
Madrid

Detalles del Curso
Perfiles de curso
Trabajo colaborativo
Evaluacion Continua {Jorge)

Historia

Miscelanea

Mensajes en foros

Debates en foros

Informes

Registros de hoy
Todas las entradas
Diagrama de informe

Informe completo

Administracién

Preferencias

Actividad de usuario

Roles
Estudiante Oltimo acceso al curso
Nunca
Grupo
Grupo 1
Informacion de un participante
1. Mensaje

Sirve para mandar un mensaje al estudiante en cuestion. Para mas informacion

consultar el apartado Mi perfil, Mensajes.

alumno demo 1

View conversation Enviar mensaje

Mensajes
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2. Miscelanea
Da informacidn sobre los mensajes escritos por el estudiante en los Foros del curso:

e Al pulsar el enlace “Mensajes en foros”, se ven todos los mensajes que ha
aportado el estudiante en cualquiera de los Foros del curso. En la cabecera de
los mensajes se indica el titulo del Foro en el que lo ha puesto y el asunto del
mensaje. Se puede ver el mensaje en su Foro pulsando en Ver el mensaje en

su contexto.

alumno demo 1
™ Mensaje

u Curso Evaluacion Continua -> Presentacion del Curso -> Blenvenida -> Re: Bienvenida

de alumne dema 1 - miércoles, ¢ de marzo de 2016, 09:35
L _

Gracias

Segure que nos resulta muy aeil,

Enlace permanente | Mostrar mensaje anterior | Editar | Dividir | Borrar | Exportar al portafolios
Ver el mensaje en su contexto

Mensaje en un Foro

e Muestra Unicamente los hilos de conversacion que haya iniciado el estudiante,
excluyendo los mensajes escritos como respuesta a otros.

3. Informes

Aporta informacion sobre la actividad que ha llevado el estudiante en el curso.
Incluye datos como la direccion IP desde la que ha realizado la conexion y las veces
que ha accedido a un Recurso o Actividad, proporcionando un mayor conocimiento

sobre su interaccion con la asignatura.
Esta informacion puede ser:

e Registros de hoy. Muestra la informacion relativa al estudiante del dia en que se
hace la vista en la asignatura acompanada de un grafico distribuido por horas.

e Todas las entradas. Muestra toda la informacion relativa al estudiante desde la
fecha de inicio del curso, editada en el bloque Administracion, hasta el dia en
que se hace la vista, acompanada de un grafico distribuido por dias.

e Diagrama de informes. Muestra, por temas, las calificaciones que ha obtenido
el estudiante en las Actividades, el nUmero de visitas que ha recibido cada uno
de los Recursos y el nimero de mensajes aportados en los Foros dentro del
curso, indicando también la fecha de calificacion y de la ultima visita o

aportacion.
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HISTORIA

Presentacion del Cursc 1mensajes  martes, 16 de febrerode 2016, 08:52 (23 minutos 51 segundos)

17 de abril - 23 de abril

Division del tiempo histérico
Las Edade: Calificar:-
¥ Autcevaluacion Tema 1 Calificacién: 7.04 /10.00 martes, 16 de febrerode 2016, 09:12 (3 minutos 31 segundos)

24 de abril - 30 de abril

Prehistoria

Prehistoria Calificar: -

 Autoevaluacion Tema 2 Calificacién: 6,67 /10.00 martes, 16 de febrerode 2016, 09:13 (2 minutos 22 segundos)

Diagrama de informes

e Informe completo. Muestra una pagina que recoge toda la actividad del
estudiante agrupada por los temas en los que se ha dividido el curso. Los
distintos Recursos y Actividades se listan como enlaces que permiten acceder
directamente a cada uno de ellos, indicando al igual que en el Diagrama de
informes, el nUumero de visitas, la calificacion obtenida y la fecha y hora de la

ultima visita.

D alumno demo 1

General

Foro: Novedades
Foro: Presentacién del Curso

cidn -

D Re:Bisnvenida

Segura quenas resultz muy

17 de abril - 23 de abril
Archivo: Division del tiempo histdrico
Muncavisto

Tarea: Las Edades.

Estado de la entrega

Normas de puntuacién

2 puntuzcian minimz posible parz stz ribricz =5 {§ a-> minscore puntos} y se convertira en 13 calificacién minima disponible en este actividad
(gue s cero a menos que se use otra escala). La puntuacién maxima {$ a-> maxscore puntos} se convertira en |a calificacién maxima
Puntuaciones intermedias se convertiran redondeado a la calificacion cercana disponible

Si se utiliza una escala en lugar de una calificacién numérica, Ia puntuacién se convierte al elemento de Ia escala como si estos fusran
nidmeros enteros consecutivos.

a

@ puntos 1 puntos 2 puntos

b

@ puntos 1 puntos 2 puntos

Informe completo
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Si se quiere tener una vision completa del trabajo de un estudiante
en Moodle, se recomienda consultar el informe de actividad y no
acceder unicamente a las calificaciones.

2.3.2. Informes

El profesor puede observar la actividad de los estudiantes a lo largo del curso.

i
LE; ADMINISTRACION clal

& Administracion del curso

4 Finalizacion del curso
W Usuarios
T Filtros
& Informes
= Finaliza
= Registl
= Registl

cién del curso

nelcurss

Informes de actividad

1. Finalizacion del curso

Indica el progreso de los usuarios en el curso, con las actividades que han
completado y lo que les falta. Debe haberse configurado en “Administracion del

curso” en “Finalizacion del curso”.

Nombre: Todos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s): Todos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ

Grupo de criterios Actividades | Aprobacién | Curso

Método de agregacién Todos Todos Todos

1 EWa) ugIEN|EABOINY
Z BW3| UDIIEN|EABOINY

Criterios

= opezjeuyosin)

Nombre / Apellidols) Direccién da correa

1 = Josyoug

alumno demo 1 all@xxaon

18 =
&

alumno demo 2 al2@xxaon

alumno demo 3 al3@xont

alumno demo 4

ald@nocooc

Nombre: Todos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s): Todos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXY?Z
Descargar en formato de hoja de cdlculo (UTF-8.csv)
Descargar en formato compatible con Excel {.csv)

Finalizacion del curso
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2. Registros

El profesor puede seleccionar los Registros que se quieren ver, utilizando cualquier
combinacion de las entradas que se ofrecen en los desplegables. Por ejemplo, se
puede realizar un seguimiento individualizado del recorrido de cualquier participante
por las diferentes actividades del curso, incluyendo datos como la direccion IP desde

la que se conecta. Se puede exportar a Excel para un analisis mas minucioso.

Seleccione los registros que desea ver:
Evaluacion Continua (Jorge) E‘ Todos los grupos E‘ Todos los participantes El Todos los dias E' Todas las actividades E| Todas las acciones E|

Mivel de formacion El Log estandar E| Conseguir estos registros
Edicion de los registros de actividad
3. Registros activos

Muestra la informacion de la Ultima hora.

Elegir lector de registros

Loa satifidic E| Pausar actualizaciones en tiempo real [

Nombre completo Usuario
Hora del usuario afectado Contexto del evento Componente Nombre evento Descripcion Origen
15 de mar, 1 Gate como - Cuirse: Evalua Registros activos  Lector oistro The user with id ‘718" viewed the live log report for the course web
12:40 Profesor Pruch i empo real vista withid 19!
15demar, Admin Gate como - Cur Evaluacion Sistema Curso visto The user with id ‘718’ viewed the course with id '19. web
12:40 Profesor Prueba: Jorg
15demar, A n Gate como = Cur Evaluacio Actividad del Activity report viewe: The user with id 718’ viewed the outline activity report for the web
12:40 Profesor Pruel Continua (Jorge) curso course with id '19'
15demar, Adr ate como - Curso: Sistema Curso visto The user with id '718' viewed the course with id '19. web
12:40 ba ont
15demar, £ n Gate como - Cur Evalua Registros activos 0] gistro The user with id ‘718’ viewed the live log report for the course web
12:39 d eba Can 1 (Jarge) My al visto withid '19.
15demar, Admin Gate como = Curso: Evaluacior Sistema Curso visto The user with id '718' viewed the course with id '19. web
12:39 Profesor Prueba Continua (Jorge)
15 de mar, n Gate como Alumno Cur Vua Registros nforr reg! 1 The user with id 718’ viewed the log report for the course withid  web
12:39 Profesar Prus 1 Continua Uorgel 19!
15demar, Admin Gate como alumno demo  Cu Registros nforme de registros visto  The user with id '718' viewed the log report for the course withid  web
12:39 Profesor Prueba 19,
15demar, Admin Gate como 3UMN del Curso: Evalua Registros forme de regist w0 Theuser withid '718' viewed the log report for the course withid  web
12:39 ue ) (Jorge 19,
15demar, Adr alumno der Cur Evaluacion Registros nforme de regist to  Theuser with id 718" viewed the log report for the course withid  web
12:38 Continua (Jarge) '19.
15demar, Gats como = Curso: Evalua Registros nforr regist to Theuser withid 718’ viewed the log report for the course withid ~ web
12:38 P Continua (Jorg ‘19.
15demar, Admin Gate como X Curso: Evaluacion Sistema Curso visto The user with id '718' viewed the course with id '19. web
12:37 t Cor Jorgs
15 de mar, Gar - Cur 3lua Sistema CL The user with id '3’ viewed the course with id '19. web
12:03

Registros de actividad durante la ultima hora

4. Actividad del Curso

Muestra la cantidad de visitas que ha recibido cada uno de los elementos del curso
por temas, indicando también la fecha de la Gltima visita. Este Informe es

especialmente util para evaluar cual de los recursos ha tenido una mayor aceptacion.
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Actividad Vistas Ultimo acceso
Novedades 1 viernes, 8 de mayo de 2015, 09:50 (284 dias 1 hora)
Tablonde avisos 4 martes, 16 de febrero de 2016, 08:48 (1 hora 16 minutos)
§5 Presentaciondel Curso 3 martes, 16 de febrero de 2016, 08:52 (1 hora 13 minutos)

17 de abril - 23 de abril

Division del tiempo historice
Las Edades. & martes, 16 de febrero de 2016, 09:27 (37 minutos 52 segundos)

v Autoevaluacion Tema 1 10  martes, 16 de febrero de 2016, 09:12 (53 minutos 17 segundos)

24 de abril - 30 de abril

Prehistoria
Prehistoria 1 viernes, 22 de mayo de 2015, 12:20 (269 dias 22 horas)
« Autoevaluacion Tema 2 5  martes, 16 de febrero de 2016, 09:13 (52 minutos 8 segundos)

Informe de actividades
5. Participacion en el curso

Muestra la cantidad de visitas que han recibido las Actividades propuestas en el
curso, pudiendo elegir: una Actividad en concreto, un periodo de tiempo

determinado, el rol de los usuarios que las visitan y el objetivo de las mismas.

Madulo de Actividad | Autoevaluacion Tema 1 B Periodo | Elegir.. El Mostrar salo | Estudiante B Mostrar acciones
Todas las acciones B
Grupos

Todos los participantes El

Cuestionario Vistas
Cuestionario Mensajes

3

Nombre / Apellido(s) « Todas las acciones Seleccionar
alumna demo 3 No
alumno demo 2 No
lumno dem Si (5)

Seleccionar todos No seleccionar ninguno Seleccione todos 'no’

Con los usuarios seleccionados...

T o

Informe de participacion
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6. Informe de Actividades realizadas

Ofrece informacion sobre la evolucion de los estudiantes a medida que van
completando las actividades propuestas en el curso. Para mas informacion, ver

apartado Rastreo de finalizacion.

Nombre: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOGPQRSTUWYWXY
Apellidofsi: Tedos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUV
o 3 z
2 5 5
o = =
g g &
o s £y
= B 5
g H 3
s o =
) - )
secién de o =] °4 ol
all@xxaon O ] 0
alZ@xxoon O [
al3@ax (m]
ald@xx.xxx [m]

Apellidos): Todos A B C
Des
Descargar e

Informe de actividades realizadas
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2.4. Gestién de calificaciones B

Moodle muestra en el Libro de calificaciones las puntuaciones que los estudiantes
obtienen en las Actividades de la asignatura. Se accede pulsando sobre

“Calificaciones” en Administracion del curso, dentro de Administracion.

La primera vez que se accede al Libro de calificaciones, se presenta la Vista en modo
Calificador, apareciendo una tabla en la que cada fila corresponde a un estudiante y

cada columna a una actividad, salvo la Ultima que presenta la calificacion total.

Vista Resultados
Calificador Historial de calificacion Informe de resultados

Grupos visibles | Todas los participantes B Acceso directo a la edicion de las

. calificaciones de los usuarios en la
Todos los participantes:4/4

) ) actividad correspondiente [,
Acceso directo a la vista

Nombre:
de las calificaciones de un fsABCCEFGH I JKLMNROPQRRSTUVWXYZ
F - Apellido(s) :
usuario en concreto =, s ABCODEFGHIJKLMNROPQRSTUYVWXYZ

Curso Moodle [T

anbre Jireccion de correo gl Las Edadess [

Prehistoriasl (@ | 4 Autoevaluacicn Tema 1% [ ¢ Total del curso® (&

alumno dema 1 BEE all@ouoo 0.8 7.00 7.04Q 28.29

slumng demo 2 = al2@xxxxx ns -Q

Acceso directo a la edicidn

W
R
o}

de las calificaciones de un

alumno demo 3 EE @ al3@wsaox -Q

usuario en concreto [#,

alumno demo 4 2 F ald@ooox - - -Q
Promedio general 0.6 7.00 704 1677

Vista en modo Calificador

Cada vez que se agrega una Actividad calificable en un curso, el Libro de
calificaciones crea automaticamente una columna para dicha actividad, y pulsando

sobre el nombre se enlaza a la Actividad en concreto.
El Libro de calificaciones puede ser personalizado y modificado por el profesor. Se

puede “Activar edicion” en la parte superior derecha y, de este modo, realizar

cualquier cambio.
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Curso Moodle 7]

-]
Apellido(si*  MNombre Direccion de corren ol Las Edades® (& &l Prehistorias & ¢ Autosvaluacion Tema 1% [ X Total del curso® &
X
Contrales o o L] =)

m--.-‘.-‘ demo 1 B al 2 = =3 =
E o demo 1 B E all@xxox 07

A w)

i o o & Q o
alumno demo 2 = @

u alumno demo = F al2Z@xxxxx 05 B :] :]
dumnodemo 3 I @ al3@ E = =2 =
e el No hav[aliﬁ[atiu’nB ) ) )

A »)

i o o & Q o
alumno demo 4 = XK.

u alumno demo [ al4@xxxxx Mo hay calificacién B ) (N )

Promedio general 0.6 7.00 7.04 1677

Edicion activada del Libro de calificaciones

Aparecen una serie de recuadros con las puntuaciones que cada estudiante ha
obtenido en las actividades del curso. Si se modifican directamente en esta tabla, se
cambian las notas sin necesidad de ir a la Actividad, no pudiéndose cambiar
posteriormente desde la actividad evaluada. También se puede ocultar, anular,
bloquear o excluir una nota de un alumno, una Actividad completa o una Categoria,

de la puntuacion total del curso pulsando #.

Editar calificacién
Usuario  alumno demo 1
Nombre del item a5 Edzdes
Anuladas (%)

Calificacion final () 850

Excluidos @ [
Ocultar (@[]
Ocultar hasta g marza 2016 11 40 B M Habilitar
Bloguear 3 []
Bloguear desde g marzo 2016 " A0 B4 EHabilitar
Retroalimentacién = v | B| 7| A =li= p ||

Guardar carmbios Cancelar

Edicion de una nota del Libro de calificaciones
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El Historial de calificacion permite a los profesores ver un informe completo de todos

los movimientos realizados en “Calificaciones”. Asi mismo se puede escoger un

estudiante en concreto y/o un item de calificacion para unas fechas determinadas, y

ver Unicamente el informe de aquello que se ha seleccionado.

Viendo las calificaciones revisadas y teniendo la opcion de descargar los datos en

varios formatos como en una hoja de calculo Excel.

Calificador Historial de calificacian Informe de resultados Vista simple Usuario
Seleccionar usuario T

Usuarios Seleccionados  alumnodemo 2

item de calificacion

Calificador Todas las califica

Fecha desde 15 E‘ marzo

Fecha hasta 15 E‘ marzo

solamente calificaciones

revisadas
@
Nombre / Direccion de

FechayHora ~  Apellido(s) correo
= =2 =)
martes, 15 de alumno dem al3@oooa
marzo de 2016,
11:24
martes, 15de alumne demo 2 al2@wonex
marzode 2016,
1011
migrcoles, 7de alum o) al2@xxxxx
marzo de 2016,
12:06
martes Bde marzo  alumnodemo?  al2@xxxxx

de 2016,11:33

Todos los items de calificacion B

ciones [z

[+ 2007 [~] s maitiar

E| 2017 ElﬁHabHitar

Descargardatos de tabla como

item de
calificacion

5]

Total del curso

Total del curso

Presentaci

Total del curso

Comma separated values (csv) B

Calificacion Calificacion Excluir de Texto de
original revisada Calificador  Fuente Anuladas Bloguear los cilculos retroalimentacién
5] 2 =) 2 =) a2 = 5]

595 aggregation Mo No No
625 aggregation  No Mo No

ystem Mg Mg Mo
Envi

063 £95 aggregation Mo No No

Historial de Calificacion

Ademas se tiene la opcion de evaluar todos los items de calificacion de un estudiante

en concreto, o a todos los estudiantes de un Unico item de calificacion desde los

menUs desplegables de Vista Simple.

Calificaciéon de usuario o item de calificacion

Vista

Calificador

Histerial de calificacion

Gabinete de Tele-Educacion

Inferme de resultados

Vista Simple

65

Vista simple Usuaric

Gruposvisibles  Todos los participantes E

Seleccionar item de calificacidn B

Seleccionar usuario E
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Seleccionando Vista en modo Usuario se abre una pagina que muestra todas las

calificaciones de un estudiante en concreto.

Resultados Importar Exportar

Calificador Historial de calificacion Informe cle resultados Informe general

Grupos visibles | Todos los participantes E‘ Seleccionar todos o unusuario Elegir E|

item de calificacion Peso calculade Calificacion  Rango Porcentaje Retroalimentacion Aporta al total del curso

Curso Moodle

Las Edades. 0-100

Prehistoria - R 0-100
L%

Total del curso = = 0-100

Media ponderada de calificaciones

Vista en modo Usuario

Categorias

Desde la pestana Configuracion, en Configuracion de calificaciones, Moodle permite
la creacion para cada curso de diferentes Categorias de calificacion, de manera que
se pueda asignar cada Actividad a una de éstas. Para ver la utilidad que pueden

tener las Categorias de calificacion, se muestra algunos casos a modo de ejemplo:

e La necesidad de evaluar por separado diferentes temas, bloques o aspectos de
la asignatura, creando una categoria para cada uno de estos aspectos.

e Crear una categoria por cada tipo de Actividad donde se evallen
conjuntamente todas las propuestas en el curso, incluyendo en una todos los

Cuestionarios, en otra todas las Tareas, etc.

Configuracién de calificaciones Ajustes de la calificacion delcurso Preferencias: Calificador

Nombre Ponderaciones Calif. max. Acciones
Curso Moodle = Editar~
LasEdade 10 100.00 Editar~
= Prehistoria 10 100.00 Editar~

v 1.0
Total del curso 100.00 Editar~

Media ponderada de calificaciones.

Afadir categoria

Afiadir itermn de calificacién

Agregar item de resultado

Ediciéon de categorias
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En la parte inferior de la pagina se dispone de las opciones “Anadir categoria” y

“Anadir item de calificacion” o “Anadir item de resultado”.

Si se pulsa “Afadir item de calificacion”, se crea una columna nueva dentro del
Libro de calificaciones donde poder incluir una nota que se genera fuera de Moodle,

como por ejemplo un examen realizado en clase.

Por defecto, la nota total de cada Categoria es una media ponderada de todas sus
Actividades tras dar un peso determinado a cada una para otorgarle mas o menos
importancia, pero a la hora de configurar la Categoria se puede seleccionar otro

modo de calificacion.

Media ponderada de calificaciones |-|

Media de calificaciones
Media ponderada de calificaciones

Vledia ponderadasimpledeca

Suma de calificaciones

Modo de calificacién de la Categoria

Si se observa la fila que indica el total de la Categoria, al pulsar “Editar” se ve que

aparece el icono T de Editar Cdlculo.

Total del curso 100.00 Editar~
Mediz ponderada de calificaciones. = Editar calcull ‘

@ Ocultar

Indicador del Total de la Categoria

Si se pulsa en el icono I, el profesor dispone de cierta flexibilidad a la hora de tratar

las notas obtenidas en las Actividades de esa Categoria.

Primero se crean los identificadores de calificacion nombrandolos y pulsando en
“Anadir nameros ID”, posteriormente en el campo Cdlculo, se indica la funcion o
funciones matematicas que definen el total de la nota determinada por el profesor

precedido del =y con los identificadores entre doble corchete.
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7 [tem de calificacion

Nombre del item

Calculo @ ‘mverage(max([[cuesn]],mm([[Tarem]L[[Tarea?]]))l

Numeros ID

o B Curso Moodle
o i Total del curso
o . Las Edades.: [[Tarea 1]]
o | Prehistoria: [[Tarea2]]
0 i/ Autosvaluacidn Tema L: [[Cuestl]]

Afadir ndmeros 1D

Edicion del Total de la categoria
A continuacion, se indica un ejemplo de como se formula estas funciones:

=average(max([[Cuest1]],min([[Tarea1]],[[Tarea2]]))
Escalas

Son conjuntos de indicadores usados para valorar de forma gradual el trabajo
desempenado de un alumno. Para puntuar un estudiante en una Actividad concreta,
primero se debe decidir la Escala con la que se califica desde la pagina de edicién de
la Actividad, pudiendo utilizar las Escalas numeéricas, las Escalas estdndar ya

predefinidas, o las Escalas personalizadas definidas previamente por el profesor.

Vista

Escalas personalizadas

Escala Usado Editar
Me gusta No & 0
Me gusta

Apto Si 13

Apto, No apto

Escalas estandar

Escala Usado Editar

Vias de conocimiento separadas v conectadas No
Muy individualista, Términe medio, Muy comunicative

0.0 2 10.0 con un decimal (texto) Si
0.0,0.1,02,03,04,05,06,07,080910,11,1.2,13,14,15,16,17,18,1.9,20,2.1,
2.2,2.3,24,25,26,2.7,2.8,29, 30,31, 32,3334, 35, 36,37,3.8, 39,4041, 42,43,

44,45, 4.6,47,48,49,50,51,52,53,54,2.5,56,57,58,59.60,61,62,63,64,63,
6.6,6.7,6.8,69,70,71,72,73,74,75,7.6,77,78,79,80,81,82,83,84,85,86,87,
8.8,8.9,90,9.1,9.2,9.3,94,95.9.6, 97,98, 9.9, 100

Me gusta No
Me gusta

Like No
Like

Escala de competencia por defecto No
No competente atin, Competente

Agregaruna nueva escala

Escalas de evaluacion
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La Escalas personalizadas se configuran pulsando “Agregar una nueva escala” y:

e Especificando el “Nombre” con el que aparece en la lista de Escalas.

e Escribiendo los distintos grados o niveles que forman la “Escala” de calificacion
ordenados de menor a mayor valor y separados por comas.

e Dando una “Descripcion” de la Escala. Esta descripcion aparece en la ventana

de ayuda cuando se pulse sobre el simbolo de interrogacion.

En caso de que se quiera utilizar una Escala personalizada en mas cursos, puede
convertirse en una Escala estandar marcando la casilla correspondiente. Si un

profesor la usa en alguna Actividad de su curso, ya no es posible editarla.

Escala
Nombre*

Escala estandar

Escala®

Descripcion

Guardar cambios

Agregar una nueva escala de calificacion

Importar

También existe la posibilidad de Importar al Libro de calificaciones la informacion de

una hoja de calculo Excel guardada en formato CSV. Ver anexo.
Exportar

Existe la opcion de obtener el Libro de calificaciones en forma de hoja de calculo
Excel mediante el boton “Exportar” y seleccionando alguno de los formatos

ofrecidos.

Ajustes de la calificaciéon del curso

Determinan como aparece el Libro de calificaciones a todos los estudiantes del

curso. Las opciones a ajustar son las siguientes:
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ACCION

DESCRIPCION

Especifica como se veran las calificaciones, como

2 Modo de mostrar calificacion .
& letra, como porcentaje, etc.
w 7 %
=, . Especifica el numero de decimales a mostrar para
< Puntos decimales globales R
cada calificacion.
Da la posibilidad de mostrar la posicion del
Mostrar rango estudiante en relacion con el resto de la clase para
cada item de calificacion.
. Da la posibilidad de mostrar el porcentaje de cada
Mostrar porcentaje q YTt
item de calificacion.
. . Da la posibilidad de mostrar la calificacion de cada
Mostrar calificaciones ,
item.
. ., Da la posibilidad de mostrar la retroalimentacion de
Mostrar retroalimentacion 7
0 cada item
-8 . Da la posibilidad de mostrar la ponderacion de cada
S Mostrar ponderaciones . e,
3 item de calificacion.
=)

Mostrar promedio

Da la posibilidad de mostrar el promedio de cada
item de calificacion.

Mostrar calificaciones con
letras

Da la posibilidad de mostrar la calificacion con
letras de cada item.

JOcultar totales si contienen
items ocultos?

Da la posibilidad de mostrar a los estudiantes los
totales que contienen items de calificacion ocultos,
o bien reemplazarlos con un guion (-). Si se
muestran, el total puede calcularse excluyendo o
incluyendo dichos items.

Preferencias: Calificador

El profesor puede marcar qué se ve en el Libro de calificaciones. Las opciones a

ajustar entre otras son las siguientes:

ACCION

DESCRIPCION

Conmutadores

Mostrar calculos

Da la posibilidad de mostrar iconos de calculo junto
a cada item vy categoria de calificacion,
herramientas sobre los items calculados e indicador
visual de que una columna es calculada.

Mostrar iconos
“Mostrar/Ocultar”

El libro de calificaciones ofrece la opcion de dejar
visible u oculta cualquier nota, actividad o
categoria.

Mostrar promedios de columna

Muestra la media de todas las calificaciones de una
actividad en concreto.

Mostrar bloqueos

Da la opcion de bloquear una nota, actividad o
categoria para que no pueda ser modificada.

Mostrar imagenes de perfil del
usuario

Da la posibilidad de mostrar imagenes de perfil del
usuario.

Mostrar iconos de actividad

Permite mostrar iconos de actividad junto a los
nombres de la actividad.

Mostrar rangos

Da la posibilidad de mostrar la escala de calificacion
definida para cada actividad.
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Hereda la configuracion predeterminada por la
Tipo de visualizacién del rango | plataforma, pero le da al profesor la opcion de
mostrarlo en formato de real, porcentaje o de letra.
. Se escoge los decimales que se muestran en el rango
Decimales en los rangos .
de valores de las actividades.
u’ . .7 .
% Modo de visualizacid ] Hereda la configuracion predeterminada por la
'S odo de visuatizacion en e plataforma, pero le da al profesor la opcion de
o promedio de las columnas .
Q mostrarlo en formato de porcentaje, real o de letra.
: NG de decimal / Se escoge los decimales que se muestra en la media
= umero de decimates en e dada por todas las notas de una actividad en
[y promedio de las columnas
concreto.
Calificaciones seleccionadas Da la opcion de elegir si se incluyen las notas vacias
para promedios de columna dentro del promedio.
Mostrar nimero de Muestra entre paréntesis, el niUmero de notas con
calificaciones en los promedios | las que se ha hecho el promedio.
Gl actonItanT Hace que la nota aparezca recuadrada para ser
alificacion rapida s . .
S P modificada desde el libro de calificaciones.
L . 7 . s .
- Indica el numero de estudiantes por pagina a
R Estudiantes por pagina mostrar en el libro de calificaciones. (Se
recomienda no mostrar mas de 50).
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2.5. Resultados 7

Los Resultados permiten calificar o evaluar competencias o habilidades trasversales
asociadas a una Actividad, por ejemplo, dominio del inglés o trabajo en equipo.
Cuando una Tarea tiene asociadas unas competencias, el profesor puede calificar al
alumno por la Tarea en si y ademas, calificar por separado cada una de las

competencias que se hayan asignado a la misma.

¢{Como se crean?

La gestion de Resultados se realiza desde el bloque Administracion, en

Administracién del curso. También se puede acceder desde Calificaciones.

G»—-‘\-——»A-.<
3¢ ADMINISTRACION
& Administracion del curse
& Activar edicior
&5 Editar ajuste
6 Finalizacion del cu
B Usuzrios
Y Filtros
@ Informes
B Calificacione
& Confizuracion de calificaciones
Z Resultad
@ Insignias
& Copiz de seguridad
& Restaural

Acceso a Resultados

En un curso se pueden utilizar dos tipos de Resultados:

e Estandar. Son creados por el administrador del sistema y estan disponibles en
todos los cursos.
e Personalizados. Son creados por el profesor y sélo estan disponibles dentro del

curso.

Los Resultados personalizados se crean desde el enlace “Editar resultados”. En esta
pantalla se muestran separados los resultados personalizados y los estandares. De
cada uno se muestra el nombre completo, el nombre corto, la Escala que se usa
para calificarlo y el niumero de Actividades a los que esta asociado. Ademas, los

personalizados pueden ser editados y borrados si no estan en uso.
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Resultados usados en el curso ‘ Editar resultados Importar resultados

Resultados personalizados

Nombre completo Nombre corto Escala items Editar

Capacidad de Célculo Calculo 0.0 a 10.0 con un decima 0 & 0
(texto)

Trabajo en Equipo Equipo Apto 0 & 9

Resultados estandar

Nombre completo Nombre corto Escala Cursos ftems Editar
Anidlisis y Sintesis Anilisis y Sintesis 0.0 a 10.0 con un decimal 4 0 o
(texto)

Agregar nuevo resultado
Exportar todos los resultados

Editar Resultados

El profesor puede crear Resultados siguiendo estos pasos:

-_

. Pulsar “Agregar nuevo resultado”.

N

. Definir un “Nombre completo” y un “Nombre corto”.

w

. Marcar “Resultado disponible” si se quiere que sea un Resultado estdndar y

pueda ser usado por otros profesores en otras asignaturas.

4. Seleccionar una “Escala” para calificar el Resultado. Desde aqui pueden
definirse nuevas Escalas de calificacion si no se han creado previamente desde
“Calificaciones”.

5. Describir el resultado.

6. Pulsar “Guardar cambios”.

* Resultados
Nombre completo*
Nombre corto*

Resultado disponible @) [T}

Escala* (2 --Escalas personalizadas E

AEIr2gar una nueva esc

Descripcion 5 A : Z
\yw 3 / \J v

Guardar cambios Cancelar

Crear Resultados
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¢Cémo se usan?

Para definir qué Resultados estan disponibles en el curso hay que pulsar en el enlace
“Resultados usados en el curso”. Se presentan dos cuadros, en el de la izquierda
aparecen los que pueden asociarse a alguna Actividad, los personalizados y los
estandares que hayan sido seleccionados pulsando “Agregar” o “Quitar”, es posible
incorporar o eliminar. Los personalizados no se pueden quitar de la columna de la

izquierda.

Resultados usados en el curse

Resultados usados en el curse I disponibles

Uso personal (no quitar) * esis
Ca ad de Céleulo

jo en Equipo

4 Agregar

> Quitar

Editar resultados

Resultados disponibles en un curso

Una vez estan definidos los Resultados disponibles en el curso, estos se pueden
asociar a una Actividad. Al crearla o actualizarla, entre sus opciones de
configuracion, es posible indicar los Resultados que tiene asociados marcando las

casillas correspondientes.

* Resultados

Analisis y Sintesis
Capacidad de Calculo [Vl

Trabajo en Equipo ¥
Asignar Resultados a una Actividad

En la Tarea, cuando el profesor califica el envio de un estudiante, tiene la
posibilidad de evaluarle en los Resultados que tiene asociados la Tarea. Para el resto
de Actividades puede realizarse directamente sobre el Libro de calificaciones del

curso.
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alumno demo 2 Cursax Evaluacion Continua {Jorge) - -
6 2@ Tarea: Las Edades. & | Cambiar usuario

Areapersonal © Cursos © Miscalénea © Cu ontinua © Las Edades.

|« rigraicer [f]> @] ORIDICONEEE0IRES

Entrega

2Para qué sirven?

Los Resultados permiten calificar o evaluar competencias o habllidades trasversales
asocladas a una Actividad, por ejemplo, dominio del inglés o trabajo en equipo.
Cuando una Tarea tiene asociadas unas competencias, el profesor puede calificar al
alumno por la Tarea en si y ademis, calificar por separado cada una de las
‘competencias que se hayan asignado a la misma.

Como se crean?
La gestin de Resultodos se realiza desde el bloque Administracién, en
arso.

 Estdndar. Son creados por el administrador del sistema y estén disponibles en
fow Calficacion actual en el libro de calficaciones
en.
 Personalizados. Son creados por el profesor y slo estin disponibles dentro del
curso.

Los Resultados personalizados se crean desde el enlace “Editar resultodes”. En esa
pantalla se muestran separados los resultados personalizados y los estandares. De
cada uno se muestra el nombre completo, el nombre corto, la Escala que se usa

[@][rv 4~ [B[ 1 A [n][=]i=
para calificarto y el nimero de Actividades a los que esth asociado. Ademis, los

Notifcaraos estudiates ) ([ ETETEIRERIIONY | Reinicar

Calificacion de Resultados en una Tarea

Gabinete de Tele-Educacion 75 Universidad Politécnica de Madrid




Banco de preguntas. Manual de Moodle 3.1

2.6. Banco de preguntas

Se utiliza para crear o editar preguntas que se organizan en categorias facilitando su
empleo en la asignatura. Estas preguntas se pueden incluir en cualquier cuestionario
del curso. El profesor accede al banco de preguntas mediante el bloque
“Administracion” en “Administracion del curso” o al crear o editar un

cuestionario.

Desde el banco de preguntas se pueden crear y editar preguntas, organizarlas en

categorias, importarlas y exportarlas.

¢COmo se crea?

1. En “Administracion del curso”, desplegando “Banco de preguntas”, pulsar
sobre la opcion “Categorias”.

2. En la parte inferior de la pantalla aparece “Anadir categoria” que permite
definir una nueva Categoria. Para ello se deben rellenar los siguientes campos:

e Categoria padre. Permite colocar la Categoria como una nueva, en este caso se
seleccionaria “Superior”, o como subcategoria de otra, seleccionando la
Categoria de la que depende.

e Nombre de la Categoria.

e Informacion de la Categoria.

3. Por ultimo, pulsar en “Anadir categoria”.

Afadir categoria
Categoria padre Por defecto en Monogréfico de cuestionarios (6) E‘
Nombre*

Informacion de la categoria

En este formulario hay campos obligatorios *.

Afiadir categoria

Editando categorias
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Una vez creadas las categorias, se crean las preguntas. Desde “Banco de preguntas”
se accede al enlace “Preguntas”. Se muestran, el menl desplegable “Seleccionar
una categoria” en el que figuran todas las categorias disponibles para el curso y la
opcion “Crear una nueva pregunta...”, que permite afadir las preguntas. Eligiendo
el tipo de pregunta, y pulsando “Agregar” se abre el formulario de configuracion

para la nueva pregunta.

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria:

Por defecto en Monografico de cuestionarios (5) E‘

Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Monografico de cuestionarios.

[T Mostrar en la lista el texto de la pregunta
Opciones de busqueda

[T Mostrar preguntas de las subcategorias
[lmactrartamhiénpraguntasantiauas

Crear una nueva pregunta...

Creado por

-

o Pregunta Nombre / Apellido(s) / Fecha
242 Admin Gate

[71 %% Preguntal Q X 1o de mayode 2015, 13:05

| « Ejemplo de palabra faltante Q ?ﬂ:mﬁim 11-05
= Admin Gate

|7 3= Fatbol Q% e mayo de 2015, 12:32

Profesor Pruebas
[[1 = RespuestaCorta Q 17 de junio de 2015, 13:33
'] e« Pregunta2 Q Qmin Gate

Z8.de abril de 2016, 11:05
Chn las seleccionadas:

l Por defecto en Monogréfico de cuestionarios (5) E|

Elijaun tipo de pregunta a agregar

[x

-

PREGUNTAS Seleccionar un tipode pregunta para ver su

= W Arrastrar y soltar descripcidn
-
” marcadores
Arrastrar y soltar sobre
imagen

. Arrastrar y soltar sobre
“Tr

T texto

m

2:12 Calculada
® ZSZ Calculadasimple

—. u.a EMparejamiento
i

HH
aleatario

=) 8% Emparejar

@ Ij Ensayo L 5
<] {:? GeoGebra

© & Numérica

D 3= Opcién miltiple

= zez OPCiON muiltiple

=8
calculada

! = Respuestacorta -

Editando preguntas
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Los tipos de preguntas posibles son:

Opcién maltiple =

Pregunta tipo test de varias opciones (a, b, c,..) con una o varias respuestas
correctas. Para crear una pregunta de opcion multiple hay que seguir los siguientes

pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
para identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

Escribir el “Enunciado de la pregunta”.

Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

Seleccionar si la pregunta tiene “Una o varias respuestas” validas.
Seleccionar la casilla de “Barajar respuestas” si se quiere permitir que las
respuestas tengan un aleatorio.

7. A continuacién, se anaden las posibles soluciones a la pregunta. Para cada
posible respuesta puede incorporarse una “Realimentaciéon” y un peso (en
tanto por ciento) que determina si la respuesta es correcta. Si hay una sola
respuesta correcta se le asigna un peso del 100%, y si hay que seleccionar tres
opciones para dar la respuesta correcta, se le asigna a cada una un peso del
33’33%. Es posible dar un peso negativo a las opciones erroneas.

8. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

9. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

pregunta 1 Estilos de arte correspondientes a la edad media.
Adn sin responder

§ Seleccione una o mas de una:
Calificada sobre

100 a. Renacentista
b. Romanico
c. Géotico
d. Jénico

e.Barroco

Preguntas de opcion multiple
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Utilizando preguntas de opcion multiple con una unica respuesta
correcta, existe la posibilidad de penalizar en el cuestionario si se
asignan pesos negativos a las opciones erroneas.

Verdadero y falso **

Pregunta en la que se debe indicar si es verdadera o no la afirmacion propuesta. Para

crear una pregunta de verdadero y falso hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
para identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.
Indicar el “Enunciado de la pregunta”.
Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.
Seleccionar cual es la “Respuesta correcta”.

6. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Respuesta corta =

Este tipo de preguntas requieren que el alumno conteste con una palabra o frase
corta a un enunciado propuesto. Tiene el inconveniente de que la solucion dada debe
ajustarse exactamente a la del profesor, el cual elabora una lista de

respuestas aceptadas.
Para crear una pregunta de respuesta corta hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
para identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.
Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Seleccionar si se desea distinguir entre mayusculas y minUsculas.

6. Indicar las soluciones validas en “Respuestas” y asignarlas un peso. Es posible
asignar pesos distintos, para obtener mayor o menor puntuacion en funcion de
la exactitud de la respuesta dada.

7. Afnadir la posible “Realimentacion” para cada respuesta.
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8. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

9. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

pregunta 1 ¢Cuanto durd la guerra de los 100 afos?
An sin responder

Calificado sobre Respuesta:

100

Pregunta de respuesta corta

iz

Numérica ==

Tipo de pregunta en la que los alumnos responden con un valor numérico. El profesor

puede establecer un intervalo de tolerancia para la respuesta dada.
Para crear una pregunta numérica hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
para identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.
Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Introducir la respuesta correcta.

6. Introducir el “Error” aceptado, es decir, un rango de respuestas por encima y
por debajo de la respuesta correcta. Por ejemplo, si el error aceptado es de 1,
para una respuesta de valor 7 se aceptan los valores entre 6 y 8.

7. Anadir una “Realimentacion” para la respuesta si se desea.

Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en “Manejo de
unidades” y si se penaliza en caso de que sean incorrectas. Anadir las unidades
en las que se da el resultado y el “Multiplicador” de cada una. Se puede
indicar si las unidades se muestran en un campo abierto, desplegable y opcién
multiple.

9. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

10. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
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Pregunta 1 Afio de la guerra civil espanola.

Adn sin responder

Calificado sobre Respuesta:
100

Pregunta numérica

42

Calculada =7

Es un problema en el que la solucion responde a una ecuacién matematica con

variables que toman valores aleatorios de un conjunto de valores generado

previamente. Por ejemplo, si un profesor desea generar un gran numero de

problemas de multiplicaciones puede crear un enunciado de esta forma {a}*{b}.

Para crear una pregunta calculada hay que seguir los siguientes pasos:

1.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
para identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

Introducir el “Enunciado de la pregunta”, remplazando los valores por
variables entre llaves ({a}, {b},...).

Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

Anadir la “Férmula para la respuesta” correcta. Debe asegurarse de usar las
mismas variables que en el enunciado para que Moodle pueda realizar las
sustituciones.

Es posible permitir un margen de error dentro del cual todas las respuestas son
aceptadas como correctas con el campo “Tolerancia.

Si se desea, anadir una “Realimentacion” para la respuesta.

Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en “Manejo de
unidades” y si se penaliza en caso de que sean incorrectas. Ahadir las unidades
en las que se da el resultado y el “Multiplicador” de cada una. Se puede
indicar si las unidades se muestran en un campo abierto, desplegable y opcion
multiple.

Pulsar “Guardar cambios” y pasar a la siguiente pantalla de configuracion.
Decidir si los valores que da la plataforma a las variables se escogen de un
grupo de datos nuevo que se cree o de un grupo de datos ya creado
anteriormente en otra pregunta calculada y si éstos se sincronizan con otras
preguntas dentro del mismo cuestionario.

Pulsar “Siguiente Pdagina” y pasar a la ultima pantalla de configuracion.
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12. Indicar el Rango de valores entre los que se encuentra cada variable y el
numero de Decimales que se toman de cada una.

13. Para poder guardar la pregunta es necesario afadir al menos un conjunto de
datos mediante “Anadir” item. Cuantos mas se anadan, mas enunciados
distintos se crean para una misma pregunta.

14. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez
que conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

15. Finalmente, pulsar “Guardar cambios”.

Calculada simple &

Este tipo de preguntas es similar al mencionado anteriormente. Su configuracion se
realiza en una Unica pantalla y la diferencia es que no se puede utilizar un conjunto

de datos ya creado ni sincronizarla con otras preguntas del mismo cuestionario.

. . . Z+Z
Calculada de opcion multiple =%

Este tipo de preguntas es una mezcla entre calculada y la de opcion multiple. Se
trata de una pregunta de opcion multiple en el que las posibles respuestas se pueden

generar mediante formulas.

Ensayo B

Este tipo de preguntas le quita al cuestionario la caracteristica autoevaluable porque
el alumno responde con un texto a una pregunta propuesta por el profesor, éste tras

revisarla, la calificacion de forma maunal.
Para crear una pregunta de tipo ensayo hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
para identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.
Indicar el “Enunciado de la pregunta”.
Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Indicar el “Formato de la respuesta” selecciona el formato de texto en el que
se contesta la pregunta. Si se elige la opcion Sin texto, solo se puede contestar

adjuntando uno o varios archivos.
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6. Si en la opcion anterior ha elegido texto en linea puede “Requerir texto”
como opcidn obligatoria u opcional en la respuesta del estudiante.

7. Indicar el “Tamarfio de la ventana de respuesta” seleccionando el nimero de
lineas del cuadro de respuesta.

8. En “Permitir archivos adjuntos” indicar el nUmero que se puede enviar y en
“Archivos adjuntos requeridos” cuantos son obligatorios.

9. Se puede insertar una “Plantilla de respuesta” que se muestra en el cuadro
de respuesta y que sirve a modo de guia.

10. Se puede escribir la “Informacion para evaluadores” que sea necesaria.

11. Finalmente, pulsar “Guardar cambios”.
Emparejar %

Estas preguntas plantean un enunciado en el que el alumno relaciona una serie de
elementos Pregunta con mdltiples elementos Respuesta, de tal forma que queden
emparejadas. Para crear una pregunta de emparejar hay que seguir los siguientes

pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
para identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Introducir un enunciado que indique al alumno los elementos que debe
emparejar en el “Enunciado de la pregunta”.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Seleccionar la casilla “Barajar” si se quiere permitir que las respuestas tengan
un orden aleatorio, suponiendo que la opcion “Ordenar al azar” en los ajustes
del cuestionario sea “Si”.

6. Anadir cada elemento “Pregunta” con su elemento “Respuesta”. Deben
incluirse al menos dos preguntas y tres respuestas, pudiendo utilizar la misma
respuesta para distintas preguntas e incluso anadir respuestas dejando vacias
las preguntas.

7. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

8. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
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Enumera de méas antiguos a mas modernos los sigueintes periodos histéticos:

Edad Moderna Elegic ||
Edad Contemporanea; Elegir.. |=

Edad Media

Edad Antigua

Protohistoria

Pregunta de emparejar

Moodle muestra los elementos Pregunta en una columna y a continuacion presenta
otra columna de menus desplegables (un menu por elemento Pregunta) con todas las

respuestas posibles.

Emparejamiento aleatorio HH

Se genera una pregunta de este tipo a partir de las preguntas de tipo “Respuesta
Corta” de la misma categoria. Es una forma de reutilizar preguntas de respuesta

corta.
Para crear este tipo de preguntas hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
para identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Introducir un enunciado que indique al alumno los elementos que debe
emparejar en el “Enunciado de la pregunta”.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Seleccionar el “Numero de preguntas a elegir” de respuesta corta que
intervienen. Si el nUmero es inferior al de preguntas de repuesta corta de la
categoria, éstas son seleccionadas al azar.

6. Marcar la casilla “Incluir subcategorias” si quiere también escoger las
preguntas de entre las subcategorias.

7. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

8. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Gabinete de Tele-Educacion 84 Universidad Politécnica de Madrid



Banco de preguntas. Manual de Moodle 3.1

Respuestas anidadas (Cloze) ==

Este tipo de pregunta proporciona la posibilidad de enunciar en el mismo texto

preguntas de opcion multiple, de respuesta corta y numéricas.
Para crear una pregunta de respuestas anidadas hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
para identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Introducir el “Enunciado de la pregunta”, teniendo en cuenta la sintaxis que
se muestra a continuacion dependiendo del tipo de pregunta que se quiera

incluir:

EE
o
4
r
P~
‘/
4
4

£ 2| I BE| M
M

va | Q L © %

i
v
I
]
il
il
il

vﬂ ﬁi

!
A
~
LY.
N

:Quién descubrié América? {2:MULTICHOICE:=Cristobal Colén#0K~Fernando de Magallanes#Wrong~Juan Sebastidn
Elcano#Wrong]

(Enqueafno? {1:5SHORTANSWER:=149240K}

:Cuél fue la velocidad media diaria (en nudos) del viaje entre Espafia y Cuba? {1:NUMERICAL:=4#0K]}

Ejemplo de pregunta Cloze

Donde:
= Se utiliza para separar las opciones.
= Indica la opcidn correcta.
Otorga un valor (que no es el total de la pregunta) a una
%valor% )
opcion que es correcta pero incompleta.
# Para anadir la retroalimentacion después de cada opcion.
1 Valor que indica la puntuacion en esa pregunta.
MULTICHOICE » o )
i Opcion multiple con orden aleatorio.
(MC 6 MCS)
SHORTANSWER
Respuesta corta
(SA 6 MW)
NUMERICAL )
Respuesta numerica
(NM)
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Y el resultado final tal como lo ven los estudiantes es:

Pregunta 1 - o
£Quién descubr\oAmerlca?‘

Aun sin responder

Calificado sobre

¢En gue afio? i 5
&l C C
y ristobal Colén

Fernando de Magallanes

{Cudl fue la velocidad mediz 5,4 Sebastian Elcano spafia y Cuba?

Vista del ejemplo

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Antes de continuar, pulsar “De codificar y verificar el enunciado de la
pregunta”, para comprobar que la sintaxis es correcta.

6. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez
que conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

7. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
Descripcion (no es una pregunta) [

La descripcidon no es una pregunta. Permite mostrar un texto, grafico, image, etc sin
necesidad de respuesta por parte del estudiante. Puede ser (til, por ejemplo, para

dar informacion previa a un grupo de preguntas.
Para crear una descripcion hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
para identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.
Introducir el “Enunciado de la pregunta”.
Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Arrastrar y soltar sobre imagen -+

Pregunta en la que el usuario debe colocar textos o imagenes sobre otra imagen con

areas predefinidas.
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Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre imagen hay que seguir los

siguientes pasos:

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
para identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.
Indicar el “Enunciado de la pregunta”.
Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.
Subir una imagen para que se muestre en el enunciado de la pregunta.
Para cada “elemento arrastrable” indica el tipo que se quiere. A
continuacion, se selecciona el grupo al que pertenece cada elemento. Cada uno
de ellos solo puede arrastrarse a las zonas correspondientes de su grupo. Cada
grupo puede tener el nimero de elementos que se desee, pudiendo ser
correctos o falsos. También, se puede seleccionar que se barajen marcando la
casilla “Barajar”.
Si se selecciona “Ilimitado” se coloca cada elemento en mas de una “zona
soltar“ a la vez.

7. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona e introducir en
la opcidn “Dejar caer las zonas” desplazando el elemento seleccionado sobre

la imagen o mediante las coordenadas “x” e “y”.

....... avanns

caTaLURA
arason

CABTLLA ARG

.........

Elementos arrastrables

Dejar caer las zonas

Dejar caer lazona 1 Izquierdz 94

Gabinete de Tele-Educacion

165

Texto

Eles

¥Shuffle drag items each time questiol

Texto

Tipo | [exto arrast

Portugal

ble | *|Grupo 1 |7

sattempted

{imitado

Arriba

Elemento arrastrable. 1- Portugal E|

Pregunta de Arrastrar y soltar sobre imagen
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8. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

9. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Arrastrar y soltar marcadores ***

Pregunta en la que los usuarios arrastran y sueltan las respuestas sobre una imagen.
Es igual que la pregunta anterior pero el usuario no puede ver las zonas predefinidas

en la imagen.

Pregunta 1 Arrastre cada nombre donde corresponda:

Sin responder ain

Puntia como 1,00

Vista del ejemplo

La configuracion es igual que la anterior pero con variaciones:

1. En el apartado “Marcadores” crear tantos como se quiere y a continuacion,
seleccionar el “ndmero” de veces que se puede usar cada marcador o
seleccionar “llimitado” si no se quiere limitar. También, se puede seleccionar
que los marcadores se barajen marcando la casilla “Barajar”.

2. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona e introducir en
la opcion “Dejar caer las zonas” las coordenadas correspondientes donde
cada cuadrito tiene una medida de 10x10. En primer lugar se selecciona la
“Forma” donde alojar el marcador y seguidamente se introducen las
coordenadas donde se quiere que se sitle en la imagen. Por ultimo, se asocia el

marcador correcto.
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” Marcadores

7] Shuffle drag items each time question is attempted

Marcador1 | Castilla Namero Infinito E‘

~ Dejar caer las zonas

Dejarcaerlazonal (3) forma Circulo E|Coon:lenadas 253,170,100

Marcador ~Castilla E|

Pregunta de Arrastrar y soltar marcadores

Las coordenadas deben ser expresadas como: Xx,y;r.
Circulo Donde “x,y” son las coordenadas del centro del circulo y

“r” es el radio.

Las coordenadas deben ser expresadas como:
X1,Y15X2,Y2,X3,¥3;X4,Y 4.0

Poligono Donde “x4,y;” son las coordenadas del primer vértice
“x2,¥2” son los del segundo, etc. No se necesita repetir las

coordenadas del primer vértice para cerrar el poligono.

Las coordenadas deben ser expresadas como: X,y;w,h.

i Donde “x,y” son las coordenadas de la esquina superior
Rectangulo L ;
izquierda del rectangulo y “w,h” son la anchura y la

altura.

Arrastrar y soltar sobre texto L

El estudiante debe arrastrar y soltar, encajando las palabras o textos sobre huecos

definidos en un parrafo.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre texto hay que seguir los siguientes

pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenecera la pregunta.
2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo

para identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.
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3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”. Para crear huecos solo hay que escribir
[[111, [[211, [[311, ... en el que se desea que vaya la respuesta.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Escribir las “Opciones” que se necesiten, y a continuacion, se seleccionan los
grupos a los que pertenecen las opciones. Cada opcion solo puede arrastrarse a
la zona correspondiente de su grupo. Cada grupo puede tener el niUmero de
opciones que desee, pudiendo ser correctas o falsas. La correcta siempre tiene
que estar escrita en la eleccion correspondiente al que aparece en el
enunciado. También se puede seleccionar que las opciones se barajen
marcando la casilla “Barajar”.

Si se selecciona la casilla “llimitado” se puede colocar cada opcion en mas de

un “zona soltar” a la vez.
Nombre de la pregunta* Barbaros
Enunciado de la pregunta=* y

Los pueblos germanicos que invadieron la peninsula tras la caida del imperio romano fueron los [[1]]

Opciones

Barajar V|

Choice 1| Respuesta Suevos, vandalos y alanaos Grupe 1E| Ilimitado
Choice 2 Respuesta Mongoles Grupo 1E| llimitado

Choice 3 Respuesta Visigodos Grupo 1E| llimitado

Pregunta de Arrastrar y soltar sobre texto

6. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

7. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Pregunta 1 La l:| dice que |a presion ejercida por una fuerza fisica es
] inversamente proporcional
Sin responder atin al volumen de una masa gaseosa, siempre y cuando su temperafura se mantenga cé

Puntda como 1,00

‘ Ley de Gay-Lussac H Leyde Bov\e—Mancne‘

‘ inversamente proporcional H igual ‘

Vista del ejemplo

Gabinete de Tele-Educacion 90 Universidad Politécnica de Madrid



Banco de preguntas. Manual de Moodle 3.1

Seleccionar palabras faltantes «

En este tipo de pregunta aparecen huecos con menus desplegables dentro de un

texto, donde se debe seleccionar la opcioén correcta.

Para crear una pregunta del tipo palabras faltantes hay que seguir los siguientes

pasos:

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
para identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”, teniendo en cuenta que hay que
escribir [[11], [[2]1], [[3]1],-.- en el que se desea que vaya la respuesta.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Escribir las “Opciones” que se necesiten, y a continuacion, se seleccionan los
grupos a los que pertenece las opciones. Cada grupo puede tener el nimero de
opciones que se desee, pudiendo ser correctas o falsas. La correcta siempre
tiene que estar escrita en la eleccion correspondiente al que aparece en el
enunciado. También se puede seleccionar que las opciones se barajen
marcando la casilla “Barajar”.

Si se selecciona la casilla “llimitado” se coloca cada opcion en mas de un

desplegable a la vez.

Enunciado de la pregunta*
u

La[[2]] dice que la presién ejercida por una fuerza fisica e;; [1]] proporcional al volumen de una masa gaseosa, siempre y
cuando su temperatura se mantenga constante.

Opciones

Barajar [~

Choice1 | Respuesta inversamente Grupo 1 E‘

Choice? Respuesta Leyde Boyle-Marriote Grupo 1 E‘

Pregunta de Seleccionar palabras faltantes
6. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez
que conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el

modo “Interactivo con varios intentos”.

7. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
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regunta 1 . s S -
La| Elegir. dlcequela presion ejercida por una fuerza fisicaes
Adin sin responder

Elegir...
Calificada sobre. E Leyde Charles bl al volumen de una masa gaseosa, siempre y cuando su
100 Ley de Boyle-Marriote
ter, Ley de Graham hte.

Vista del ejemplo
Gestion

Se pueden visualizar previamente Q las preguntas desde el formulario de
configuracion de las mismas o una vez guardadas. Se puede borrar x o editar de
nuevo para modificarlas #. Existe la opcion de duplicar 7 la pregunta. En todo

momento se puede modificar o eliminar cualquier categoria creada.

Aunque las preguntas se hayan guardado inicialmente en una categoria determinada,
se pueden mover a otra categoria. Primero, se marca la pregunta o preguntas a
mover, y posteriormente se selecciona la categoria destino del desplegable. Por

altimo, se pulsa en “Mover a >>”.

Ta Presunta Creado por Ultima modificacién por
g Mombre / Apellidols) / Fecha Mombre / Apellido(s) / Fecha
Admin Gate Admin Gate
242
=7 Preguntal Q 19 de mayo de 2013, 13:05 19 de mayo de 2015, 13:06
. Admin Gate Admin Gate
— TEIDE R Tk i Q% 35 de sbril de 2016, 12.05 26 de abril de 2016, 1105
— o Admin Gate Admin Gate
iz Futbol Q & de mayo de 2015, 12:32 & de mayo de 2015, 12:33
Profesor Pruebas Profesor Pruebas
= Respuesta Corta Q 17 de junio de 2015, 13:33 17 de junio de 2015, 13:33
e Pregunta? Q Admin Gate Admin Gate

28 de abril de 2016, 11:05 23demayode 2017, 11:48
Con las seleccionadas:

Por defecto en Monografico de cuestionarios (5) E|

Gestionando preguntas

También el profesor puede exportar las preguntas a otro espacio o importarlas por
medio de un archivo de texto (teniendo en cuenta que debe tener la codificacion

UTF-8) cargado a través de un formulario.

Los formatos permitidos son:

e GIFT es el formato disponible mas completo para importar preguntas de
cuestionario a partir de un archivo de texto. Su disefo permite escribir preguntas
en un archivo de texto de forma facil. Soporta opciones multiples, verdadero-
falso, respuesta corta, emparejamientos y preguntas numéricas, asi como la
insercion de espacios para el formato de rellenar huecos. Varios tipos de
pregunta pueden mezclarse en un sencillo archivo de texto, dado que este

formato soporta lineas de comentario, nombres de preguntas, respuesta
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automatica al alumno y calificaciones por porcentajes de peso. Se presentan dos

ejemplos:

Colén descubrio América el 12 de {
~Agosto
~Septiembre
=0Octubre
} de 1492.
{De qué pais provienen originalmente los caracteres japoneses? {
~India
=China
~Egipto}

¢ Formato Aiken sirve para crear preguntas con respuesta de opciones multiples.

He aqui un ejemplo:

;Qué LMS tiene mas formatos de importacion de cuestionarios?
A) Moodle

B) ATutor

C) Claroline

D) Sakai

ANSWER: A

e Palabra ausente es un formato que solo soporta preguntas de opcion multiple.
Cada pregunta se separa con un simbolo (~), y la respuesta correcta se precede

con un signo de igual (=). Un ejemplo:

Cuando comenzamos a explorar las partes de nuestro cuerpo nos convertimos en
estudiosos de: {=anatomia vy fisiologia ~reflexologia ~la ciencia ~los

experimentos}, y en cierto sentido seguimos siendo estudiantes de por vida.

Blackboard puede importar preguntas guardadas con la caracteristica de

exportar preguntas de la plataforma Blackboard.

WebCT permite importar algunos tipos de preguntas en formato texto de
WebCT.

Moodle XML es un formato especifico para importar y exportar preguntas.

Cloze se pueden importar preguntas de este tipo.
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Para mds informacion sobre los distintos formatos, consultar la
ayuda de Moodle.
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2.7. Trabajar con grupos

Moodle permite trabajar en un mismo curso con varios grupos de estudiantes. Esto
consiste tanto en gestionar grupos de clase como en disenar las actividades para
trabajos en equipo. Ademas, las restricciones de acceso pueden hacer que algunas

Actividades y Recursos estén solo disponibles para un conjunto de estudiantes.

2.7.1. Grupos &

Permite organizar a los estudiantes en grupos dentro del curso o en determinadas
Actividades, filtrando las contribuciones de los alumnos por grupo y permitiendo

consultar la participacion o entregas de cada grupo por separado.

Existen tres modos de grupo disponibles:
e No hay grupos. Todos los estudiantes pueden debatir entre si.
e Grupos separados. Los estudiantes solo pueden interactuar con los miembros de
su grupo.
e Grupos visibles. Los estudiantes ven las intervenciones de otros grupos pero sélo

pueden interactuar con los miembros de su grupo.

El comportamiento del modo grupo varia en funcion de la actividad
donde se configura, adaptdndose al funcionamiento de ésta.

¢Cémo se configura?

El “Modo Grupo” puede ser definido a nivel curso y a nivel actividad.
A nivel de curso, se configura en el bloque “Administracion”, “Administracion del

curso” y se selecciona “Editar ajustes”.

£ ADMINISTRACION BE
& Administracion del curso
# Activar edicion
&2 Editar ajustes
B Usuarios

Bloque Administracion
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En el formulario que aparece, se configuran las opciones de “Grupos”.
e En “Modo de grupo”, se configura si en el curso se trabaja en modo No hay
grupos, Grupos separados o Grupos visibles. Por defecto, la configuracion de las

actividades nuevas aparecen sin grupos, aunque después se puede cambiar.

Grupos
Modo de grupo Mo hay grupos v
Forzar el modo de grupo No ¥

Agrupamiento por defecto Ninguno v

Configuracion del modo grupos

e “Forzar el modo de grupo”. Si se fuerza, entonces el Modo de grupo en el curso
se aplica a todas las actividades del curso. En ese caso, se pasan por alto los

ajustes del Modo de grupo a nivel de Actividad.

1. Para crear los grupos hay que ir al bloque Administracion, Usuarios y seleccionar

“Grupos”.

i+ .
ﬁ* ADMINISTRACION

& Administracién del curso

# Activar edicién

off Editar ajustes

& Usuarios
& Usuarios matriculados
B Métodos de matriculacion
& Grupos
B8 Permisos
& Otrosusuarios

T Filtros

Opcidn Grupos del bloque Administracion

e Generar el grupo pulsando en “Crear grupo”. Indicar un nombre para el
mismo vy, si se desea, una breve descripcion.

e Opcionalmente, se puede establecer una “Clave de matriculacion”. Al
introducirla, el estudiante queda matriculado en el curso directamente como
miembro del grupo correspondiente, si esta utilizando el método de
automatricula en el que los alumnos deben introducir una contrasefa para
acceder a su asignatura por primera vez.

e Pulsar sobre el boton “Guardar cambios”.
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Nimero de identificacion del grupo (%)

este formulario Batorios *
‘Guardar cambios Cancelar

Nombre del grupo*

Descripeion del grupo

Clave de matriculacién (2

Ocultarimagen | No +

enmagen ©
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Desenmascarar

-~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirles

Creando un grupo

2. Para asignar estudiantes al grupo se marca el grupo en el cuadro izquierdo y se

pulsa en “Agregar/quitar usuarios”. Se seleccionan los alumnos a incluir en el
grupo y se pulsa en “Agregar”.

Curso Evaluacion Continua Grupos

Agregar/quitar usuarios: Grupo 1
Grupos: Miembros de: Grupo 1(0) Miembros del grupo Miembros potenciales Afiliacion del usuario
seleccionado:
Estudiante (2) Estudiante (2)
Grupe 2 (0) alumno demo 1 (al 1@xx.x000) alumno demo 3 (al3@xx.om) (0)
Grupe3(0) alumno demo 2 (3l 2@ws00) T alumno demo 4 (ald@xx.0x) (0)
Profesor (1)
Profesor Pruebas (profprof@gate.es) (0
P —— Agregar/quitar usuarios
Eliminar grupo seleccionado
Buscar Buscar

=2

Crear grupos automaticamente Opciones de blsqueda »

ot s

Asignar estudiantes a un grupo

e Se pueden crear grupos de manera automatica pulsando en “Crear automatica

de grupos”. Para ello seleccionar el rol que deben tener los participantes a

dividir en grupos, especificar el nimero de grupos que se deben crear o el

numero de participantes que debe haber por grupo y si los grupos se deben

crear de manera aleatoria o si se agrupa a los participantes por orden

alfabético.
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Crear grupos automaticamente

General
Esquema de denominacion* Grupe @
Basado en creacién automatica Nimero de grupos B

Nimero de grupos o miembros
por grupo*

Miembros del grupo
Seleccionar los miembros con rol Estudiante B

Seleccionar miembros del Ninguna B
agrupamiento

Seleccionar miembros del grupo Ninguna B
Asignar miembros al azar E|

Evitar el iltimo grupo pequefio

Ignorar usuarios en grupos |

Agrupacién de grupos creados MNueva agrupacion B
automéaticamente

Nombre del agrupamiento

En este formulario hay campos obligatorios *.
Asignar estudiantes a un grupo

e “Importar grupos” permite importar grupos creados en una hoja de calculo
como Excel y guardados con formato CSV y codificacion UTF-8. Esta accion sélo

crea los grupos, pero no incluye a los estudiantes en los mismos.

La actividad “Eleccion de grupos” permite que los estudiantes se apunten
por si mismos a un grupo ya existente. Para mds informacion ver Anexo II.

2.7.2. Agrupamiento

Los Agrupamientos permiten gestionar un conjunto de grupos como una unidad.
También dan la facilidad de especificar que grupos o equipos intervienen en una

actividad configurable para grupo. Es especialmente Gtil en la tarea por equipos.
¢Cémo se configura?
Los Agrupamientos estan compuestos por varios grupos. Se crean de la siguiente

manera.
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1. Una vez creados los Grupos, se crea el Agrupamiento que contienen a dichos

grupos, para ello, en el bloque “Administracion”, “Administracion del curso”,

“Usuarios” y en la opcion “Grupos” se selecciona la pestana “Agrupamientos”.

[P Acrupamientos

Evaluacion Continua Grupos

Grupos Miembros de: GrupoB (0)
GrupoA (2)
L2 ADMINISTRACION om |
& Administracion del curso
# Activar edicion
& Editar ajustes
& Usuarios
&+ Usuarios matriculados ’
B Métodos de matriculacion
& Grupos
B8 Permisos
& Otros usuarios
Y Filtros Importar grupos

Acceso Agrupamientos

2. Para crear el Agrupamiento se pulsa el boton “Crear agrupamiento” y se

indica un nombre.

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar

Crear agrupamiento

Creacién de un Agrupamiento

3. Se asignan grupos ya existentes al Agrupamiento, pulsando en el icono 1

Grupos Agrupamientos

Agrupamientos
Agrupamiento Grupos Actividades Editar
Agrupamiento 1 Grupo 1, Grupo 2 0 HON
Agrupamiento 2 Grupo3 0 #Cn

Crear agrupamiento

Asignar Grupos al Agrupamiento

4. Se marcan en el cuadro de la derecha los grupos y se pulsa en “Agregar”.
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Agregar/quitar grupos: Agrupamiento 2

Miembros existentes: 1 Miembros potenciales: 2

Grupo3 B Grupo 1
Grupo 2
Regresar a agrupamientos

Afadir Grupos al Agrupamiento

¢Como funciona?

Una vez creados los Agrupamientos se puede hacer uso de ellos en cualquier
Actividad. En Ajustes comunes del mddulo, se selecciona el modo grupos, y a
continuacion, se selecciona el agrupamiento cuyos grupos se quieren asociar a la

actividad.

~ Ajustes comunes del médulo
Visible Mostrar E‘
Namero ID ()

Modo de grupo () Grupos separados E|

Ninguno
Agrupamiento
Agrupamineto 3

le acceso por grupo/agrupamiento

Configuracion del modo grupo y Agrupamientos en una Actividad

En la pagina principal del curso, aparece junto a las Actividades y Recursos, que
estan asignados a algun Agrupamiento concreto, un aviso solo visible por el profesor

en el que indica entre paréntesis el Agrupamiento al que van dirigidas.

17 de abril - 23 de abril

k Division del tiempo histérico
%=l Las Edades. (Agrupamineto 3)

V’ Autoevaluacion Tema 1

Tarea asignada a un Agrupamiento
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2.8. Filtros Y

Los Filtros revisan todo el texto que se incluye en Moodle y, en funcion de dicho
texto, pueden realizar una transformacion, convertirlo en un enlace o lo que le
corresponda segun el filtro. Algunos ejemplos son, Conectores Multimedia, que
muestra un reproductor cuando se escribe un enlace a un video, o Notacion Tex, que

genera la imagen correspondiente a una notacién matematica al escribirla entre dos

signos de Dolar. Por ejemplo, si se escribe “SS \fracfx}{y} SS” aparece 5 .

¢Como funcionan?

Pueden gestionarse a nivel de curso y a nivel de Actividad o Recurso. Es decir, dentro
del curso se pueden activar o desactivar de forma general, y después para una

Actividad o Recurso concreto puede modificarse esa configuracion.

La gestion de los Filtros se realiza desde el bloque Administracién, en Administracion
del curso, si se quiere configurar los que afectan a todo el curso, o en Administracion
de la actividad o recurso, si se quiere modificar la configuraciéon general sélo para un

elemento.

Ajustes de filtro en Curso: Evaluacion Continua

Filtro iActivo?
o Notacién TexX Por defecto (Conectado) ||
LE. ADMINISTRACION
MathJax Por defecto (Conectado) E‘
& Administracién del curso
# Activar edicion Notacién algebraica Por defecto (Conectado) ||
& Editar ajustes
&2 Finalizacion dél curso Conectores Multimedia Por defecto (Conectado) E‘
B suarios
Y Filtros HTML limpio Por defecto (Desconectado) E‘
Mostrar emoticonos como imagenes Por defecto (Conectado) E‘

Ajustes de filtros en un curso

En la pantalla Ajustes de filtro, se muestran los disponibles en ese contexto y su
estado. Inicialmente aparece la configuracion por defecto, que puede modificarse

seleccionando Conectado, para activar un filtro, o Desconectado, para desactivarlo.
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Los Filtros disponibles son:

e Conectores multimedia. Cuando encuentra un enlace a un archivo multimedia
(audio o video) lo remplaza por el reproductor correspondiente.

e Notacion Tex. Convierte una expresion Tex delimitada por doble dolar (“$$”)
en la imagen correspondiente.

e Notacion algebraica. Convierte una expresion algebraica delimitada por doble
dolar (“$S”) en la imagen correspondiente. Necesita tener activo el filtro
Notacion Tex.

e HTML limpio. Revisa si el codigo HTML es compatible con XHTML y si no lo es lo
arregla.

e Mostrar emoticonos como imadgenes. Convierte los caracteres en las imagenes

correspondientes.

Los filtros disponibles en wun curso vienen definidos desde la
administracion de Moodle. Si necesita algun filtro que no estd disponible
en el curso pongase en contacto con el administrador.
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2.9. Copia de sequridad, restaurar e importar € & A

Con la herramienta Copia de seguridad, Moodle permite guardar todo el contenido y
la actividad de los alumnos de un curso en un Unico archivo comprimido (mbz).
Posteriormente, con la opcion Restaurar, todo o parte del contenido de esta copia
puede recuperarse sobre el mismo curso o sobre otros cursos en los que el usuario

tenga rol de profesor.

Ademas, Moodle cuenta con la opcion Importar, que facilita el traslado de Recursos y

Actividades de un curso a otro dentro de la misma instalacion de Moodle.

Ejemplos de uso:

Copia de seguridad periédica para recuperar actividad y contenido
borrado por error, almacenamiento de la actividad de un curso
académico completo, etc.

¢{Cémo se crea una copia de seguridad?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, en el bloque Administracion, en

Administracion del curso, pulsar en “Copia de seguridad”.
2. En Ajustes iniciales indicar si se desea:

¢ Incluir usuarios matriculados.

e Hacer andénima la informacion de usuario.

¢ Incluir asignaciones de rol de usuario.

¢ Incluir actividades y recursos.

¢ Incluir bloques.

e Incluir filtros.

¢ Incluir comentarios.

e Incluir insignias.

¢ Incluir eventos del calendario.

e Incluir detalles del grado de avance del usuario.

¢ Incluir archivos “log” de cursos.

e Incluir historial de calificaciones.

¢ Incluir banco de preguntas.
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¢ Incluir grupos y agrupamientos.

3. Pulsar en “Siguiente” si desea realizar una seleccion de los elementos que
aparecen en el espacio. Si desea realizar una copia completa del curso sin pasar
por los siguientes pasos pulse en “Saltar al dltimo paso” y al finalizar el proceso
pulsar en “Continuar”.

4. En Ajustes del esquema se muestran todos los temas, recursos y actividades del
curso. Se deben marcar todos los elementos que se quiere incluir en la copia.
Ademas, de cada elemento se puede indicar si en la copia se almacena la

actividad de los estudiantes (calificaciones, archivos enviados, etc.).

1. Ajustes iniciales W 2. Ajustes del esquema W 3. Confirmacion y revision W 4. Ejecutar copia de seguridad W 5. Completar

Incluido:

Seleccionar  1odos/ Ninguno (Mostrar tipo de opciones) Seleccionar  1odos/Ninguno

General ¥ Datos deusuario ¥

Avisosli=) ¥ i

Presentacién del Curso o - o

17 deabril -23deabril ¥ Datos de usuario ¥

Divisién del tiempo histérico v - W

Las Edades. i - @

Autoevaluacién Tema 1V( o - H

Ajustes del esquema

5. Pulsar en “Siguiente”.

6. En Configuracion y revision se presenta el contenido de la copia para su
comprobacion. Si es correcto, pulsar en “Ejecutar copia de seguridad”.

7. Por ultimo pulsar en “Continuar”.

8. A continuacion se muestra el archivo con la copia de seguridad realizada. El

archivo debe descargarse pulsando en “Descargar” y guardarse en el ordenador.

Zona de copia de seguridad de curso

Nombre de archivo Hora Tamano Descargar Restaurar
copia_de_seguridad-mood|e2-course-19-curso_evaluacion_continua- miércoles, 17 de mayo de 2017, 3.3MB
20170517-1403.mbz 14:03

Gestionar archivos de copia de seguridad

Zona de copia de seguridad del curso
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En el servidor de la Universidad Politécnica de Madrid las copias de
seguridad son borradas periédicamente después de ser realizados, por
eso es imprescindible descargarlas al ordenador.

¢{Como restaurar una copia de seguridad?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, en el bloque Administracion, en
Administracion del curso, pulsar en “Restaurar”.
2. Localizar el archivo que contiene la copia de seguridad. Se puede obtener de tres
fuentes:
e Desde el Selector de archivos, pulsando en “Seleccione un archivo” o
directamente arrastrando sobre el recuadro.
o Desde la Zona de copia de seguridad de curso, donde se guardan las copias de
seguridad del curso, a la que tienen acceso todos los profesores del curso.
e Desde la Zona de copia de seguridad privada de usuario, a la que solo tiene

acceso el usuario que realiza esa copia.

Importar un archivo de copia de seguridad

i
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

En este formulario hay campos obligatorios *.

Zona de copia de seguridad de curso

Nombre de archivo Hora Tamaio Descargar Restaurar
copia_de_seguridad-moodle2-course-19-curso_evaluacion_continua- miércoles, 17 de mayo de 2017, 3.3MB
20170517-1403.mbz 14:03
B - s 5 Restaurar
Gestionar archivos de copia de seguridad

Seleccionar la copia de seguridad a restaurar

3. Pulsar en “Restaurar”, si se ha obtenido el archivo desde el Selector de archivos
o en el enlace “Restaurar” de la copia correspondiente.

4. En el primer paso, Confirmar, se presentan los detalles de la copia de seguridad.
Si esta realizada con una version anterior, Moodle trata de convertirla. Pulsar en
“Continuar”.

5. En Destino, seleccionar el curso donde se quiere restaurar la informacion y pulsar
en el botdon “Continuar” correspondiente. Puede ser sobre el curso en el que se

esta o sobre otro curso en el que el usuario también sea profesor. Ademas debe
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indicarse si el contenido de la copia se fusiona o reemplaza con el existente y
se sustituye por el de la copia.

En Ajustes, indicar cuales se quieren restaurar y pulsar “Siguiente”.

En Esquema se presentan todos los temas, Recursos y Actividades que almacena
la copia de seguridad. Se debe marcar todo aquello que se quiere recuperar,
pudiendo “Sobrescribir la configuracion del curso” con la configuracion del

curso de la copia de seguridad. Pulsar en “Siguiente”.

1. Confirmar w 2. Destino w 3. Ajustes = 4. Esquema W 5. Revisarw 6. Proceso W 7. Completar

Ajustes del curso

Nombre del curso Evaluacion Continual

Nombre corto del curso Curso Evaluacion Continua

imiciodelcurso 17 = abril ]| 2015 ||

Sobreescribir la configuracién del curso No E|

Seleccionar Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones) Seleccionar Todos / Ninguno

Secci6n 0 Datos de usuario

=
]

Avisos =)

=
=

Presentacién del Curso =)

=
=

Secci6n 1 Datos de usuario

=
B

Divisién del tiempo histérico

=
g

Las Edades. | |

=
=

Autoevaluacién Tema 1 V(

Esquema de la copia de seguridad

8. Desde Revisar, comprobar que se va a restaurar el contenido deseado y pulsar en
“Ejecutar restauracion”.

9. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.

Cada elemento restaurado aparece al final del mismo tema en el que
figuraba en el curso original si se ha elegido ahadiendo al “curso
existente”

¢Como importar contenidos de un curso a otro?

1. Desde la pagina principal de la asignatura en la que se quiere copiar la
informacion (curso destino), en el bloque Administracién, en Administracion del

curso, pulsar en “Importar”.
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2. Seleccionar el curso origen, desde el que se van a traer contenidos, y pulsar

“Continuar”. Se muestran sélo los cursos en los que el usuario es profesor.

Encontrar un curso al que importar datos desde:

Seleccione uncurso  Mas de 10 cursos encontrados, mostrando los primeros 10 resultados

Nombre corto del curso Nombre completo del curso

UPM GATE Moodle GATE

Curso Mavyo Curso Mayo

Cilculo | Cileulo|

Trabajo colaborativo Trabajo colaborativo

Curso Evaluacion Continua Ewvaluacion Continua (Jorge)

Pruebas GeoGebra PruebasGeoGebra - Actividad y tipo de pregunta
Evaluacion Continua Evaluacion Continua

EEE-ALUMNQO_24 Evaluacién entre estudiantes (Alumno) copia 24
Pruebas MashMe Pruebas MashMe

EXP_GRAFICA-MULTIG Expresidn Grafica. Multigrado Minas

Hay demasiados resultados, escriba una blisqueda més especifica.

Seleccion del curso origen

3. Marcar los elementos generales del curso que se quieren importar: Actividades,
Bloques vy Filtros, y pulsar “Siguiente”. Si se desea importar todo el curso
directamente sin pasar por los siguientes pasos pulse en “Saltar al dltimo paso”
y al finalizar el proceso pulsar en “Continuar”.

4. En Configuracion del esquema, se muestran todos los elementos del curso
origen. Seleccionar todos los Recursos y Actividades que quieran importarse y
pulsar “Siguiente”.

5. En Confirmacion y revision, comprobar que se va a importar la informacion que
se desea y pulsar en “Realizar la importacion”.

6. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.
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1. Seleccién de cursos W 2. Configuracidn inicial w 3. Configuracion del esquemaw 4. Confirmacicn y revision W 5. Realizar la importacion w 6. Completo
Incluido:
ST Tedos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones)
General
Avisos uiﬁ
Presentacién del Curso L,_l—ﬁ
17 de abril - 23 de abril
Divisién del tiempo histérico
Las Edades. | |
Autoevaluacion Tema 11
24 de abril - 30 deabril
Prehistoria
Prehistoria |
=
Autoevaluacién Tema 21
ecce |

Seleccion de los elementos a importar
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Permite al profesor, al acabar un curso, dar de baja a los estudiantes, sus datos y sus

acciones, como mensajes en los foros o las tareas enviadas, sin borrar el trabajo del

profesor, dejandolo listo para el inicio del curso siguiente.

¢Como funciona?

£ ADMINISTRACION

& Administracién del curso

# Activar edicién

28 Editar ajustes

28 Finalizacién del curso
8 Usuarios

T Filtros

8 Informes

B Calificaciones

8 Configuracién de calificaciones
# Resultados

I Insignias

& Copiadeseguridad
& Restaurar

X Importar

@ _Publicar

C' Reiniciar

I Banco de preguntas

=6

Acceso a Reiniciar

Al acceder a “Reiniciar” se muestran de forma general todos los elementos que

pueden reiniciarse. Si se desea realizar un reinicio estandar, con la opciones mas

habituales para dejar un curso preparado, puede pulsarse en “Seleccionar por

defecto”, situado al final de la pagina y a continuacion pulsar “Reiniciar curso”.

» Foros

~ Cuestionarios

Eliminar todos los intentos de resolver ]

el cuestionario

Eliminar todas las anulacionesde [

usuario

Eliminar todas las anulacionesde [

grupo

E Reiniciar curso Seleccionar por defecto -

No seleccionar ninguno

Cancelar
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Esta es la opcion recomendada en la mayoria de los casos: elimina Eventos,
Registros, Calificaciones, mensajes de los Foros, intentos de resolver Cuestionarios,

envios de las Tareas y desmatricula a los estudiantes.

Si se quiere hacer un reinicio mas selectivo para conservar o eliminar algun tipo de
informacion del curso que acaba, pueden marcarse uno a uno los elementos que
quieren eliminarse.

General

Fecha de inicio del curso 18 mayo 2017 [F] Habilitar

=

Eliminar eventos

=

Eliminar todas las notas

Eliminar todos los comentarios

Eliminar informaci6n de finalizacién

Eliminar asociaciones de blog

O @ O o

Eliminar la clasificacién de la
competencia

Roles

Dar de baja a usuarios No hav roles
Profesor sin permiso de edicién
Profesor o

m

Eliminar todas las asignaciones de rol
locales

Ver mas...

Reiniciar curso

Estos estan agrupados por bloques:

e General. Permite elegir la fecha de reinicio del nuevo curso, asi como eliminar
los Eventos, Registros de seguimiento, Comentarios y datos de finalizaciéon de
curso.

e Roles. Desde aqui el profesor desmatricula del curso a los usuarios en funcion de
su rol. Es el sitio para eliminar a los alumnos del curso pasado. Ademas, se
pueden eliminar otros Roles que hayan sido asignados al curso o en Actividades

concretas.

Es importante no marcar “Profesores”, ya que se impide el acceso de los
mismos al curso, incluyendo al autor del reinicio.
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e Libro de calificaciones. Permite borrar todas las calificaciones de los
estudiantes. Ademas, es posible eliminar Categorias de Actividades, aunque
puede ser mas interesante que sigan vigentes en los cursos sucesivos.

e Grupos. Desde esta opcion se pueden eliminar los Grupos con sus
correspondientes miembros o solamente los miembros dejando los grupos
creados para los estudiantes del curso siguiente. De igual forma, se puede

proceder con los Agrupamientos.

Existe un bloque con distintas opciones por cada tipo de actividad que contenga el

curso. Por ejemplo:

e Foros. Permite eliminar todos los mensajes o solo los mensajes de los tipos de
Foros que se elijan, las suscripciones, las preferencias de rastreo y las
calificaciones (en el caso de que los Foros sean calificables).

e Cuestionarios. Si se marca se eliminan todos los intentos de los Cuestionarios.

Una vez marcadas las opciones deseadas se debe pulsar en “Reiniciar curso”.

Una vez pulsado el boton “Reiniciar curso”, el proceso puede tardar cerca
de un minuto en avisar de su finalizacion. Los estudiantes desaparecen de
la lista de participantes pasados entre 15y 30 minutos.
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Los Bloques aportan herramientas para el desarrollo del curso. Aparecen a izquierda

y derecha de la pantalla y permiten al profesor personalizar el aspecto del entorno.

Todos los Bloques disponen del icono <) que permite acoplarlos al borde izquierdo de

la pantalla verticalmente. Desde ahi, pueden desplegarse o volver a posicionarse

donde estaban.

L5 ADMINISTRACION

B Administracion del curso
# Activar edicion
of Editar ajustes
28 Finalizacién del curso
I Usuarios
Y Filtros
8 Informes

EE Calificaciones

of Configuracién de calificaciones

# Resultados

® Insignias

& Copiadeseguridad
& Restaurar

X Importar

@ Publicar

C' Reiniciar

® Banco de preguntas

J

Administracion

ADMINISTRACION

CORFNADE<RS

2 Importar
@ Publicar
C' Reiniciar

W Bancode preguntas

Mover un Bloque a un lateral

=

=
@
&
o
2
[}

z

NAVEGACION o

& Area personal

B Iniciodelsitio
B Péginas del sitio
& Cursoactual
& Curso Evaluacion Continua
B Participantes
M Insignias
B Cursos

Existen varios Blogues con funcionalidades y herramientas muy diversas. Algunos

trabajan de forma independiente y otros estan conectados entre si. Al crear un curso

aparecen unos Bloques por defecto. Algunos son fijos, como Administracion o

Navegacion, y el resto pueden ser anadidos o borrados por el profesor.

UPM GATE ® Espafiol - Internacional {es) »

&4 NAVEGACION

&£ ADMINISTRACION

)!OQI‘OD'\&&II‘!Q&\
T - nEom»

Gabinete de Tele-Educacion

& Miscursos » UPM »

Evaluacion Continua

(En este espacio usted tiene r

5n de avisor

INFORMACION

No hay eventos pyéfimos

B CcALENDARIO, am
« nay0 201 >

G M M ae Ve S Dom

CLAVE DE EVENTOS

bale

/s e

© BUSCAREN I FOROS

' AVISOS RELIENTES ol

Vista general de los bloques de Moodle
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Con el Modo ediciéon activado es posible mover, modificar, borrar, ocultar y asignar
permisos locales en un Blogue. En la esquina inferior derecha, tras el Gltimo Blogue

visible, aparece el desplegable “Agregar..” que permite anadir nuevos Bloques al
curso.

¥} AVISOS RECIENTES

Adiadir un nuevo tema... 88 AGREGAR UN BLOQUE

Agregar ... E|

Tutoria
17 deabr, 10:08 Admin Gate

Temas antiguos ...

Edicién de Bloques Afadir nuevos Bloques

A continuacion, se describen los Blogues mas relevantes de un curso.

Actividad reciente

Muestra los Gltimos movimientos dentro del curso. Entre otros datos, recoge las
participaciones en los Foros mas recientes o las Ultimas Actividades y Recursos
actualizados. Pulsando en el enlace “Informe completo de la actividad reciente...” se

accede a informacion detallada agrupada por temas o secciones.

Evaluacion Continua: Todos los participantes

Filtros

® ACTIVIDAD RECIENTE

Actividad desde martes, 16 de mayo de 2017,
092:20
Informe completo de |a actividad reciente.l
Sin actividad reciente

Gabinete de Tele-Educacion

Participantes

Actividades:

Grupos:

Todos los participantes E‘
Todas lasactividades [«

Todos los grupos |~ |

Ordenarpor  Porordende curso [

Desde | 16 E| mayo E‘ 2017 E| 09 E\ 10 E| 7] Habilitar
Ver menos...
v Cuestionario Cuestionario 1
v Cuestionario Cuestionario 123456
Foro Novedades
Foro Tablén de avisos

Foro Tutorias

Tarea Las Edades.

Bloque Actividad reciente
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Facilita al usuario un acceso rapido a los diferentes tipos de actividades incluidas en

un curso, presentandolas agrupadas por temas o secciones y mostrando la

informacion mas importante para el usuario, como la descripcién de los Recursos o

las fechas de entrega en las Tareas.

Cuestionarios

Tema Nombre

Cuestionario 123456

Calendario

B ACTIVIDADES

Bases de datos
Consultas
Cuestionarios
TjereiciorTarity

Encuestas

X TS

Foros
Lecciones
Recursos
8 Talleres
Tareas

El cuestionario se cerrard el

Intentos

sébado, 19 de noviembre de 2016, 13:33 Intentos: 4

Bloque Actividades

Refleja todas las fechas que pueden resultar de interés en el desarrollo de un curso

como la apertura de una nueva unidad didactica, fecha de entrega de una Actividad.

El profesor puede anadir Eventos. Algunas Actividades, como las Tareas o los

Cuestionarios, marcan automaticamente sus fechas de entrega en el Calendario.

El calendario distingue cuatro tipos de Eventos.

Tipo ;Quién puede crearlo? ;Quién puede verlo?
Global Administrador Todos
Curso Profesor Profgsor y todos los
estudiantes del curso
Grupo Profesor Profesor y los integrantes de
un grupo
Usuario Profesor, Estudiante Solo el que lo crea

Pulsando sobre el mes, se accede a una vista mas detallada.

Gabinete de Tele-Educacion
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Calendario
Vista mensual detzllada para:
Todos los cursos. 7
£ caLenDaRIO , »
- abril 2017 junio 2017 »
<« mayo 2017 > mayo 2017
n Mar BETONE VR Ne  Dom Lun Mar Mie Jue Vie sab Dom
1 2 3 4 5 . 7 1 2 3 4 5 ] 7
5 ] 10 11 12 13 14
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 48
15 16 17 18 19 20 21
29 30 31 -
Cuestionario 1
CLAVE DE EVENTOS 2 2 4 . 24 27 8
@ Ocultar eventos globales
@& Ocultar eventos de curso
29 30 31
@& Ocultar eventos de grupo
@ Ocultar eventos del usuario

Bloque Calendario

Buscar en los foros

Permite buscar en los Foros de un curso informacion que pueda resultar de utilidad.

La informacion se busca en funcion de cadenas de texto introducidas por el usuario.

) BUSCAREN LOS FOROS

Biisqueda avanzada
Bloque Buscar foros

Categorias

Muestra al usuario todos los cursos en los cuales participa. Esto le permite
desplazarse cémodamente entre sus cursos. Ademas, pulsando en “Todos los

cursos...” se tiene acceso al listado completo de cursos.

E CATEGORIAS
Miscelanea
Actualizacion - 9 de junio de 2015
Actualizacion - 17 de junio de 2015
Actualizacion - 18 de junio de 2015
Actualizacion - 24 de junio de 2015

Cursos de ejemplo

Todos los cursos ..

Bloque Cursos

Eventos préoximos

Recuerda la proximidad de un evento del Calendario, ya sea general, de curso, de su

grupo o de usuario. En las “Preferencias” del bloque Calendario, se puede configurar
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el niUmero de eventos que se muestran en este Bloque o la fecha a partir de la cual

un evento puede ser considerado como proximo.

ﬁ EVENTOS PROXIMOS

& Cuestionario1
Hoy, 09:28
»16:28

Ir al calendario...
MNuevo evento..

Bloque Eventos préximos
Avisos Recientes

Muestra un resumen de los Ultimos mensajes publicados en el Foro de Avisos del
curso. Este listado de anuncios da la posibilidad de acceder al contenido completo
del mensaje o de anadir alguno nuevo. El nimero de noticas que aparecen puede

configurarse en el formulario “Editar ajustes” del curso.

ﬂ AVISOS RECIENTES

Afiadir un nuevo tema...

Tutoria
17 de abr, 10:08 Admin Gate

Temas antiguos ...

Blogue Ultimas noticias
Personas

Muestra los Participantes del curso. El profesor puede encontrar informacion
detallada sobre la actividad de cada uno de ellos. También se puede acceder desde

“Navegacion”, “Curso actual”, el nombre del curso y por ultimo en

“Participantes”.
it NAVEGACION
# Area personal
B Inicio del sitio
ﬁ PERSONAS M Paginas del sitio
Participantes & Curso actual

& Evaluacion Continua
I Participantes
@ Insignias
I Cursos

Bloque Personas Nuevo acceso a Participantes
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Usuarios en linea

Muestra los usuarios conectados en ese momento en un curso.

8% USUARIOSEN LINEA

{Gltimos 5 minutos)
GATE ALUMNO

Bloque Usuarios en linea

Mensajes

Permite al usuario, alumno o profesor, gestionar sus mensajes personales. Ver el

apartado Mensajes de este manual. Se recomienda mostrarlos si se usa esta

herramienta.
% MENSAJES
GATEALUMNO 1
Mensajes
Bloque Mensajes
HTML

Permite incluir contenido HTML, texto, imagenes, tablas, etc., dentro de un Bloque.
Un curso puede tener mas de un bloque de este tipo. El nombre de cada instancia de

este bloque puede cambiarse o eliminarse.

UPM am

POLITECNICA

“Ingeniamos el futuro”

Ejemplo de bloque HTML
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2.12. Insignias

Las Insignias son premios o medallas que se otorgan a los estudiantes al cumplir una

serie de logros o condiciones relacionadas con su actividad en la asignatura.

Se pueden utilizar como elemento motivador hacia el estudiante reconociendo su
trabajo y su participacion. Su uso esta dentro de metodologias del aprendizaje
conocidas como gamificacion, que buscan la implicacion del estudiante en su

aprendizaje utilizando estrategias similares a las que se desarrollan en los juegos.

¢{Coémo se crean?

La gestion de las Insignias se realiza desde el bloque Administracion, en
Administracion del curso. El profesor puede crear una nueva insignia pulsando en

“Anadir una nueva insignia”.

£ ADMINISTRACION

& Administracion del curso
# Activar edicién
o8 Editar ajustes
28 Finalizacién del curso
8 Usuarios
T Filtros
8 Informes
B Calificaciones
o8 Configuracion de calificaciones
# Resultados
& Insignias
B Gestionarinsignias
B Afadir una nueva insignia
& Copia deseguridad
& Restaurar
X Importar
@ Publicar
C' Reiniciar
I Banco de preguntas

Creacion de insignias
En el formulario se debera indicar:

1. Los detalles de la insignia, que incluye “Nombre”, “Descripcion” e “Imagen”

que la representa.
2. Los detalles del emisor, su “Nombre” y su direccion de correo electronico de

“Contacto”.
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3. La fecha en que expira o desaparece la insignia. Puede ser en una fecha

determinada, pasado un tiempo tras su expedicion o no expira nunca.

Detalles de lainsignia
Nombre*

ingen

-

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Detalles del emisor

Nombre*

‘Contacto

Caducidad de lainsignia

Fecha de expiracién @ Nunca
Fechafia 18 mayo 2018

Fecharelativa 0 dias

después de |a fecha de su expedicién.

Datos de una insignia

Una vez creada la insignia se deben definir los criterios para su expedicion. Esto se

realiza en la pestana Criterio.

Hay tres tipos de criterios que se pueden combinar, especificandose si deben darse
todos a la vez o si es suficiente con uno de ellos para otorgar la insignia:

e Concesion manual por rol. La insignia es asignada manualmente por el
profesor, u otro rol que este indique, en el momento que desee.

e Finalizacion de la actividad. La actividad o actividades seleccionadas deben
ser completadas por el alumno, cumpliendo los requisitos definidos en sus
condiciones de finalizacion.

e Finalizacién del curso. El curso debe ser completado, segin las condiciones
que se haya definido para ello. Opcionalmente, obteniendo una calificacion
final minima o antes de una fecha determinada.

Para el uso de los criterios de Finalizacion de la actividad y de Finalizacion del curso

es necesario haber activado en la asignatura el “Rastreo de finalizacion”. Consulte
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los puntos 1.7.4 Finalizacién de recursos y actividades y 2.2 Finalizaciéon del curso de

este manual para mas informacion.

También, desde la pestana Mensajes, se puede definir el texto que se envia al

estudiante cuando logra la insignia.

Para que la insignia esté disponible y pueda ser conseguida por un estudiante hay que

pulsar en “Habilitar acceso”.

R Tema2

Esta insignia no estd en este momento disponible para los usuarios. Habilite el acceso si desea que los usuarios puedan ganar esta insignia. (71 REERE o e ]

Visidn global Editar detalles Destinatarios (0}

Detalles de lainsignia

Nombre
Descripcion
Creado el
Imagen

Tema2

Detalles del emisor

Nombre del emisor
Contacto

i1iFELICIDADES!!! Has terminado este curso con exito.
jueves, 18 de mayo de 2017, 11:44

Moaodle GATE

¢Como se usan?

Habilitar acceso de insignia

Los estudiantes pueden consultar las insignias disponibles en el curso y las que ya han

conseguido desde el bloque Navegacion.

43 NAVEGACION =l

& Areapersonal
R Inicio del sitio
Wm P3ginas del sitio
B Cursoactual
& Evaluadion Continua
W Participantes
& Insignias
¥ Insignias de curso
i Cursas

Segun vayan cumpliendo los criterios definidos en cada una, las van

Numero de insignias disponibles: 1

Nombre

Imagen - Descripdin

Criterio

Emitida para mi“

conéxito!!

% Temal

FELICIDADES!!! Termi

teterna Al les conced
"TODAS de los requisitos enumeradaos.
» Lasiguiente actividad debe ser finalizada:
o "Cuestionario - Autoevaluacién Tema 1"
» Estainsignia debe ser otorgada por un usuario con el
siguiente rol:
@ Profesor

Insignias de un curso

pasan a mostrarse en su perfil.
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Gestion de insignias

Desde “Gestionar insignias” el profesor puede visualizar una tabla con todas las
insignias disponibles en la asignatura.

Nuamero de insignias disponibles: 3

Estado de la insignia
Nombre ~ ‘- Criterio Desti ios A
) Disponible para los + Finalizados TODAS de:"Cuestionario - Autoevaluacién
‘Autodldacta usuarios Tema 1", "Cuestionario - Autoevaluacén Tema 2° 0 ® & f O
. . Finalizados TODAS de:
R Tema1 D'SDD"'HE.DEIWUS o Finalizado:"Cuestionario - Autoevaluacién Tema 1% 1 . &0
usuarios « Otorgado por:Profesor

Gestion de insignias

La tabla muestra el nombre, la imagen asociada, si esta disponible o no, los criterios

de expedicion, cuantas personas la han recibido y permite realizar las siguientes
acciones:

e Habilitarla o deshabilitarla.

e Otorgarla a algun estudiante, si se ha definido el criterio de concesion
manual.

o Editar sus detalles.

e Duplicarla.

e Eliminarla.

Destinatarios de la insignia

alumno demo 2 (al 2@x<00d NG e GATE ALUMNO {alumno@gate.es)

alumno demo 3 (al3@ooccd)
alumno demo 4 (ald@ooc)
Alumno Ejemplo 1 [alumno@pruebas.es)

Profesor Pruebas (profprof@gate.es)
Alumno Pruebas 1 {alumnol@pruebas.es)

Buscar Buscar

Opciones de blsqueda

Otorgar una insignia

Pulsando sobre el nombre se accede a la informacion detallada de la insignia y a sus
opciones de configuracion.
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R Tema?2

Esta insiznia esta en este momento disponible para los usuarios. Deshabilite el acceso para hacer cualquier cambio. (7) [ EE (RS E g s te)

Visién global Editar detalles Destinatarios {0)

Detalles de lainsignia

Nombre Tema2

Descripcién 11iFELICIDADES!!! Has terminado este curse con exito.
Creadoel jueves, 18 de mayo de 2017, 11:44.

Imagen

Detalles del emisor

Nombre del emisor Moodle GATE
Contacto

Caducidad de la insignia

Esta insignia no tiene fecha de expiracion.

Criterio

Vision global de una insignia

En “Destinatarios” se puede observar qué estudiantes la han recibido y otorgarla a

alguin otro si el criterio de “Concesion manual” esta disponible.
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2.13. Papelera de reciclaje 1]

Todos los Recursos y Actividades que son borrados, quedan almacenados en la
Papelera de reciclaje durante un maximo de 7 dias, de tal forma que son

recuperables en caso de ser necesario.

{8 ADMINISTRACION BT

& Administracion del curso
# Activar edicion
£ Editar ajustes
8 Usuarios
T Filtros
B Informes
B Calificaciones
2 Configuracién de calificaciones
# Resultados
B Insignias
& Copiadeseguridad
& Restaurar
X Importar
C' Reiniciar
I Banco de preguntas
= Repositorios

ﬁﬁ Papelera de reciclaje

B Cambiarrol a...

Acceso a la Papelera de reciclaje

Dentro de la papelera, junto a la fecha de eliminacion de cada elemento, aparecen
las opciones para restaurarlo o borrarlo definitivamente. Una vez recuperado,

aparece al final del tema donde estaba antes de ser borrado.

Quimica I: Papelera de reciclaje

Los contenidos seran borrados de forma definitiva después de 7 dias.

Actividad Fecha de eliminacién Restaurar Borrar
Apuntes tema 1 miércoles, 22 de marzo de 2017, 13:16 & (]
& Testfinal miércoles, 22 de marzo de 2017, 13:17 & [}
. Trabajo3 miércoles, 22 de marzode 2017, 13:18 & [x]
Apuntes tema 5 miércoles, 22 de marzo de 2017, 13:27 & (]
Borrar todo

Regresar a Curso: Quimicall

Papelera de reciclaje

Si después de borrar un elemento, el enlace “Papelera de reciclaje” no
aparece en el bloque “Administracion”, se debe recargar o actualizar la
pdgina.
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3.1. Editor de texto de Moodle

El Editor de texto de Moodle esta presente en todo lugar en el que el usuario puede
escribir unas lineas. Por ejemplo, el formulario en el que el profesor incluye los
detalles de una actividad, el campo textual de una pregunta que debe rellenar el

alumno o cuando ambos escriben un mensaje en el Foro.

Editor de texto de Moodle (reducido)

El Editor de texto puede aparecer de dos formas, reducido o expandido. Por defecto

aparece la primera opcion. Si es necesario utilizar mas comandos, se debe pulsar el

primer icono que aparece a la izquierda

Editor de texto de Moodle (expandido)

El aspecto es el de un procesador de textos, permitiendo dar formato (tipo de letra,
alineado, color, etc.), incorporar imagenes, tablas, formulas matematicas, enlaces a

webs, etc.

¢{Cémo funciona?

Su uso es similar al de otros editores de texto. A continuacion, se explica la utilidad

de cada uno de los iconos disponibles en el editor:
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ICONO DESCRIPCION
= Modo de cuadro (Reducido o Expandido).
e
Frw | Ayw Familia de fuentes, Estilo de parrafos.
B 7 Negrita, cursiva.
A~ | o+ Colores de fuente, Tamano de letra.
i -
= | 1= Lista sin orden, lista ordenada.
(_{«f'} @/) Insertar o editar hipervinculos, quitar hipervinculo.

Insertar/editar imagen, Insertar Moodle Media (video/audio),
ad | BB | Administrador de archivos integrados.

Subrayado, tachado, subindice y superindice.

U £ x| x
— | = | — Alineacion del texto (izquierda, centrado, derecha).
— | — Reducir, ampliar sangria.
Marcas de pdrrafo.
CiRK? parraf
Editor de ecuaciones, insertar un cardcter especial,
) i . . ..
b | QBT insertar/editar una tabla y limpieza de formato.
Insertar emoticono.
- Deshacer, Rehacer.
_ Comprobaciones de accesibilidad y ayudante de lector de
] /
: pantalla.
B Pegado especial.
¢y | R Insertar codigo HTML, Cambiar a modo pantalla completa.
2

En caso de querer variar el tamafo del editor arrastrar hacia arriba o abajo desde la

esquina inferior derecha.
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Variar el tamano del editor de texto

¢{Cémo incluir contenido matematico?

Al pulsar sobre ¥ se accede al editor de ecuaciones (es necesario tener instalada la
Ultima version de Java), a través de unos botones, se genera el simbolo matematico

con unas casillas para que el profesor introduzca los valores que desee:

Editor de Ecuaciones x

Operadores Flechas Simbolos Griegos || Avanzado

X * | =[£I FI'®
O ® © O o o | X || =
C 2= 2= ~=
=S oI ZI=<TT=1"c
€ 5 v 3 #
Editar ecuacion usando TeX
Previsualizacion de ecuacion
Una flecha indica la posicién en la que se insertarin los nuevos elementes de |a libreria de
elementos.

Editor de ecuaciones

Los simbolos matematicos se organizan en pestanas y una vez finalizada la formula,
se puede guardar en el ordenador en un fichero con extension .drgm (del editor de

Moodle) o como una imagen.
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¢{Coémo insertar una imagen?

Para agregar una imagen, hay que pulsar sobre el icono [~ y se abre una ventana con

dos opciones:

¢Si la imagen esta subida en Moodle o disponible en alguno de los repositorios,

pu[sar (¥o)o]g=] Examinar repositorios... i
¢ Si la imagen aparece en una web, se puede copiar la direccion donde esta ubicada
y pegarla en el campo “introducir URL”.

e También es posible arrastrar y soltar sobre el cuadro de texto del editor.

Propiedades de laimagen x

Introducir URL

Examinar repositorios...

Describe esta imagen para alguien que no pudiera verla

[C]La descripcion no es necesaria

Tamafio

[ Tamafio automéatico

Alineacion Inferior El

Guardar imagen

Insertar/editar imagen

En la parte inferior se puede anadir una descripcion de la imagen marcar que dicha
descripcion no es necesaria, el tamano de la imagen y su alineacion. Para finalizar,

pulsar “Guardar imagen”.

¢{Cémo insertar un video o un audio?

Para agregar un video o un audio, pulsar el icono B y en la pestafna que se abre,

pu[sar (No)o]g=] Examinar repositorios... i

Insertar multimedia *

Insertar URL

Examinar repositorios...

Insertar nombre

Insertar multimedia

Insertar audio/video
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A continuacion, aparece la ventana con los repositorios del usuario donde escoge el

fichero de video o audio que se desee. Para finalizar, pulsar “Insertar multimedia”.

Si el fichero es muy pesado, pongase en contacto con el administrador.

¢{Como usar el administrador de archivos integrados?
area de texto actual.

Los archivos integrados permiten a los usuarios reutilizar los archivos usados en el

cualquiera de ellos.

Al abrir el Editor de texto, se inserta una imagen utilizando las instrucciones antes
busqueda de imagen se selecciona "archivos incrustados”. La lista de todos los

mencionadas. Se pulsa en "Insertar o editar imagen" de nuevo y en la ventana de

archivos utilizados en este area de texto aparece y el usuario puede volver a utilizar

Gestor de ficheros

Tamafia mximo para archivos nuevos: i lmite

-

e anrastrary sotar archivos aqul para
afaditos

Administrador de archivos integrados

incustrados.

Los archivos integrados solo se pueden reutilizar en el mismo Editor de

texto, es decir, cada Editor tiene su propio administrado de archivos
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3.2 Agregary modificar recursos

El profesor tiene la opcion de mostrar al alumno cualquier tipo de documentacion o

contenido ya sea en formato texto, audio, video, etc.

e

-

Con la edicion activada, existen dos opciones para afiadir un recurso:

e Situarse en cualquiera de las secciones del curso y elegir una de las

opciones de “Agregue una actividad o recurso”

e Arrastrar y soltar el contenido que se desea incorporar al curso en
caso de tratarse de Archivos, URL, Etiquetas y Pdginas.

~

J

Area personal @ Cursos @ Miscelinea @ CursoPrueba

Izquierda

afa NAVEGACION la)

L4

# Areapersonal

I Inicio del sitio

Wm Paginas del sitio
& Curso actual

& Curso Prueba
I Participantes
M Insignias

m Cursos

¥ ADMINISTRACION 2@

L

& Administracién del curso

o Desactivar edicion

I Desactivar Selector de Actividades
&} Editar ajustes

®G Finalizacién del curso

I Usuarios

T Filtros

I Informes

B Calificaciones

# Configuracidn de calificaciones
7 Resultados

I Insignias

& Copia de seguridad

& Restaurar

L Importar

@ Publicar

€ Reiniciar

M Banco de preguntas

£ Repositorios

m Cambiar rol 2

W Administracion del sitio

Header
Pagetop

Curso Prueba

1 3 novedadestz
1 8 cocumentacion inicil

1 cruroA-clAsE1L
GRUPOC-CLASES

GRUPOB-CLASE 2
GRUPO D - CLASE4

Descargar carpeta

» 0 psignacindegrpes

Editar~

Editar~ &
Editar -

Editar ~

+ Agregueuna actividad o recurso

1 Tema 12

Pruebas evaluables

1 & cuestionsrior
1 % g1
l e Tarealls
1

”
X Calificaciones Finales

Editar~

Editar™ &+

Editar~ &
Editar~ & &4
Editar- &

“# Agregueuna actividad o recurso

1 Tema2(&
1

te de Tele-Educacion (GATE) [ £]

i

La Platafarma Institucional de Telensefianza (Moodle) ha incorporade
una nueva herramienta de videoconferencia en directo. MashMeTV

_1 Universidad Politécnica de ...
.

Universided Politécnica de Madrid

Editar~

Editar &

Anadir una actividad o un recurso

& Desactivar edicin

Derecha

€2 BUSCAREN LOS FOROS 5]al
+ o

Busquedz avanzada ()

T} AVISOS RECIENTES =lo]
+

Afiadir un nuevo tema...

(Sin novedades adn)

E EVENTOS PROXIMOS =]a]
+ oo

No hay eventos préximos

Ir al calendario._

Nuevoevento_

(@ ACTIVIDAD RECIENTE Sla]
+ o

Actividad desde ssbado, 17 de junio de 2017,

17:43
Informe completo de la actividad reciente

ACTUALIZACIONES DE CURSOS:

Agregado Libro
Pruebalibro
Actualizado: Archivo
Ejercicio 1
Actualizado: Archivo
Calificaciones 2017

&% ESTATUSDEFINALIZACION =
DELCURSO
+ o

En caso de querer modificar un recurso que ya ha sido configurado en el curso, el

profesor tiene que “Activar edicion”, desplegar las opciones de edicion pulsando

sobre “Editar” y seleccionar la opcion “Editar ajustes #” para cambiar aquello que

se desee. Una vez finalizado, “Guardar cambios”.
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Agregar Archivo

El profesor tiene la posibilidad de incluir a la pagina del curso cualquier tipo de
archivo.

Para agregar un archivo hay que seguir los siguientes pasos:

1. “Activar edicion” en el curso.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso”
seleccionar “Archivo”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
e Se introduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.

Contenido

e “Seleccionar archivos” del Selector de archivos previamente subido al mismo,
0 en caso contrario, el profesor tiene la posibilidad de hacerlo en el momento,
pulsando en “Agregar” o arrastrando y soltando.

Contenido

Seleccionar archivos Tamafic méximo para archivos nusvos: 2G8

Agregar archivos
Apariencia

e Elegir la manera en que se muestra el archivo seleccionado.

E Automatico vI

Incrustar
Forzar descarga
Abrir

Enventana emergente

Coémo mostrar el archivo
o Automadtico. Se selecciona la opcion predeterminada por la plataforma

para visualizar el archivo.
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o Incrustar. Se muestra un enlace al archivo junto al nombre y la
descripcion. Si el navegador dispone del visualizador adecuado el
contenido se muestra en la misma ventana. Si no, es necesario
descargarlo.

o Forzar descarga. Se le pregunta al alumno si desea descargar el
archivo. Se obliga al alumno a descargar el archivo para poder verlo.

o Abrir. Se abre directamente el archivo.

o Enventana emergente. Se muestra el enlace al archivo en una ventana

nueva del navegador.

Ajustes comunes de médulo

e Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.7.2. Ajustes comunes.

4. Pulsar en “Guardar Cambios y mostrar”.
Agregar Carpeta

Moodle permite presentar como recurso un acceso a un conjunto de archivos de
cualquier tipo (texto, multimedia, software, etc.) de manera que el alumno pueda

consultar y descargar todo el contenido.
Para mostrar una carpeta en un curso se deben seguir los siguientes pasos:

1. “Activar edicion” en el curso.
2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” y
seleccionar “Carpeta”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
e Se introduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.
Contenido

e “Agregar archivos” al recurso desde el Selector de archivos o arrastrando y

soltando.
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o Decidir el modo en que se muestran los archivos de la carpeta en la
asignatura:
o Mostrar en una pagina diferente

o Mostar en la pagina del curso

e Si se desea mostrar los archivos de las subcarpetas en la carpeta principal de
modo expandido por defecto, se debe marcar la opcion “Mostrar subcarpetas

expandidas”.

Ajustes comunes de médulo

e Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.7.2. Ajustes comunes.

4. Pulsar en “Guardar cambios y mostrar”.
Curso Prueba

= Agregando un nuevo Carpeta a Tema
Expandir todo

General

Contenido

Archivos Tamafio maxime para archivos nusvos: Sin limite
il Archivos
Pueds arrastrar y soltar archivos qui para afsdirlos

Mostrar contenido de la carpeta Mostrar enuna pagina diferente |+

Mostrar subcarpetas expandidas m}

Mostrar opci6n de descargar carpeta
Ajustes comunes del modulo
Restricciones de acceso

Finalizacion de actividad

Eneste formulario hay campos obligatorios *.

Guardar cambios y regresaral curso | Guardar cambiosymestrar | Cancelar

Agregando Carpeta

Agregar Etiqueta ¢

Es un texto que puede ser incorporado en cualquier seccion del curso. Las etiquetas
son editadas mediante el Editor de texto de Moodle, por lo que pueden contener

enlaces a paginas web, imagenes y saltos a otros elementos del curso.
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Agregar Pagina

Mediante el Editor de texto, se pueden generar contenidos. Tiene un aspecto similar
al de cualquier procesador de textos y permite dar formato a los documentos con la
posibilidad, entre otras cosas, de incorporar tablas, imagenes, enlaces a paginas

web, etc.

Para ver la descripcion de las herramientas disponibles en el editor, consultar el
apartado en el 3.1 Editor de texto Moodle:

Para anadir una pagina a un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. “Activar edicion” en el curso.
2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” y
seleccionar “Pagina”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados.

General:
e Seintroduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.

Contenido:

e Crear el documento rellenando el campo “Contenido de la pagina” haciendo
uso del Editor de texto de Moodle.

Apariencia:

e Mostrar el “nombre” de la pagina.

e Mostrar la “descripcion” de la pagina.

Ajustes comunes de médulo:

e Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.7.2. Ajustes comunes.

4. Pulsar en “Guardar cambios y mostrar” .
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Agregar URL
El profesor tiene también la posibilidad de enlazar cualquier pagina web externa.
Para agregar una URL en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. “Activar edicion” en el curso.
2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” y
seleccionar “URL”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados

General:
e Se introduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.

Contenido:
e Rellenar el campo “URL externa” escribiendo la direccion web de la pagina a

la que se quiere enlazar.

Apariencia:
e Elegir la manera en que se muestra la pagina web enlazada.
o Automadtico. Se selecciona la opcion predeterminada por la plataforma
para visualizar la pagina web.
o Incrustar. Se abre la pagina junto al nombre y la descripcion, si se
seleccionan, dentro de la plataforma.
o Abrir. Se abre directamente la pagina web en la misma ventana del
navegador.
o En ventana emergente. Se muestra la pagina en una ventana nueva del

navegador.
Parametros:

Se pueden anadir a la URL variables de Moodle escogiéndolas del desplegable y

escribiendo el nombre del parametro correspondiente.
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Ajustes comunes de médulo:

e Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.7.2. Ajustes comunes.

4. Pulsar en “Guardar cambios y mostrar”.
Agregar Paquete de contenidos IMS ="

Un paquete de contenidos IMS permite mostrar dentro del curso paquetes de
contenidos creados conforme a la especificacion IMS Content Packaging, un formato

estandar que permite la reutilizacion en diferentes sistemas.
Agregar libro It

Un libro permite crear un conjunto de paginas con un orden y una jerarquia

determinada con capitulos y subcapitulos.
Para agregar un libro en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. “Activar edicion” en el curso.
2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” y
seleccionar “Libro”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados

General:
e Seintroduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.

Apariencia:

e Numeracion del capitulo: nada, numérica, vinetas o sangrado.

e Diseno de navegacion: especificar el estilo de los botones para moverse por el
libro.

e Titulos personalizados: permite que el titulo de cabecera de un capitulo sea

distinto del que se pone inicialmente.

Ajustes comunes de médulo

e Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.7.2. Ajustes comunes.
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4. Pulsar en “Guardar cambios y mostrar”.

[ Agregando un nuevo Libro @

} Expandir todo

- General

Nombre*

Muestrala descripcién enlapsginadel (]
curso

@

» Apariencia
» Ajustes comunes del médulo
» Restricciones de acceso

» Finalizacion de actividad

En este formulario hay campos obligatorios *. -

Guardar cambiosy regresaral curso | Guardar cambiosy mostrar | Cancelar

Agregando libro

Una vez creado el libro y el primer capitulo, para su gestion se emplea el bloque
“tabla de contenidos” que aparece en la parte superior izquierda de la pantalla tras

haber entrado en él.

= TABLA DE CONTENIDOS Curso Prueba

1 Iniciacién en Moodle

2 Moverse en Moodle .

Prueba libro
<p

it NAVEGACION 2d 1 Iniciacién en Moodle

# Area personal
B Inicio del sitio
W Pginas del sitio

En el primer capitulo desarrollaremos los aspectos basicos de Moodle y su funcionamiento.

& Cursoactual

Para editar el libro

Arrastrar y soltar

Con la edicion activada cada vez que se desee agregar archivos, texto o enlaces a
paginas web a la plataforma, existe la posibilidad de hacerlo directamente

arrastrandolos al lugar escogido.
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En el caso de querer agregar texto, la plataforma proporciona dos formas de
introducirlo, creando una Etiqueta con dicho texto en la pagina principal del curso o

creando un recurso tipo Pdgina.

éQué quiere hacer con el texto?

@ Afadir como etiqueta en la pagina del curso
Crear nueva pagina

MNombre

Subir Cancelar

Opciones para arrastrar y soltar texto

Para subir un enlace a una pagina web, solamente es necesario arrastrar y soltar el
enlace que se desea compartir y asignar el nombre con el que se muestra en la

pagina principal del curso.

iCamo quiere llamar a este enlace?

Subir Cancelar

Opciones para arrastrar y soltar enlace

Para agregar un archivo a la pagina principal de la asignatura hay que arrastrarlo

desde el escritorio o explorador de archivos hasta el navegador.

Editar ~

I = Novedades (@ Editar~ &+

~
I B Documentaciéninicial @ Editar -
1 GRuPOA-CLASE1L GRUPOB-CLASE2 Editar~

GRUPOC-CLASE3 I GRUPOD-CLASE4

B sagnffiondegropes 7 S Mdver
RILSE 2 Descargar carpeta
@
<+ Agregue una actividad o recurso
Agregando Archivo

Se puede seleccionar el tema en el que incluir el archivo moviéndolo sobre la
pantalla haciendo que cambie el recuadro de destino. Finalmente, dejando de
pulsar, el archivo queda situado en el lugar elegido de la asignatura tras un tiempo
de carga. Posteriormente, se puede editar el nombre del recurso subido mediante el

icono #.
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A la hora de agregar archivos a un recurso o actividad, también se dispone de la

opcion de arrastre en la pantalla de configuracion de los mismos. Por ejemplo, en la

configuracion de “Agregar archivo” y “Agregar carpeta” se encuentra la siguiente

pantalla.

Contenido

Tamafio méximo para archivas nuevos: Sin limite

Mostrar contenido de la carpeta

(&8 Archivos

______________________________________________________

______________________________________________________________

Suelte los archivos 2 subir agui

Mostrar en una pagina diferente |~

Mostrar subcarpetas expandidas O

Mostrar opcién de descargar carpeta

Agregando Archivo o Carpeta

El arrastre y carga del archivo seleccionado funciona exactamente igual que en la

pagina principal. Durante la carga de los archivos aparece en la pantalla una barra

indicando el progreso de la misma.

Gabinete de Tele-Educacion

Editar -
1 8 Novedadesz Editar~ &
I () Documnentacién inicial (£ Editar -
I GRUPOA-CLASE 1 GRUPOB-CLASE2 Editar~

GRUPOC-CLASE 3 GRUPOD-CLASE4

Descargar carpeta

~ | Asignacién de grupos

Calificaciones 2017 .pdf

<+ Agregue una actividad o recurso

Cargando Archivo
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4.1. Foro "&

El Foro es una herramienta de comunicacion y trabajo. Profesores y alumnos pueden
colocar nuevos mensajes o responder a otros anteriores, creando asi hilos de

conversacion.

+ Suscribir

Alumno demo 2 »

[F e A e e ok feege il Mostrar respuestas anidadas B Mover este tema a... D

Bienvenida
de Profesor Pruehas - miércoles, 9 de marzo de 2016, 09:34
_J

Hola a todos

Espero gue el curso resulte interesante y productivo.

Re: Bienvenida
de alumno demo 1 - miércoles, ¢ de marzo de 2016, 09:35

Gracias

Enlace permanente | Editar | Borrar | Responder | Exportar al portafolios

Seguro que nos resulta muy atil.

Enlace permanente | Mostrar mensaje anterior | Editar | Dividir | Borrar | Responder | Exportar al portafolios

Alumno demo 2 &

Ejemplo de foro en Moodle

No es necesario que los participantes de un Foro estén dentro de la asignatura al
mismo tiempo que sus compafneros para llevar a cabo una discusion. Cada
intervencion queda registrada en el sistema con el nombre de su autor y la fecha de

su publicacion.

Moodle permite crear distintos tipos de Foro, pudiendo incorporar archivos adjuntos
e incluso calificar las intervenciones. Es posible subscribirse, recibiendo un correo
electronico por cada nueva intervencion. También permite habilitar canales de
noticias RSS para que, los usuarios que dispongan de lectores adecuados, conozcan

las ultimas intervenciones sin necesidad de entrar en el sistema.

Ejemplos de uso:

Resolucion de dudas, debates, trabajo en grupo, exposicion de preguntas
4 frecuentes (FAQs), etc.
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¢Como se crea?
Para anadir un Foro al curso se deben seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion” en el curso.
2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” y
seleccionar “Foro”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e Se introduce el “Nombre del Foro”.

e En el campo “Descripcion”, explicar la tematica de los debates e
intervenciones.

e Seleccionar el “Tipo de foro” de entre los siguientes:

Debate sencillo El profesor plantea un Unico tema de debate.

Cada participante puede plantear un Unico tema

de debate. Puede servir para que los estudiantes
Cada persona plantea un

tema presenten algun trabajo o respondan a alguna

pregunta. Cada tema de debate puede tener

multiples intervenciones.

Cada participante puede abrir cuantos debates
Foro para uso general desee y en cada debate colocar multiples

intervenciones.

, Se diferencia del Foro para uso general en que
Foro estandar que aparece

aparece directamente el primer mensaje de cada
debate.

en un formato de blog

Cada participante debe contestar a una pregunta

Foro Py R planteada por el profesor. Los participantes no

(Foro pregunta y respuesta) pueden ver el resto de respuestas de sus

companeros hasta que no hayan contestado a la

pregunta planteada.
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Adjuntos y recuento de palabras

e Se decide si pueden adjuntarse archivos a las intervenciones y de ser asi, el
“Tamano maximo del archivo adjunto”.

e Se puede determinar el “Numero maximo de archivos adjuntos” por mensaje.

e Puede especificar si quiere “Mostrar nimero de palabras” de cada mensaje.

Dicho nimero se muestra una vez enviado el mensaje.

Suscripcién y seguimiento
e La “Modalidad de suscripcion” implica que una copia de las intervenciones
llegue por correo electronico a los participantes del Foro.
o Suscripcion opcional: inicialmente no se esta suscrito y el usuario
decide si lo quiere estar.
o Suscripcion forzosa: el profesor obliga a que todos los usuarios estén
suscritos, sin que tengan la posibilidad de darse de baja.
o Suscripcion automatica: el profesor deja inicialmente suscritos a todos
los usuarios, dando la posibilidad de que se den de baja.
o Suscripcion deshabilitada: el profesor no permite la suscripcion a
ningun usuario.
e “Rastreo de lectura” permite un seguimiento de los mensajes leidos y no
leidos y de las discusiones de un Foro. Existen tres posibilidades:
o Opcional: el alumno decide si quiere hacer un seguimiento del Foro.
o Conectado: mantiene activo el seguimiento del Foro.

o Desconectado: No se hace seguimiento.

Umbral de mensajes para bloqueo

e En el “Periodo de tiempo para bloqueo”, se puede impedir que los
estudiantes puedan publicar mas aportaciones que las especificadas dentro de
un periodo de tiempo.

e En “Umbral de mensajes para bloqueo”, se limita el nUmero de mensajes que
un alumno puede publicar. Los parametros ajustables son el nUumero de
mensajes permitidos en el periodo definido y el “Umbral de mensajes para

advertencia”.
Calificaciones

e “Roles con permiso para calificar”. Esta opcion se cambia desde

Administracion, Administracion del foro, Permisos.
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e En “Tipo de consolidacion” se decide si se califican las intervenciones del
foro. El profesor define la escala de valoracion a utilizar para dichas
calificaciones (de 1 a 10, de 1 a 100, etc.). Ademas permite elegir el tipo de
calificacion a aplicar (promedio de calificaciones, calificacion maxima,
calificacion minima, etc.).

e Seleccionar el tipo de “Escala”, de puntuacion o de calificacion, mediante la
cual se evalta al alumno.

¢ Se pueden limitar las calificaciones de os mensajes a un rango de fechas.

Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

4. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Agregando Foro

General
Nombre del foro*

Descripcién

Muesira la descripcion en la
pagina del curso

Tipo de foro Foro para uso general
Adjuntosy recuento de palabras
Suscripciony seguimiento
Umbral de mensajes para bloqueo
Calificacion

Resultados

Configuracion de un Foro de Moodle
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/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \

e “No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden debatir entre si.
e “Grupos separados”. Los estudiantes solo pueden interactuar con los
- miembros de su grupo.
o “Grupos visibles”. Los estudiantes ven las intervenciones de otros
grupos pero solo pueden interactuar con los miembros de su grupo.

¢{Cémo funciona?

Accediendo al foro se puede visualizar la lista de debates existentes.

Afiadir un nuevo tema de discusion

Tema Comenzado por Réplicas Ultimo mensaje

Armrne T T 0 alumno demo 2
S SrmeE : mié, 9 de mar de 2016, 10:12

alumno demo 1

Profeser Prusbas ! mié, 9 de mar de 2016, 09:35

Bienvenida

Debates en Moodle

Para crear un nuevo Tema hay que pulsar en “Afadir un nuevo tema de discusion”.

A continuacion, Moodle muestra un nuevo formulario con los siguientes campos:

“Asunto”. Asunto del nuevo debate a crear.

e “Mensaje”. El texto de la intervencion. Se utiliza para su redaccion el editor de
texto de Moodle.

e “Suscripcion”. El autor del debate puede elegir suscribirse al Foro.

e “Archivo adjunto”. Si en la configuracion del foro se permite adjuntar archivos,
el usuario puede utilizar el selector de archivos en busca de un archivo para
anadir al debate o directamente arrastrarlo sobre el recuadro.

e “Fijado”. Al marcar esta opcion, el debate queda siempre anclado al comienzo en
la parte superior del foro.

e “Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicion”. El
mensaje se envia en ese mismo momento por correo electronico a los usuarios

suscritos, sin el retardo de 15 minutos habitual.

Gabinete de Tele-Educacion 149 Universidad Politécnica de Madrid



Foro. Manual de Moodle 3.1

~ Su nuevo tema
Asunto*

Mensale® @ |[rv [uvr [B[ 7 [ar (o |[=]E] (¢ @8]

Suscripcién (7)

Tamafio méxime para nusvos archivos: Sin limite, ndmero méximo de archivas adjuntos: 9

Archivo adjunto ()

[ S

» @l Archivos

~

Puede arrastrar y soltar archivasaqui para afiadirlos

Fijado @

Enviar notificaciones del tema
sin tiempo de espera para
edicién

Enviaralforo | Cancelar

Afadiendo un debate

Una vez creado el nuevo Tema, el mensaje no es enviado al resto de usuarios
suscritos hasta pasados 15 minutos. Durante este tiempo el debate puede ser editado
e incluso borrado por su autor. Los participantes del curso pueden intervenir

respondiendo a los mensajes colocados por los usuarios.

Tema Comenzado por Réplicas Oltimo mensaje

alumno demo 2

Alumnc deme 2 @ alumno demao 0 mié. 9 de mar de 2016, 10:12 i N H

alumno demo 12

Bienvenida Profesor Pruebas 1 mié. 9 de mar de 2016, 09:35 E A

Suscripcién a una discusion individual

Seguimiento de la actividad

Se puede mover los Temas desde un Foro a cualquiera de los otros creados en su
curso, simplemente seleccionando en el desplegable del Foro al que se quiere llevar
y pulsando en “Mover”. De este modo, en el caso de que un debate no esté en el

Foro que le corresponde, se mueve y asi se mantiene la tematica de cada uno.
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Se puede partir un debate y tomar Unicamente una parte, entrando al mensaje y
pulsando el enlace “Dividir”. De este modo se crea un nuevo Tema con los mensajes

escogidos en el que se puede seguir debatiendo.

Ademas, se puede exportar un tema de discusion completo pulsando “Exportar el
debate completo”, o simplemente una intervencion en el mismo, pulsando

“Exportar al portafolio” al final de cada intervencion.

[SCEEgEREEERL B EGE L EIGILE | Mostrar respuestas anidadas B I
Mo tema a..

BMa 3

Exportar el debate

General
Movedades

Seleccionar el foro al

., 9 de marzo de 2016, 09:34

completo.

Hola a todos
Espero que el curso resulte interesante y productivo. que se CIUIere mover el

debate y da r a mover. ar | Responder | Exportar al portafolios

Re: Bienvenida
de alumno demo 1 - miércoles, 9 de marg~ =~ 2"« Ne-25
o Dividir el debate, creando Exportar unicamente

Gracias

otro nuevo a partir aqui. este mensaje.

Seguro que nos resulta muy Gtil.

Enlace permanente | Mostrar mensaje anterior | Edital| | Dividir |[Borrar | Responder|| Exportar al portafolios

Gestionando mensajes y debates

Gabinete de Tele-Educacion 151 Universidad Politécnica de Madrid



Foro Avisos. Manual de Moodle 3.1

4.2. Foro Avisos '

El Foro de Avisos se usa como un “Tablon de anuncios”, ya que se trata de un tipo de
Foro especial, destinado a enviar notificaciones de la asignatura. Todos los mensajes
que se publican, llegan automaticamente al correo electronico de todos los

participantes de la asignatura.

Curso Basico Online de Moodle

Avieoe
= AVISOS

| Presentacién del Curso

17 de abril - 23 de abril

P . . .
B Divisicn del tiempo histérico
Las Edades.

V/ Autoevaluacién Tema 1
Acceso al Foro de Avisos

Este Foro tiene las siguientes caracteristicas a diferencia del resto de Foros:

e Se crea automaticamente en cada curso y se ubica al comienzo del Diagrama de
temas. No se pueden crear mas Foros de este tipo.

e Todos los participantes estan suscritos y no pueden cambiar esta opcion.

e Los alumnos no pueden escribir.

e Esta conectado con el bloque lateral “Ultimas Noticias”, donde apareceran los
Ultimos mensajes publicados. Para variar el nimero de mensajes publicados en
este bloque hay que ir a “Administracion del curso”, “Editar ajustes”,

“Apariencia”, “Items de noticias para ver” y escoger el nimero deseado.

Ejemplos de uso:

Aviso del inicio del periodo para apuntarse a prdcticas, modificacion de
la fecha de un examen, cambio de aula para un dia concreto, etc.

Su funcionamiento es igual al del resto de Foros.

Gabinete de Tele-Educacion 152 Universidad Politécnica de Madrid



Mensajes. Manual de Moodle 3.1

4.3. Mensajes

La Mensajeria permite mantener una comunicacion escrita entre dos o mas usuarios.

Todos los mensajes se registran y pueden ser revisados posteriormente.

~

Ejemplos de uso:

Conversacion privada entre profesor y estudiante, mandar un mensaje
inmediato a otro usuario conectado, mandar un mismo mensaje a un
grupo de personas (solo disponible para profesores), etc.

J

¢Cémo funciona?

Cuando el estudiante accede a la plataforma, Moodle muestra un aviso.

(1) nuevos mensajes
Ir amensajes lgnorar

Aviso de un nuevo mensaje

Este aviso permite ir directamente al apartado de Mensajes o se puede acceder
posteriormente desde el menl de usuario o desde el icono de mensajeria = que se

encuentran en el menu superior de la plataforma.

UPM » Ayuda »

UPM ™ Espafiol- Inter:

o] (&)

Icono de mensajeria.

Menu de usuario.

Menu superior de la plataforma

Desde el apartado de Mensajes se puede gestionar la lista de contactos, revisar el
historial de mensajes cruzados con un usuario, ver los que quedan sin leer y realizar

una busqueda de usuarios o mensajes enviados y recibidos.
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Panel de mensajes:
Curso Evaluadion Continua El
XQm - . .
p Se puede afiadir el usuario ala
alumno demo 2 lista de contactos, bloquearle
+oR
o ver el historial de mensajes
lumrodemos que se tiene con él.
=\umnudmed
+oR

B

alumno demo 1

Acceso a los Mensajes

Al pulsar sobre el nombre y apellidos del usuario, se pueden ver los mensajes no

leidos, los mensajes recientes o el historial completo de mensajes con dicho usuario.

s | (s

- ) - )
Profesor Pruebas alumno demo 2
Eliminar contacto | Bloquear contacto
Todos los mensajes | Mensajes recientes.

viernes, 8 de mayo de 2015
1243
Buenas dias
Por faver, i welvas a realizar | d ividad del Tema 1
Gracias

Mensaje

Mensajes intercambiados con otro usuario

Para enviar un Mensaje hay que acceder a la seccién de Participantes de la
asignatura, seleccionar los usuarios a los que se desea enviar el mensaje y en el
menU desplegable inferior, seleccionar “Enviar mensaje”. Los alumnos no pueden

mandar mensajes a varios usuarios a la vez, deben hacerlo de uno en uno.

Nombre: Todos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s}: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Seleccionar Imagen del usuario Nombre / Apellido(s) Direcci6én de correo Ciudad Pals Gtimo acceso al curso ~

alumno demo 4 al4@owcoe m Espafia  Nunca
alumno demo 1 al1@ocooe Madrid  Espaia  Nunca

[l B alumno demo 3 213@000e m Espafla  Nunca

alumno demo 2 al2@xx0ex M Espafia  Nunca

Seleccionar todos | No seleccionar ninguno @)

Con los usuarios seleccionados...

Elegr...
| Enviar mensae

Participantes de una asignatura
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A continuacion, se escribe el mensaje, que puede ser revisado mediante una Vista
previa. También, se puede agregar a algin usuario pulsando sobre el enlace en la
parte superior “Seguir buscando” o eliminar a algun usuario previamente pulsando
“Quitar” situado a la derecha de cada uno de ellos. Una vez revisado el mensaje,

desde la Vista previa, hay que pulsar sobre “Enviar mensaje” para terminar.

Cuerpo del mensaje:

Formato: Formato HTML

Usuarios seleccionados

alumno demo 4 al4@xxsocx eI
alumno demo 1all@xxsoc Jell=Tg
alumno demo 3 al3@xocc STTETS

alumno demo 2 al2@owoo (eINEN

Edicion del mensaje destinado a dos alumnos.

Se puede configurar la forma de recibir los mensajes desde el menlU de usuario
“Preferencias”, “Mensaje”. Entre las opciones disponibles esta escoger entre
notificacion emergente y/o email. En el campo “Enviar notificaciones email a” se
puede indicar una cuenta alternativa de correo electréonico donde Moodle envia las

notificaciones.

Email

Formato de correo

Farmato HTML E\

Enviar notificaciones email a

Dejar vacio para enviar avisos a profprof@gate.es

Ajustes generales

Notificacion emerge

= @ Awda Guardar cambios | Cancelar

Opciones de mensajeria
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4.4. Chat

El Chat de Moodle es una herramienta de comunicacién que permite a los usuarios
mantener conversaciones en tiempo real. Los participantes deben estar en el sistema

a la vez para participar en las salas de Chat.

Ejemplos de uso:

Atencion de tutorias, intercambio rdpido de ideas en un grupo, consultas,
trabajo en equipo, etc.

¢{Coémo se crea?

1. Activar el “Modo Edicion” del curso.
2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” vy
seleccionar “Chat”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General:
¢ Indicar el “Nombre de la sala”.
e Anadir la “Descripcion”, un texto que especifique la tematica de la sala y las

normas de uso en su caso.
Sesiones:

e Establecer la fecha de la siguiente cita seleccionando dia, mes, afo y hora en

el campo “Préxima cita”.
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Agregando Chat

General
Nombre de la sala

Descripcién

Muestra la descripcion en la
pagina del curso

Sesiones

Proxima cita 1 EI marzo EI 206 B 09 |z| 55 EI

Repetir/publicar tiempo de las | Mo publicar horss de chat B
sesiones

Guardar sesiones pasadas Munca botrar menssjes B

Todos pueden ver las sesiones Mo B
pasadas

Resultados

Creacion de una sala de chat

e “Repetir/publicar tiempo de las sesiones”. Esta opcién permite incluir
automaticamente en el Calendario del curso eventos para informar a los
estudiantes de las citas en las que utiliza el chat. Estas citas no implican que la
sala solo funcione en esos momentos, es solo informativo. Se dispone de cuatro
opciones para este campo: “No publicar las horas del chat”, “Sin repeticiones,
publicar sélo la hora especificada”, “A la misma hora todos los dias” y “A la
misma hora todas las semanas”.

e “Guardar sesiones pasadas”. Permite grabar las sesiones para consultarlas
posteriormente. Esta opcion permite a los usuarios que no estan en el sistema a
la hora fijada poder visualizar las intervenciones en la sala.

e “Todos pueden ver las sesiones pasadas”. Determina si todos los usuarios

pueden acceder a las sesiones grabadas o solo los profesores.

Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

4. Pulsar en “Guardar cambios y mostrar”.
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/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \

e “No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden dialogar entre si.
e “Grupos separados”. Los estudiantes solo pueden interactuar con
> miembros de grupo.
e “Grupos visibles”. Los estudiantes solo pueden intervenir en el chat
del grupo al que estdn asociados, pero pueden ver todas las
intervenciones de otros grupos. j

¢Cémo funciona?

Para utilizar el Chat como herramienta de comunicacion es necesario crear una sala
de Chat. El profesor puede crear una Unica sala para todo el curso y repetir sesiones
en él para multiples reuniones. También puede crear varias salas para distintos usos.
Si se configuran en Modo grupo, pueden trabajar a la vez en una misma sala varios

grupos de forma independiente.

Dentro de la sala, cada persona puede escribir lo que quiera decir en la linea de la
parte inferior de la pantalla y después pulsar “Enter” o “Enviar”. El texto aparece a
continuacion de la dltima intervencion, ademas de su foto, su nombre y la hora y
minuto de la intervencion. En la parte derecha se muestran los usuarios que estan

presentes en ese momento.

10:15 Profesor Pruebas Profesor

Bienvenidos 2 |as tutorias por Chat del Tema 1 Pruebas

alumno demo 1
Charla Beep

10:16 Profesor Pruebas

Buenos dias

10:16 alumne demo 1

En esta linea se escribe el texto del mensaje.

Sala de Chat en funcionamento

Hay que tener en cuenta que si una sala esta visible, puede ser usada por cualquier
usuario sin necesitad de ninguna activacion o presencia del profesor. El didlogo que
se produce en una sala puede quedar guardado y ser consultado, o exportado como

pagina web, por todos los estudiantes, si asi se configura.
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No es recomendable realizar sesiones de mds de diez usuarios
debido a que el didlogo puede ser dificil de moderar y la aparicion
de los mensajes en pantalla puede ralentizarse.

Gabinete de Tele-Educacion 159 Universidad Politécnica de Madrid



Consulta. Manual de Moodle 3.1

4.5. Consulta

La Consulta permite al profesor realizar una pregunta, junto con una lista de
opciones o respuestas, de las cuales los alumnos pueden escoger una o mas de una en

funcion de la configuracion de la misma.

Ejemplos de uso:

Encuesta radpida, eleccion del turno de laboratorio, apuntarse a una
revision, elaboracién de concursos y votaciones, etc.

¢{Coémo se crea?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicién”.
2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” y
seleccionar Consulta.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General:

e Introducir el “Titulo de la Consulta” y en el campo “Descripcion” el
enunciado de la pregunta.

e En el desplegable “Modo de visualizacion de las opciones” puede decidirse si

las respuestas se presentaran de modo horizontal o vertical.

Opciones:

“Permitir la actualizacion de la consulta” proporciona al alumno la

posibilidad de cambiar de opcién tras haber respondido.

e “Permitir seleccionar mds de una opcion” ofrece al alumno la posibilidad de
escoger mas de una opcion.

e En caso de querer limitar el nimero de alumnos que pueden seleccionar cada
opcion, en el menu desplegable escoger “Si”.

e Introducir cada respuesta en un campo “Opcion”, y en el campo limite (si esta

habilitada la opcion Limitar, del punto anterior) el niUmero de alumnos maximo
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que pueden escoger esa respuesta. En caso de necesitar mas de 5 opciones o

respuestas, pulsar “Anadir 3 campos al formulario”.

Disponibilidad:

e “Restringir la respuesta a este periodo” permite limitar las fechas en las que
se puede contestar.

e “Mostrar previsualizacion” permite que los estudiantes vean las opciones de

la consulta antes de que ésta esté abierta para ser completada.

Resultados:

e Elegir si los alumnos pueden ver los resultados de la Consulta, asi como si se
desea mostrar el nombre de los alumnos junto con su respuesta escogida.

e Si se desea, se puede mostrar una “Columna de no respondidas” con aquellos

alumnos que adn no han respondido.
Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

4. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manerax

e “No hay grupos”. El limite de alumnos por respuesta se aplica la
totalidad de los mismos.

e “Grupos separados”. El limite de alumnos por respuesta, se aplica

2ot solo a miembros de cada grupo. Tras responder, podrd ver* solo las

. respuestas de su grupo.
e “Grupos visibles”. Igual que “Grupos separados” pero ademds permite
ver* al alumno tras responder, las respuestas de cada grupo.
K *En caso que el profesor permita ver los resultados al crear la consulta. /

Si se selecciona grupos separados o grupos visibles en esta actividad, el
limite de respuestas aceptadas en cada opcion de la consulta se aplica a
cada uno de los grupos existentes. Por lo que si el limite establecido en
una opcion es de diez respuestas y se tienen dos grupos, un total de
veinte alumnos pueden seleccionar dicha opcion.
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¢Cémo funciona?

Los alumnos podran acceder durante el periodo de tiempo indicado, si asi esta

configurado, para escoger la o las opciones que consideren a la pregunta formulada.

Eleccion de dia de practicas
leccionde disdepréctices El alumno puede ver que hay opciones
Lunes (Lleno] que ya no estan disponibles tras llegar

|_IMartes

Miercoles (Llend) al niumero de respuestas maximas.
| [Jueves
[Jviernes

Guardar mi eleccién

Vista del alumno al responder la consulta

Dependiendo de la configuracion, si lo permite el profesor, el alumno puede ver su

eleccion y el nimero de alumnos que han escogido cada opcion.

Elecci6n de dia de pricticas
Eleccién de dia de pricticas
Su eleccion: Jueves
Respuestas
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Nimero de 3 2 2 4 1
respuestas
Porcentaje de 60.0% 40.0% 40.0% 80.0% 20.0%
respuestas

Vista del alumno tras responder

Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los alumnos y el resultado de la Consulta hay que acceder
a ésta. Una vez dentro, se podra ver, en la parte superior derecha, un enlace con el

texto “Ver N respuestas”.

Desde esta misma pagina, el menu desplegable “Elija una accién...” permite borrar
las respuestas de los alumnos seleccionados, marcando sus respectivas casillas, en

caso que fuese necesario.

Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, Open Office o de texto.
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Opcionesde la
Consulta
Nimero de
respuestas
WUsuarios que
eligieron esta
opeién

Descargar enformato ODS

GATE ALUMNO

_J
alumno demo 1

-

alurmno demo 3

alurmno demo 1

_J
alumno demo 2

GATE ALUMNO a

= J
alumno demo 1

a

Seleccionar todos / No seleccionar ninguno
Caon seleccionados

Elijauna accion.. =

I escargar en formato Excel I Descargar en formato de texto
g
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Jueves Viernes

- _J
alurmno demo 1

lurnno demo 1

lurnno demo 2

lurnno demo 3

lurno demo 4

A B c | b | E | F
1 |Apellido{siNombre  DNI Grupo Opcion
2 |PROFESCGATE Sin contestar aln
3 ALUMNO GATE Grupo AGrLunes
4 demo 1 alumno Grupo A Lunes
5 demo3  alumno Grupo B Lunes
6 ALUMNO GATE Grupo AGrMiércoles
7 |demo 1 alumno Grupo A Miércoles
8 demo1  alumno Grupo A Martes
9 demo2 alumno Grupo A Martes
10 demo 1 alumno Grupo A Jueves
11 demo 2  alumno Grupo A Jueves
12 /demo 3 alumno Grupo B Jueves
13 demo 4 alumno Grupo B Jueves
14 demo 1 alumno Grupo A Viernes
S

Vista de los resultados de la consulta y fichero Excel
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4.6. Encuesta ¥l

La Encuesta permite al profesor realizar una serie de preguntas a los alumnos y

analizar las respuestas. Se puede configurar para que éstas sean anénimas.

Ejemplos de uso:

Encuesta sobre la asignatura, los profesores, la interaccion en grupo, los
contenidos, las prdcticas, la comunicacion, la realizacion de concursos
etc.

¢Como se crea?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
2. En el tema que se desee pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” vy
seleccionar Encuesta.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General:
e Se introduce el “Nombre” de la Encuesta, y en el campo “Descripcion”

informacion para los alumnos, por ejemplo, el objetivo, o si ésta es anonima.

Disponibilidad:
e Se puede habilitar la Encuesta durante un periodo de tiempo. Para ello, hay
que marcar las casillas de “Permitir respuestas de / Permitir respuestas a” y

seleccionar las fechas.

Ajustes de pregunta y envio:
e Especificar en “Registrar nombres de usuario” si las respuestas van a ser
anonimas o si se desea registrar los nombres de los alumnos junto con su

respuesta.

Gabinete de Tele-Educacion 164 Universidad Politécnica de Madrid



Encuesta. Manual de Moodle 3.1

e “Permitir multiples envios” para que los usuarios puedan enviar su respuesta
un numero ilimitado de veces.

e Seleccionar si se desea “Activar notificaciones de las entregas” cada vez que
la Encuesta sea respondida.

e Con “Auto numerar preguntas” se puede indicar si las preguntas se numeraran

de modo automatico.

Ajustes de preguntay envio

Registrar nombres de usuario Andnima v
Permitir multiples envios No -
Activar notificaciones de las entregas No *
Auto numerar preguntas No -

Ajuste de pregunta y envio

Después del envio:

e Sise activa “Mostrar pagina de analisis tras el envio” se puede proporcionar
una retroalimentacion por defecto al usuario que complete la Encuesta.

e Si la opcion anterior esta activa, en “Pdgina a mostrar tras el envio” se
puede emplear el editor de texto de Moodle para proporcionar al participante
la informacion que se considere oportuna.

e Se puede definir un “Enlace a la siguiente actividad” para que se muestre
después de pulsarlo. Si no se indica lo contrario lleva a la pagina del curso.

Después del envio

Mostrar pagina de andlisis tras el envio S

Pdgina a mostrar tras el envio

Enlace a la siguiente actividad

Opciones de la encuesta después de envio
Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.
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Para crear las preguntas hay que pulsar sobre la pestana “Editar preguntas” y a
continuacion, sobre el men( desplegable, escoger el tipo de pregunta a crear. Una

vez creadas se pueden reordenar. Los tipos de preguntas son:

¢ Anadir salto de pagina. No es una pregunta, simplemente permite separar las
preguntas en paginas distintas.

e Captcha. Campo que requiere que el alumno escriba las letras y nUmeros que ve
en una imagen distorsionada. Sirve para comprobar que la encuesta no ha sido
realizada de modo automatico.

e Eleccion multiple. Pregunta con varias opciones posibles y el alumno debe
escoger una o varias opciones como respuesta.

e Eleccion multiple (clasificadas). Similar a la anterior, pero con la posibilidad de
asociar valores a cada opcion para calcular medias.

o Etiqueta. No es una pregunta, permite introducir un texto con formato,
imagenes, etc. en mitad de la encuesta.

e Informacién. No es una pregunta, introduce automaticamente la hora de
respuesta del alumno o el nombre de la asignatura. Puede ser de utilidad si se
descargan los resultados.

e Respuesta de texto corta. Pregunta donde se pide una respuesta breve. No mas
de una frase.

¢ Respuesta de texto larga. Pregunta donde el alumno puede extenderse.

e Respuesta numérica. Pregunta donde la respuesta es un nimero. Se puede

especificar un rango de respuesta.

Encuesta valoracién

Vista general Editar preguntas m Mostrar respuestas

Anadir pregunta

Afiadir salto de pagina Volver a la seccion #)
Captcha

Eleccion multiple

Eleccion maltiple (clasificadas)
Etigueta

Informacion

Respuesta de texto corta
Respuesta de texta larga
Respuesta numérica

Opciones de la encuesta después de envio

Dentro de las preguntas:
¢ Existe la posibilidad de indicar las preguntas que es “Obligatorio” responder.

e Se puede poner una “Etiqueta” a la pregunta para localizarla posteriormente.
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e La visibilidad de una pregunta puede depender de la respuesta dada en una

anterior, creando asi ramas de preguntas. Usando la opcion “Depende del

item”, se puede escoger la “Etiqueta” de una pregunta ya creada e indicar la

respuesta que se espera recibir, en “Depende del valor”, para que se muestre

la pregunta que se esta editando. Es necesario que las preguntas que dependen

de otras estén en paginas distintas.

e En la pagina Previsualizar se pueden reordenar, editar, hacer obligatorias y

borrar cualquier pregunta creada.

de la encuesta de su grupo.

o

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \
e “No hay grupos”. El alumno puede ver los resultados generales* de la

ﬂ encuesta.
e “Grupos separados o visibles”. El alumno sélo puede ver los resultados*

*En caso que el profesor permita ver los resultados.

J

¢Como funciona?

Los alumnos podran acceder durante el periodo de tiempo indicado (si asi esta

configurado) para responder a la Encuesta.

Encuesta valoracion

Maodo: Andnima

1 En general el curso ha resultado:=

(O No seleccionada
(O Muy decepcionante
(O Decepcionante

(@) Adecuado

(O Muy adecuado

2 ;Qu

Eneste formulario hay campos obligatorios =

Emviar sus respuestas

Cancelar

Volver a la seccién 4

Vista del alumno al responder la encuesta
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Tras responder, si lo permite el profesor, el alumno puede ver su eleccion y los

resultados parciales.

Encuesta valoracion

Respuestas enviadas: 4
Preguntas: 3

1. En general el curso ha resultado:

- Muy decepcionante: 1 0

- Decepcionante: ] 1(25.00 %)
- Adecuado: ] 2 (50.00 %)
- Muy adecuado: | 1(25.00 %)

2. ;Qué aspectos positivos destacarfa del curso?

- La facilidad de seguimiento

3. ;Qué aspectos negativos suprimirfa del curso?
- El exceso de parte tedrica

- Esperaba bastante mas profundidad en la materia y el contenido de la asignatura se me ha quedado corto.

- El video de la segunda clase.

Vista del alumno tras responder

Seguimiento de la actividad

Para ver las respuestas de los alumnos hay que acceder a la Encuesta. La pestana
“Analisis” muestra los resultados de la misma forma que los ve el alumno tras

responder.

v
Encuesta valoracién [ —
Editar preguntas Plantillas Analisis Mostrar no respondientes

Respuestas enviadas: 4
Preguntas: 3

1. Engeneral el curso ha resultado:

- Muy decepcienante: 1 o

- Decepcionante: L] 1(25.00%)
- Adecuado: I 2(50.00%)
- Muy adecuado: | 1(25.00%)

2. ;Qué aspectos positivos destacaria del curso?

- La facilidad de seguimiento

3. ;Qué aspectos negativos suprimirfa del curso?
- El exceso de parte tedrica
- El video de |a segunda clase.

- Esperaba bastante mas profundidad en la materia y el contenido de |z asignatura se me ha quedado corto.

Vista del andlisis

Es posible ver los datos de cada encuesta de modo individual y descargar estos datos
en la pestafa mostrar respuestas mediante el desplegable Descargar datos de la

tabla como
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. s
Encuesta Va|0l’aCIOn Volver a la seccion =2
Editar preguntas Plantillas Mostrar respuestas Mostrar no respondientes

entradas no andnimas

Mada que mostrar

Respuestas anénimas

Descargar datos de tabla como | Comma separated values {.csv) v Descargar
P 1

Respuesta Engeneralelcurso  ;Qué aspects€ positivos
ndmero ha resultado: destacapia del curso? ¢Qué aspectos negativos suprimiria del curso?
Decepcionante Esperaba bastante mas profundidad en la materia y el contenidode €
la asignatura se me ha quedado corto.
Respuesta Muy ade€uado Elvideo de |a segunda clase. Q
ndmero: 2
Adecuado Q
Respuesta Adecuado La facilidad de seguimiento El exceso de parte tedrica Q
ndmero: 4
A B C D E F G H I J K
1 |Respuesta nWEn general el {Qué aspectc{Qué aspectos negativos suprimiria del curso?
21 Decepcionante Esperaba bastante mas profundidad en la materia y el contenido de |a asignatura se me ha quedado corto.
r
3 2 Muy adecuado El video de la segunda clase.
v
4 3 Adecuado
5 2 Adecuado  La facilidad ¢ El exceso de parte tedrica

Vista de las respuestas de la encuesta y fichero Excel

En la pestana “Mostrar respuestas”, se puede ver el listado de alumnos que han
respondido en caso de no ser anénima. Pulsando sobre la fecha en la que responde un
alumno, se pueden ver sus respuestas, en caso de ser andénima la encuesta se

muestra pulsando sobre “Respuesta numero N”

e En la pestana “Mostrar no respondientes” aparece el listado de los alumnos
que aun no han respondido la Encuesta y da la posibilidad de enviar un correo
electronico a todos o parte de éstos. Esta pestana solo esta disponible en caso

de que la encuesta no sea anénima.
Por Gltimo, la pestana “Plantillas” permite:

e Seleccionar una plantilla ya creada, evitando tener que crear asi de nuevo las
mismas preguntas.

e Guardar todas las preguntas creadas en esta Encuesta en una plantilla.

e Borrar todas las plantillas creadas en el curso.

e Importar/exportar la plantilla mediante un fichero.
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4.7. Tarea

La Tarea es una herramienta que sirve para recoger los trabajos de los alumnos de un
curso. El profesor plantea un enunciado y los alumnos trabajan sobre el mismo para
finalmente enviar una solucion a través de Moodle. El modulo Tarea permite a los
alumnos subir documentos en cualquier formato electronico quedando almacenados
para su posterior evaluacion, a la que puede anadirse una retroalimentacion o un
comentario que llega de forma independiente a cada alumno mediante correo

electronico.

La solucién de una Tarea no tiene que consistir necesariamente en subir unos
archivos a la plataforma, existen tareas en las que el alumno puede escribir

directamente la solucién en Moodle.

Ejemplos de uso:

Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, etc.

¢Como se crea?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
2. En el tema que se desee pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” y
seleccionar Tarea.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
o Escribir el “Nombre de la tarea”.
e En el campo “Descripcion”, se plantea el enunciado.

e Se pueden agregar “Archivos adicionales” usando el selector de archivos o
arrastrar y soltar. Dichos archivos quedan disponibles en la parte inferior del

enunciado de la Tarea.
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e Configurar la fecha desde la que se puede enviar la respuesta, la fecha limite

de entrega, que es la mostrada a los alumnos, y la fecha limite para entregas

atrasadas.

“Permitir entregas

desde”

Determina la fecha en que los estudiantes pueden comenzar

a entregar sus trabajos.

“Fecha de entrega”

Establece la fecha limite que ven los alumnos para realizar la

entrega. Esta fecha sélo sirve a modo informativo.

“Fecha limite”

Determina la fecha hasta la que pueden realizarse envios. Si
esta opcion esta deshabilitada, los alumnos pueden realizar
sus entregas en cualquier momento. Los trabajos entregados
después de la fecha de entrega, son considerados como

atrasados y aparecen en rojo para los profesores.

e Seleccionando “Mostrar siempre la descripcion” el enunciado de la tarea

queda visible de modo permanente siempre que la actividad esta visible para

los estudiantes. En caso de no marcarlo, se mantiene oculto el enunciado hasta

el dia de inicio del envio aunque la tarea sea visible para los estudiantes.

Tipos de entrega

e Si esta habilitado el “Texto en linea”, los estudiantes pueden escribir su envio

directamente en el campo del editor. Se puede incluir un “Limite de

palabras” que los alumnos no podran exceder.

e Si se habilita “Archivos enviados”, los estudiantes realizan la entrega

subiendo uno o mas archivos.

e En la opcion “Numero maximo de archivos subidos”, si la entrega de archivos

esta habilitada, cada estudiante puede subir como maximo este nimero de

archivos en sus envios.

e Mediante “Tamano madximo de las entregas” se controla el peso de los

archivos que se entregan en la tarea.
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Tipos de entrega

Tiposdeentrega  [¥] Texto en linea [#] Archivaos enviados

Limite de palabras 500 Hahilitar
d - bid 3 |w
Tamafio mfdmo de la entrega Actividad limite de subida (1MB) |

Tipos de entrega

Tipos de retroalimentacion

e Los “Comentarios de retroalimentacion” permiten al profesor realizar
comentarios personalizados a las entregas de sus alumnos.

e Si los “Archivos de retroalimentacion” se encuentran activos permiten al
profesor subir un archivo como correccion cuando realiza la evaluacion de la
tarea entregada por el alumno.

e Mediante la activacion de “Hoja de calificaciones externa” el profesor tiene

la posibilidad de descargar o subir notas mediante un fichero a la tarea.

Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacién Comentarios de retroalimentacién [¥] Archives de retroalimentacidn ¥l Hoja de calificaciones externa

‘Comentario en linea No |w
Tipos de retroalimentacion

e Si se activa “Comentario en linea”, durante la calificacion, el contenido de la
entrega, si es texto en linea, aparece en el campo de comentarios de
retroalimentacion, haciendo mas sencillo realizar la correccion escribiendo en

un color diferente o editando directamente el texto original.

Configuracion de entrega

e Si se “Requiere aceptacion del usuario pulsando sobre el botén” los
estudiantes tienen que confirmar su envio como definitivo, pudiendo subir los
archivos como borrador y efectuar sobre ellos todo tipo de cambios hasta que
decidan entregar de modo definitivo.

e En caso de activar “Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones
de entrega”, los alumnos tienen que aceptar que la entrega que realizan es
totalmente suya, exceptuando aquella bibliografia a la que hagan referencia
dentro de la misma.

e Segln la opcion que escoja en “Permitir reapertura” los estudiantes:

o No pueden reenviar “Nunca”.
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o Tienen la posibilidad de reenviar de forma “Manual”.

o El reenvio se abre de forma “Automadtica hasta aprobar”. El envio
del estudiante se vuelve a abrir automaticamente hasta alcanzar la
calificacion para aprobar establecida.

e Con la opcion “Numero maximo de intentos”, se decide cuantas veces puede

reenviar la tarea el alumno.

Configuracion de entrega

Requiera aceptacién del usuario Si|w
pulsando sobre el botén

Es necesario gue los estudiantes MNo |w
acepten las condiciones de entrega

Permitir reapertura Munca W

Nimero maximo de intentos llimitado

Configuracion de la entrega

Configuracion de entrega por grupo

e “Entrega por grupos” permite a los estudiantes la entrega conjunta de una
tarea. Dicha tarea es compartida, visible y editable por todos los miembros de
dicho grupo.

e “Se requiere formar parte de un grupo para realizar la entrega” impide
que los estudiantes que no pertenecen a ningln grupo puedan entregar su
trabajo.

e “Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen” determina la
necesidad de que cada miembro del grupo confirme la entrega, no es necesario
que todos suban el fichero.

e En caso de elegir un “Agrupamiento para los grupos”, éste es el que la tarea
utiliza para formar los equipos de estudiantes. Si no se establece, se utiliza la

configuracion por defecto de grupos.

Configuracion de entrega por grupo

Entrega por grupos Mo |w

Se

quiere formar parte d grup: Mo
para realizar la entrega

Se requiere que todos los miembros Mo
del grupo entreguen

Agrupamiento para los grupos Ninguno

Configuracion de envio de grupo
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Avisos

e “Enviar aviso de entregas a los que califican” permite al profesor recibir un
aviso cada vez que una tarea es enviada.

e “Notificar a los evaluadores las entregas fuera de plazo” permite al
profesor recibir un aviso cada vez que una tarea es enviada fuera del plazo
establecido.

e “Valor por defecto para "Notificar a los estudiantes”” habilita la opcion que
permite al profesor mandar un aviso al estudiante cuando sus tareas son

calificadas.

Avisos

Enviar aviso de entregas a los que No | %
califican

Notificar a los evaluadores las No |w
entregas fuera de plazo

Valor por defecto para "Notificar a los Sio|w
estudiantes"

Avisos

Calificacion

e Se puede seleccionar el tipo de “Calificacion” que desea utilizar para esta
actividad. Si se elige "Escala”, a continuacion, se puede elegir de una lista
desplegable. Dicha escala debe haber sido creada con anterioridad, ver
apartado 2.4. Gestion de calificaciones. Si se prefiere "Puntuacion”, se puede
elegir la “Puntuacion mdxima” para esta actividad. Si en tipo de calificacion se
elige “Ninguna” esta actividad no recibe calificacion.

e “Método de calificacion”: Seleccionar el método de calificacion.

o Calificaciéon simple directa. Calificacion numérica tradicional o con
una escala textual.

o Guia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios,
evaluables sobre una puntuacion maxima.

o Rabricas. Una rubrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno
con varios niveles. La calificacion se calcula segun la puntuacion
asignada a los niveles seleccionados.

e En “Categoria de calificacion” se controla la categoria en la que las

calificaciones se ubican en el Libro de calificaciones.
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e En “Calificacion para aprobar” se puede determinar la puntuacion a partir de
la cual la actividad se considera superada.

e El profesor puede “Ocultar la identidad” de los estudiantes a los evaluadores.
Una vez configurado e iniciada la calificacion, esta opciéon se bloquea y no
puede ser cambiada.

e El profesor puede controlar el estado de cada envio y la notificacion de la
calificacion activando “Usar proceso de evaluacion”.

¢ Se puede elegir un evaluador concreto para cada entrega de la tarea activando

“Usar asignacion de evaluadores”.

Calificacion
Calificacion Tipo| Puntuacién | ¥
Escalz 0.0 a10.0 con un decimal (texto)
Puntuacién méxima | 100
Método de calificacién Calificacion simple directa | v
Categoria de calificaciones Sin categorizar | %
Calificacion para aprobar
Ocultar identidad Mo |w
Usar proceso de evaluacién No |w
Usar asignacién de evaluadores Mo

Configuracion de la calificacion

Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

4. Pulsar en “Guardar los cambios y mostrar”.
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Calificacién mediante rubricas

Si se selecciona la calificacion mediante rubricas aparece una nueva pantalla, que da
la posibilidad de cambiar el método de calificacion de nuevo a la calificacion

numérica tradicional, a guia de evaluacién o definir y editar la rubrica de la tarea.

Calificacion avanzada: Tarea 1 (Entregas)

Cambiar método de calificacion activo 2 Riibrica ¥

| .
Defina un nuevo Cree un nuevo
formulario de formulario de
calificacién desde cero calificacidn a partir de
una plantilla

Tenga en cuenta que &l formulario de calificacign avanzada no esti listo en este momento. Se utilizars el método simple de calificacién hasta que el formulario
seavilido.

Calificando mediante rubricas

Si no hay ninguna ribrica definida, aparecen dos opciones:

e Defina un nuevo formulario de calificacion desde cero. Se crea una rubrica
(formulario de calificacion) en blanco y se define desde cero.

e Cree un nuevo formulario de calificacion a partir de una plantilla.
Permite volver a utilizar una rubrica previamente definida. Se puede

copiar cualquiera de las rubricas que se han definido en otras tareas.

Se crea una nueva copia de la rubrica para cada tarea que la utiliza, asi,
un cambio en la definicion de la rubrica en una tarea no afecta a otras
tareas donde se utiliza la misma rubrica.

Si se crea una nueva ribrica desde cero, aparece una nueva pantalla en la que se
debe poner el nombre de la rdbrica, una breve descripcion y anadir los diferentes

parametros a calificar y cuanto vale cada uno.
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Nombre*
Descripa6
“
Ribrica
Anadir nivel
0 puntos : 1 puntos : 2 puntos
+ Anadir criterio
Opdiones de la ribrica

Criterio de ordenacién para los niveles: Ascendente por numero de puntos | V

Permitir a los usuarios previsualizar la rabrica utilizada en |a actividad (si no, la rGbrica sélo se mostrard después

de ser calificada)

Mostrar |a descripcién de la rGbrica al profesor durante la evaluacién
@ Mostrar la descripcién de la rGbrica a los estudiantes

El] Mostrar los puntos de cada nivel al profesor durante la evaluacién
[¥] Mostrar los puntos de cada nivel a los estudiantes

@ Permitir al evaluador afiadir comentarios a cada criterio

Lﬂ Mostrar la descripcién de la rGbrica a los estudiantes

Crear una nueva rubrica

e “ARadir criterio”. Anadir un nuevo criterio de calificacion, por ejemplo,
estructura del trabajo, calidad del contenido, comprension del tema tratado,
presentacion, tematica, etc.

e “Anadir nivel”. Cada criterio de calificacidon tiene por defecto tres niveles de
calificacion. Los niveles reflejan en qué proporcion se ha cumplido y la

puntuacion que se le otorga a ese criterio. Se pueden anadir tantos niveles como
se desee.

Para editar un criterio o un nivel hay que pulsar dentro del cuadro correspondiente.

Comprensiin general Mo man<sja los Comprendeparte  Comprende y
CONCEptos de los conceptos mansja |a totalidad P
- a de los conceptas Anadir nivel
2 punios
Presentacitn Zin formato Presentacidn Original, claray
definide correcta lirnpia Anadir nivel
0 punios 1 puntos 2 puntos

Anadir criterio

Edicion de criterios y niveles de una rubrica

En la Rubrica se puede configurar una serie de opciones como: el orden de listado de
los niveles; si se deben mostrar los puntos de cada nivel durante la evaluacion, o los
puntos de cada nivel al alumno; si se permite anadir comentarios para cada criterio

durante la evaluacion, o si se muestran estos comentarios a los alumnos.
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Por Gltimo, se guarda. Existen dos opciones:
e “Guardar como borrador”. La ribrica queda guardada, pero al ser un borrador
no puede ser utilizada para evaluar.
e “Guardar rubrica y dejarla disponible”. La ribrica queda guardada y lista para

ser utilizada en la evaluacion.

Ejemplos de uso:

Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, incluir la
calificacion de presentaciones orales, etc.

Calificacion mediante guia de evaluacion

Si se selecciona la calificacion mediante guia de evaluacién aparece una nueva
pantalla, que da la posibilidad de cambiar el método de calificacion de nuevo a la
calificacion numérica tradicional, a rdbrica o definir y editar la guia de evaluacion de
la tarea.

Calificacién avanzada: Tarea 1 (Entregas)

Cambiar método de calificadién activoa Guis de evsluscion b

Defina un nuevo Cree un nusvo
formulario de formulario de
calificacién desde cero calificacion a partir de

una plantilla

Tenga en cuenta que &l formulario de calificacion avanzada no esté listo en este momento. Se utilizars el método simple de calificacién hasta gue el formulario
seavilida.

Calificando mediante guia de evaluacion

Si no hay ninguna guia de evaluacion definida, aparecen dos opciones:

e Defina un nuevo formulario de calificacion desde cero. Se crea una guia de
evaluacion (formulario de calificacion) en blanco y se define desde cero.

e Creeun nuevo formulariode calificaciona partir de una plantilla.
Permite volver a utilizar una guia de evaluacion previamente definida. Se puede

copiar cualquiera de las guias que se han definido en otras tareas.
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Se crea una nueva copia de la guia de evaluacion para cada tarea que la
utiliza, asi, un cambio en la definicion de la misma en una tarea no
afecta a las otras tareas que utilizan la misma guia de evaluacion.

Si se crea una guia de evaluaciéon desde cero, aparece una nueva pantalla en la que
se debe poner el nombre, una breve descripcion y anadir los diferentes criterios a

calificar y la puntuacién maxima de cada uno.

Descripcién

Guiia de evaluscién Pulsar para editar oriterio
Descripcidn para los estudiantes

Descripcidn para los evaluadores.

Anadir criterio

Comentarios predefinidos

Afadir comentario predefinido

Opdiones de la gufa de evaluacion
hostrar las definiciones de |a guia a los estudiantes
Maostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

En este formulario hey campos obligstorios *.

Crear una nueva guia de evaluacion

e “Anadir criterio” de calificacion, por ejemplo: estructura del trabajo, calidad

del contenido, comprension del tema tratado, presentacion, tematica, etc.
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Gula de evaluacicn Pulsar para editar criterio
Descripcién para los estudiantes
Teoria
Descripci6n para los evaluadores
Teorla
Puntuacién méxima
5
Pulsar para editar criterio
Descripci6n para los estudiantes
Pricticas
Descripci6n para los evaluadores
Practicas
Puntuacion madma
15

Afadir criterio

Comentarios predefinidos

Anadir comentario predefinido

Edicion de criterios de una guia de evaluacion

e “Anadir comentario predefinido”. Mediante la edicion se puede incorporar un

comentario frecuente.

Comentarios predefinidos

Ahadir comentario predefinido

Opciones de la gula de evaluaciGn
Mostrar |as definiciones de 1a guiz 2 los estudiantes
Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

En este formulario hay campos obligatorios *

Edicion de comentarios predefinidos

Para editar un criterio o un comentario hay que pulsar dentro del cuadro

correspondiente.

En la Guia de evaluacion también se pueden Mostrar las definiciones de la guia a los
estudiantes durante la evaluacion o Mostrar las puntuaciones por criterio a los

estudiantes.

Por Gltimo, se guarda la nueva guia de evaluacion. Existen dos opciones:
e “Guardar como borrador”. Queda guardada, pero al ser un borrador no puede
ser utilizada para evaluar.
e “Guardar la guia de evaluacion para su uso”. La guia queda guardada y lista

para ser utilizada en la evaluacion.

Ejemplos de uso:

“%  Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, incluir la
calificacion de presentaciones orales, etc.
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¢Cémo funciona?

Una vez configurada la Tarea, los alumnos pueden leer el enunciado y comenzar a
enviar sus trabajos. Dependiendo de la configuracion de la misma, la entrega es un

texto escrito directamente en Moodle o la subida de uno o varios archivos.

Edad Media
Tipos de arquitectura del medievo.
Laentrega tendrd una extensi6n en cualquier caso inferior a 10 paginas, se lizara iz inarchivo en PDF o Wordy £} ar un pie de foto
Lae .
Archivos enviados 1mB,
) ==
[y

Vista del alumno de la entrega

Seguimiento de la actividad

Pulsando sobre el enlace a la Tarea, desde la pagina principal del curso, el profesor
puede acceder a los diferentes trabajos enviados por sus alumnos para proceder a su

descarga, revision y evaluacion, en “Ver/Calificar todas las entregas”.

Prehistoria

Accion sobre |as calificaciones

Elegir v
Ultima
Imagendel MNombre/  Direccién modificacién
Seleccionar wusuario Apellido{s) decorreo Estado Marcador Calificacién Editar (entrega) Textoe
u al2@xxxxx  Sinentrega Seleccione. v
Mo marcada v
/10000
alumno all@wxone  Enviado para calificar seleccione.. v calificadién Editar~  jueves, 18de Q
demo 1 No marcada v mayo de Laprek
2017.09:38 quese:
escritu

{ 10000

Matificar a los estudiantes Siov

Guardar los cambios realizados en la calificacién rapida

Con las seleccionadas.. Bloquear entregas r n
~ Opciones

Tareas por pagina 20 v

Filtro Sin filtro v
Filtor de marcadores Sin filtro v
Filtro de workflow Sin filtro v

Calificacién ripida () &

Mastrar solamente matriculaciones ¥
activas

Descargar envios en carpetas (2 ¢

Vista de las tareas enviadas
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En la parte superior de la pantalla se presenta un desplegable con las siguientes
opciones, Ver libro de calificaciones, para acceder a las calificaciones del curso y
Descargar todas las entregas para obtener todos los archivos entregados en un
fichero zip. En caso de haberlo configurado previamente en la tarea, aparecen tres
opciones mas. Subir la hoja de calificaciones, que permite subir calificaciones
mediante un fichero, Descargar la hoja de calificaciones, que proporciona una hoja
Excel con las calificaciones obtenidas por cada alumno y Subir multiples archivos de
retroalimentacion, que permite la subida de archivos distintos para cada uno de los

alumnos de una sola vez.

Accion sobre |as calificaciones

Ultima
modificacién

subirlaho ione: ado Marcador Calificacion Editar (entrega) Textoe
Subir maltiples
wer libra de califica

al2@oooc Sinentrega Seleccione... v Calificacion
Mo marcada r

/100.00

Acciones sobre las calificaciones

/ Retroalimentacion multiple mediante fichero \

Para subir un archivo de retroalimentacion para cada uno de los
estudiantes es necesario haber realizado la descarga de los trabajos
previamente mediante la opcion, Descargar todas las entregas. Una vez
descargado el archivo zip se puede acceder a cada uno de los trabajos y
realizar las modificaciones, correcciones y anotaciones que se desee y
guardar exactamente con el mismo nombre que tiene. Cuando se
terminan de corregir todos los trabajos, se sube la retroalimentacion
para todos los estudiantes mediante un Unico fichero zip con la opcion
\ del desplegable Subir multiples archivos de retroalimentacion en un ZP/

En el cuerpo principal de la pantalla, junto a la columna de Calificacién, se

encuentra la columna Editar que permite:

e “Actualizar la calificaciéon” asignada a un estudiante.

e “Permitir cambios en la entrega” o “Evitar cambios en la entrega”,
intercambiando entre borrador y envio definitivo.

e En “Ampliar plazo”, se concede una prorroga a un estudiante concreto en la

entrega de la Tarea.
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e En “Editar entrega” se permite corregir el texto en linea de la entrega y
gestionar los archivos de la misma.
e Con “Enviado para calificar” o “Revertir la entrega a borrador” se

determina el estado en el que se encuentra el envio del alumno.

Prehistoria

=
@ - =

Editar calificacion

También se encuentran las columnas “Estado” y “Evaluador” donde el profesor,
siempre que lo haya configurado previamente en la tarea, puede controlar el estado
de la evaluacion decidiendo, cuando notificar al estudiante la calificacion de la tarea

o asignandole un evaluador.

umima
Imagen del Nombre/  Direccién modificacién
Seleccionar  usuario Apellido(s) de correo Estado Marcador Calificacitn Editar (entrega)

al2@woomx  Sinentrega Seleccione N oiificacion

/ 100.00

Seleccione v Calificacion Faikars VES,

‘ ‘ alumno al 1@

Opciones de Estado y Evaluador

Bajo la tabla de entregas figura un desplegable, con el que tras haber marcado las
entregas sobre las que se desea actuar, se puede Bloquear las entregas con lo que los
estudiantes no pueden editar sus envios, Desbloquear las entregas, para permitir la
edicion de la entrega por parte de los alumnos, Ampliar plazo, que permite cambiar
la fecha de entrega para los usuarios seleccionados, Mandar archivos de
retroalimentacion, que da acceso a poder subir uno o mas archivos como

retroalimentacion para los alumnos marcados y elegir un Estado o un Evaluador.
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Ultima
Imagen def Nombre/  Direccién modificacion
Seleccionar usuario Apellido(s) decorreo  Estado Marcador Calificacion Editar (entrega)

2@ Sinentreg Seleccione N Ciifcacion
No marcada v

/10000

‘ ‘ alumno ali@xcxns  Borrador (no enviado) Seleccione. - Calificagion Editar~  jues
demo 1

No marcada v

/10000

Notificar alos estudiantes s/ ¥
Guardar los cambios realizadoes enla calificacion rapida

Con las seleccionadas.. ear entregas M
Bloquear entregas
ar entrega
los env i o5

Bloqu
. D
Opciones o
R

Ampliar plazo
Mandar archivos de retroalimentacion
Establecer el estado del proceso de evaluacion
Establecer marcader asinado

Filtro'— Srrimiers v

Tareas por pagina

Editar calificacion

En la parte inferior de la misma pantalla se presentan varias opciones, “Tareas por
pagina”, para definir el nUmero de alumnos que aparecen en la pagina, los filtros
que dan la opcidon de seleccionar las tareas en funcion de su estado, de su evaluador
o de si esta calificada, “Calificacion rapida”, que permite la calificacion directa de

las tareas en esta pagina y “Mostrar solamente matriculaciones activas.

Para calificar las Tareas existen dos opciones, utilizar las casillas de la columna
Calificacion, si se ha habilitado la calificacion rapida (este método no esta disponible
en el caso de haber seleccionado calificacion mediante rubricas o guia de

evaluacion), o pulsar “Calificaciéon” que da acceso a la pantalla de calificacion.

Dependiendo del tipo de método de calificacion configurado al crear la Tarea

aparece una pantalla diferente:
¢ Si en método de calificacion se selecciona “Calificaciéon simple”

Se debe dar una calificacion numérica o de escala. Puede seleccionar el estado y el
evaluador de la tarea, dispone de un editor de texto en linea para poner un
comentario al alumno, permite subir archivos de retroalimentacion y notificar al

estudiante que ha sido evaluado.
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alumno demo 1 Curso: Historia O
a: Edad Antigua -

al1@nceon Ta

Area personal © Cursos @ Cursos deejemplo © Pruebas © Historia © Edad Antig

~
Piginalde12 |~ ] X Entrega
" Enviado para calificar

No marcada

El estudiante no puede editar esta entrega
Artiguo Egipto En este trabajo he tratado de incluir todos los campos

de cada una de las culturas que me han resultado de
Articulo principal: Antiguo Egipto interés
La Gran Esfinge y |as piramides de Guiza, construidas duranite el Imperio Antiguo de Egipto. Exportar al portafolios

~J8 Antiguo Egipto.pdf
La riqueza que aportaba el fértil limo tras |as inundaciones anuales del rio Nilo, junto a la T Grediapdr
ausencia de poderosos pueblos por su aislamiento, debido a que el valle del Nilo esta situado Exportar al portafolios
entre dos amplias zonas desérticas, permitieron el desarrollo de una de las primeras y mas
deslumbrantes civilizaciones en la historia de la hurmanidad.
. i . _ Calificacién
Los pritneros pobladores de Egipte, alcanzaron las riberas del Nilo, por ertonces un
conglomerado de marisras y foco de paludismo, escapando de |a desertizacion del Sahara. Las
primeras cormunidades hicieron habitable el pais, v se estructuraron en regiones llarnadas Calificacion sobre 100
nornos. Pasado el tiempo y tras épocas de acuerdos v disputas los nomos se agruparon en dos
proto-naciones, denorminadas el Alto v el Bajo Egipto alrededor del afio 4000 a. C. Egipto se
unifica alrededor del afio 3100 a. C., desde e faradn Menes (Narmer en sunombre egipcio). Estado del workflow de marcas
La historia del Antiguo Egipto se divide en tres imperios con periodes interrmedios de conflictos No marcada o
internos y dorninacién por gobernanites extranjeras. El Imperio Antiguo se caracterizd por el
flarecimiento de |as artes y la construccion de inmensas piramides. Durante el Imperio Medio
(2050-1800 a. C.), tras una etapa de descentralizacién, Egipto conocié un periode de esplendor Larcadcrasianadol
ensu economfa. En el Imperic Nueve (1567-1085 a. C.) lamonarguia egipeia alcanzd su edad Seleccione... ~
dorada conguistando a los pueblos vednes v expandiendo sus dorminios baje I3 direccion de
los faraones de |a dinastia XVIII. La Ultima dinastia fue derrocada por los persas en el afio 341
a. C., quienes a su vez fueron sustituides por gobernanites griegos y romanos, pericdo gue Calicacionbetualenellibtodet-aliicacinges
cormenzd hada el afio 30 a. C. corno resultado de la derrota de Cleopatra y Marco Antonio en
Ia batalla de Actiumn, que trajo siete siglos de paz relativa y estabilidad econdmica. Desde
. rnediados del siglo [V, Egipto forma parte del Impetio Oriental, gue se convirtid en el Imperio , © Comentarios de retroalimentacién
v

Notificar a los estudiantes [] Reiniciar

Calificacion de una Tarea mediante Calificacion simple

En la parte superior se encuentra la informacién del estudiante. En la columna de la

derecha se pueden ver los archivos de la entrega, pudiendo descargarlos o abrirlos.

En la parte intermedia de dicha columna se establece la nota obtenida en la Tarea y
en la parte inferior con el editor de texto se puede escribir un comentario como
correccion al estudiante, en caso de haber configurado la entrega en linea, en este
cuadro se presenta el texto escrito por el estudiante sobre el que el profesor puede

realizar modificaciones, anotaciones y correcciones.
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Articulo principal: Antiguo Egipto
La Gran Esfinge v las pirdrides de Guiza, construidas durante el lmperio Antigue de Egipto.

La riqueza que aportaba el fértil limo tras |as inundaciones anuales del rio Nilo, juntoa la
ausencia de poderosos pueblos por su aislariento, debido a que el valle del Nilo estd situado
entre dos amplias zonas desérticas, permitieron el desarrollo de una de las primeras y mas

deslurnbrantes civilizaciones en |a historia de Ia hurnanidad.

Los primeros pobladores de Egipto, alcanzaron las riberas del Nilo, por entonces un
conglomerado de marismas y foco de paludismo, escapando de la desertizacion del Sahara. Las
prireras cornunidades hicieron habitable el pafs, y se estructuraron en regiones llamadas
nomos. Pasado el tiempo y tras épocas de acuerdos y disputas los nomas se agruparon en dos
proto-naciones, denorminadas el Alto y el Bajo Egipto alrededor del afio 4000 a. C. Egipto se
unifica alrededor del afo 3100 a. C., desde el faracn Menes (Narrer en su norbre egipcio).

La historia del Antigue Egipto se divide en tres imperios con periodos interrnedios de conflictos
internes y dominacién por gobernantes extranjercs. El Imperio Antiguo se caracterizd por el
flerecimiento de |as artes y |a construccidn de inmensas piramides. Durante el Imperio Medio
(2050-1800 a. ©.), tras una etapa de descentralizacion, Egipta canecid un perioda de esplendar
en su economia. En el Imperio Nuevo (1567-1085 a. C.) 1a monarquia egipcia alcanzd su edad
dorada conguistando a los pueblos vedines y expandiendo sus dorninios bajo la direccidn de
los faraones de |2 dinastia XVIII. La ultima dinastia fue derrocada por los persas en el afio 341
a. C., quienes a su vez fueron sustituides por gobernantes griegos y romanos, periodo gue
comenzd hacia el afio 30 a. C. corno resultado de |a derrota de Cleopatra y Marco Antonio en
|a batalla de Actiumn, que trajo siete siglos de paz relativa y estabilidad econdrnica. Desde
mediados del siglo 1V, Egipta forma parte del Imperia Oriental, que se comirtié en el Imperia

Notificar a los estudiantes ios Reiniciar

Tarea. Manual de Moodle 3.1

Comentarios de retroalimentacién

En este trabajo he tratado de incluir todos los
campos de cada una de las culturas que me han
resultado de interés

Archivos de retroalimentacion v

Calificacion de una Tarea mediante Calificacion simple

En caso de que se haya entregado un archivo con extension docx, pdf, o similares se

abre en la parte de la izquierda de la pantalla el editor PDF para hacer anotaciones,

marcar, subrayar, etc. en el propio documento, creando otro descargable por el

estudiante.

alumno demo 1

al1@mxooo:

Areapersonal @ Cursos @ Cursosdeejemplo € Pruebas © Historla € Edad Antigua

Pigina2de12 |~ 4

ocupd el pafs. Tampoco durd mucho 13 ocupacién francesa, que apenas dejé huella aungue
supuzo el cornienzo de los estudios egiptoldgicos sobre la cultura antigua.

La Batalla del Nilo, 1798,

Tras |a galida de |as tropas francesas, hubo una zerie de guerras cviles entre otornanos,
mamelucos y mercenarios albaneses, hasta gue en 1805 Egipto consiguis |a independencia,
siendo nombrado sultan Kavalali Mehrmet Al Pasha (Kavalali Mehmed Ali Pashal, mas conocido
como Mehmet Ali, quien habia llegado al pais como virrey o vali para reconquistarlo en
nornbre del Imperio Turco, y que llevarfa una politica exterior pro-occidental emprendiendo
una serie de reformas que cornbinaban estrategias tradicionales de centralizacién del poder
con |3 importacién de modelos europeos para |z creacidn de nuevas estructuras militares,
educativas, industriales v agricolas, induyendo planes de regadio, que fueron continuadas y
armpliadas por su nieto y sucesar [smail Pachd, el primer ledive.

Tras |3 apertura del canal de Suez en 1869, Egipto se convirtié en unimporta Este parrafo no esté al nivel
comunicaciones, pero cayé  suve enuna fuerte deuda. Los britnicos torm: de |os que S espera.
gabierna en forma de concesiones hacia 1904, que fue fuertemente protests

de nueva |a independencia en 1925, con una nueva censtituciény un régimen parlamentario.

Sad Zaghlul fue elegido como prirmer ministro de Egipto en 1924 y en 1936 el llarnado tratado
Anglo-Egipciole dio por finalizado.

Notificar a los estudiantes 4] Reiniciar

Editor PDF
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En este trabajo he tratado de incluir todos los
campos de cada una de las culturas que me han
resultado de interés

Archivos de retroalimentacion

Tamanio maxime para archivos nueves: Sin limite.

¢

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos
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La siguiente tabla describe los iconos a utilizar en el editor PDF.

Permite hacer un filtrado en la busqueda de
comentarios.

Permite realizar cualquier comentario en el documento.

Selecciona el color en el que va a ir el comentario.

Permite seleccionar cualquier accion realizada en el
editor PDF para eliminarla.

Permite escribir sobre el documento como si se tuviese
un lapiz.

Inserta una linea en el documento.

Inserta un recuadro.

Permite rodear cualquier parte del documento.

Permite subrayar y destacar cualquier parte del
documento.

Selecciona el color en el que se va a subrayar y
destacar.

Permite incluir una marca en el documento

Permite escoger la marca que se quiere incluir de entre
las siguientes: *

Se puede cambiar la vista de la pantalla pulsando en cada una de las tres opciones en

funcion de las necesidades de cada momento.

Notificar a los estudiantes Reiniciar

Cambio de vista

La columna derecha se muestra a pantalla completa.

Se muestran las dos columnas en la misma pantalla.

La columna izquierda se muestra a pantalla completa.

Para finalizar se pulsa el boton “Guardar cambios”. Se puede navegar entre los
trabajos de los estudiantes con el desplegable “Cambiar usuario”. Para volver a la

Tarea se debe pulsar sobre su nombre en la barra de navegacion.

alumno demo 2 Curso: Historia L
zl2@pouoo Tarea: Las Edades 4% | Cambiar usuario v >
2de2¥Y
Areapersonal © Cursos @ Cursosdeejemplo © Pruebas © Historia © Las Edades

Cambio de usuario
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e Si en método de calificacion se selecciona “Rubrica”.

En la parte superior de la pantalla aparece la respuesta del alumno a la tarea. En
Calificacion aparece la rubrica de calificacion con los diferentes criterios de

evaluacion y sus niveles.

alumno demo 2 Curso: Historia o
sl2@000x Tarez: Las Edades | Cambiarusua v >
2de2Y
Areapersonal © Cursos @ Cursosdeejemplo © Pruebas @ Historia © Las Edades

Entrega

Equipo: GrupoA
Enviado para calificar
Nomarcada
El estudiante no puede ediitar esta entrega

Wl Carlos | de EspafiayV del Sacro Imperio Romano Germénico.docx
Exportar al portafolios

Calificacion

Calificacion:
Claridad Nula  Correcta Magnifica

0 puntos 1 puntos 2 puntos

Contenido Novilido Pasable  Perfecto

0 puntos 1 puntos 2 puntos

Estado del workflow de marcas

No marcada v

Marcador asignado

Seleccione... v

Calificacién actual en el libro de calificaciones.

Notificar a los estudiantes (7] Reiniciar
Calificacion de una tarea mediante Rubricas

Se pulsa sobre los niveles para elegir la calificacion mas apropiada en cada criterio.

Los niveles seleccionados se destacan en verde.

Es posible poner un comentario en la evaluacion de cada criterio, y un comentario
general sobre la evaluacion total. Permite subir archivos de retroalimentacion, da la
opcion de poder enviar de nuevo la tarea, visualizar las entregas anteriores y utilizar
el editor PDF. Para finalizar se pulsa “Guardar cambios”. Se puede navegar entre
los trabajos de los estudiantes con el desplegable “Cambiar usuario”. Para volver a

la Tarea se debe pulsar sobre su nombre en la barra de navegacion.
¢ Si en método de calificacion se selecciond “Guia de evaluacion”:

En la parte superior de la pantalla aparece la respuesta del alumno a la Tarea. En
Calificaciones aparece la Guia de evaluacion con los diferentes criterios de

calificacion y sus puntuaciones.

Gabinete de Tele-Educacion 188 Universidad Politécnica de Madrid



Tarea. Manual de Moodle 3.1

alumno demo 2 Curso: Historia —
al2@o000 Tarea: Las Edades % <l | Cambiar usuario v >

2de2T
sonal © Cursos © Cursosdeejemplo @ Pruebas @ Historia @ Las Edades

Entrega

Equipo: Grupo A
Enwiado para calificar
Entregada
El estudiante no puede editar esta entrega
W{ Carlos | de Espafiay V del Sacro Imperio Romano Germénico.docx
Exportar al portafolios

Calificacién
Calificacion:

Claridad y orden

n

Contenido

/3

(@Mostrar |as descripciones de los criterios de puntuacién OOcultar as descripciones de los criterios de puntuacién

Netificar a los estudiantes 2] Reiriciar

Calificacion de una tarea mediante Guia de evaluacion

Se puntla los aspectos de la tarea en sus respectivas casillas sobre el valor maximo

otorgado a los mismos.

Es posible poner un comentario en la evaluaciéon de cada criterio y un comentario
general sobre la evaluacion total. Permite subir archivos de retroalimentacion, da la
opcion de poder enviar de nuevo la tarea, visualizar las entregas anteriores y utilizar
el editor PDF. Para finalizar, se pulsa “Guardar cambios”. Se puede navegar entre
los trabajos de los estudiantes con el desplegable “Cambiar usuario”. Para volver a

la Tarea se debe pulsar sobre su nombre en la barra de navegacion.
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4.8. Cuestionario ¥

El Cuestionario es una actividad cuya calificacion se calcula automaticamente.
Pueden crearse con diferentes tipos de preguntas, generar Cuestionarios aleatorios a
partir de baterias de preguntas, permitir a los usuarios tener multiples intentos y

consultar los resultados almacenados.

Ejemplos de uso:

Para pruebas de autoevaluacion, examenes, evaluacion continua,
aprendizaje adaptativo etc.

¢{Coémo se crea?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
2. En el tema que se desee pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” y
seleccionar Cuestionario.

3. Pulsar “Agregar”.

General:
e Se introduce el “Nombre”.

e En el campo “Descripcion” escribir las instrucciones previas.

Temporalizacién:

e Elegir las fechas de comienzo y de cierre. Estas fechas controlan durante qué
periodo esta abierto para los alumnos.

e “Limite de tiempo”. Determina el tiempo maximo que tienen los alumnos para
resolverlo.

e “Cuando el tiempo ha terminado”. Determina si el intento del alumno se
envia automaticamente cuando finaliza el tiempo, si se le da al alumno un
tiempo de margen para enviarlo sin que pueda responder a las preguntas o si no
se contabiliza en caso de que el alumno no lo envie antes de que finalice el

tiempo.
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e “Periodo de gracia para el envio”. Determina el tiempo de margen que se le
da al alumno para realizar el envio del intento en caso de que se haya escogido

esta opcion anteriormente.

En el desplegable “Cuando el tiempo ha terminado” se recomienda
dejar la opcidén por defecto “El envio se realiza automaticamente”

Calificacion:

e “Intentos permitidos”. Determina el nimero de veces que el alumno puede
resolver el Cuestionario.

e “Método de calificacion”. Para Cuestionarios con multiples intentos se puede
elegir que la nota almacenada sea la del primer intento, la del Ultimo intento,

la Calificacidon mds alta o el Promedio de calificaciones.

Esquema:

e “Pagina nueva”. Indica el nUmero de preguntas que se muestran por pagina.
Se recomienda no mostrar mas de diez preguntas.

e “Método de navegacion”. Determina si el alumno puede moverse con libertad

por el cuestionario o se ve forzado a realizarlo de un modo secuencial.

Comportamiento de las preguntas:

e “Ordenar al azar las respuestas”. Permite mostrar las opciones de forma
aleatoria en las preguntas que tienen elementos multiples.

e “Comportamiento de las preguntas”. Se dan estas posibilidades:

o Modo adaptativo. Permite al estudiante dar varias respuestas a una
pregunta en el mismo intento. Por ejemplo, si la respuesta es
incorrecta, el estudiante puede dar otra respuesta inmediatamente,
aplicandose una penalizacion que se resta de la puntuacion total por
cada intento equivocado.

o Modo adaptativo (sin penalizacién). Igual que el anterior pero no se
aplican penalizaciones.

o Realimentacion posterior al intento. Los estudiantes tienen que
responder todas las preguntas y enviar el Cuestionario completo antes
de que se cree ninguna calificacion o de que se muestre ninguna

retroalimentacion.
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o Realimentacion diferida con calificacion basada en certeza. Igual
que la anterior, pero a cada pregunta se le anhade automaticamente
una pregunta extra del estilo: ;Estas seguro? y se le ofrecen tres
posibles opciones: no mucho, bastante o mucho. En funcion de lo que
marque el alumno recibira o no una penalizacion.

o Retroalimentacion inmediata. Los estudiantes responden una
pregunta y obtienen retroalimentacion inmediata, pero no pueden
modificar su respuesta. Los estudiantes ven un boton “Comprobar”
debajo de cada pregunta.

o Retroalimentacion inmediata con CBM.
lgual que la anterior, pero a cada pregunta se le anade
automaticamente una pregunta extra del estilo: ;Estas seguro? y se le
ofrecen tres posibles opciones: no mucho, bastante o mucho. En
funcion de lo que marque el alumno recibe o no una penalizacion.

o Interactiva con varios intentos. Los estudiantes responden una
pregunta, obtienen retroalimentacion inmediata, y si la respuesta no
es correcta, tienen otra oportunidad con menor puntuaciéon. Debajo de
cada pregunta el estudiante ve un botén “Comprobar”. Se pueden
incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma.

e “Habilitar la opcién de rehacer en un intento”. El estudiante puede realizar
varios intentos de la misma pregunta durante la realizacion de un sélo intento
del Cuestionario. Requiere que se seleccione Interactiva con varios intentos en
el Comportamiento de las preguntas.

e “Cada intento se basa en el anterior”. Permite completar un Cuestionario
con la opcion de varios intentos partiendo en cada uno las respuestas del

intento anterior.

Revisar opciones.
Estas opciones controlan la informacion que pueden ver los alumnos cuando realizan
un intento. Puede proporcionarse:
e Durante el intento. Solo disponible para algunas modalidades de
Comportamiento de las preguntas.
e Inmediatamente después de cada intento. La revision puede hacerse en los

dos minutos siguientes al final de un intento.
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e Mas tarde, mientras el cuestionario estda aun abierto. La revision puede
hacerse en cualquier momento después de contestar al cuestionario vy
previamente a la fecha de cierre.

e Después de cerrar el cuestionario. La revision puede realizarse una vez que

haya pasado la fecha de cierre del Cuestionario.

Revisar opciones

Durante el intento Inmediatamente después de cada M4s tarde, mientras el cuestionaric  Después de cerrar el cuestionario
intento ests adin abierto

| Elintento [] Elintenta [] Elintento El intento

[] silas respuestas son correctas Si las respuestas son correctas Silas respuestas son correctas Si las respuestas son correctas
[] Puntos [ Puntos Puntos

[ puntos Realimentacién especifica (de las Realimentacisn especifica (delas Realimentacién especifica {de las

[] Realimentacién especifica (delas  opciones) opciones) opciones)

opciones) Rezlimentacién generzl (de |z Realimentacién general (de |2 Realimentacién general (delz

[] Rrealimentacién general {de la pregunta) pregunta) pregunta)

pregunta) Respuesta correcta Respuesta correcta Respuesta correcta

[ Respuesta correcta [] Rretroalimentacién global [] Rretroalimentacién global Retroalimentacién global

Retroalimentacién global
Matriz de opciones a revisar

Los elementos que se pueden mostrar a los estudiantes son:
o Elintento, las respuestas del alumno.
o Silas respuestas del alumno son correctas.
o La puntuacion obtenida.
o Retroalimentacion especifica de la respuesta elegida.
o Retroalimentacion general de la pregunta.
o Las respuestas correctas.

o La retroalimentacion global del cuestionario.

Apariencia:

e “Mostrar la imagen del usuario”. El nombre del estudiante y su imagen en el
tamano seleccionado son mostradas en la pantalla durante el intento y la
revision.

e “Decimales en las calificaciones”. Establece el niUmero de decimales en la
calificacion.

e “Decimales en las calificaciones de las preguntas”. Fija el numero de
decimales en la calificacion de preguntas individuales.

e “Mostrar bloques durante los intentos”. Determina si se muestran los

bloques normalmente durante la realizacion del cuestionario.
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Restricciones extra sobre los intentos:

e “Se requiere contrasena”. Establece una contrasefa de acceso al
Cuestionario.

e “Se requiere direccion de red”. Restringe el acceso al Cuestionario a un rango
de direcciones IP. Idoneo para examenes presenciales.

e “Forzar demora entre los intentos primero y segundo”. Determina el tiempo
que tiene que pasar entre el primer intento y el segundo.

e “Forzar demora entre intentos posteriores”. Limita el tiempo entre el
segundo intento y posteriores.

e “Seguridad del navegador”. Si esta seleccionada la "Pantalla completa
emergente con cierta seguridad JavaScript”, el cuestionario sélo se inicia si el

estudiante tiene un navegador con JavaScript activado.

Retroalimentacion global del cuestionario:
e “Retroalimentacion global”. Consiste en un texto que se le muestra al
estudiante y que varia dependiendo de la puntuacion obtenida en el

Cuestionario.
Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.

Cuestionario 1 Volveralz seccion 4
Método de calificacian: Calificacion més alta
Agin no se han agregado preguntas
Editar cuestionario

Configurando un cuestionario

Pulsando sobre “Editar cuestionario” se presenta la opcion de agregar nuevas
preguntas. Para ello pulsando sobre “Agregar” se despliegan las tres opciones que

ofrece el cuestionario de introducir preguntas al mismo.
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Editando cuestionario: Cuestionario 1

Preguntas:0 | Este cuestionario estd abierto Calificacién maxima
10.00

Total de calificaciones: 0.00
una nueva pregunta
ez

Oordenarlas preguntas al azar del banco de preguntas

una pregunta aleatoria
Agregar preguntas a un cuestionario

e “Una nueva pregunta”. Permite crear las preguntas del cuestionario en el
momento. Ver apartado 2.6 Banco de preguntas.

o “Del banco de preguntas”. Habiendo creado las preguntas previamente, ver
el apartado 2.6 Banco de preguntas, permite anadirlas en el cuestionario
seleccionandolas del listado de preguntas existentes en el Banco de

preguntas.

Seleccionar una categoria;  Division del tismpo histdrico (15) L

Opciones busqueda
[ ostrar praguntas de las subcstegorias

[CDmastrar tambien preguntas antiguss
O
[[] %# Edades 12 Un cuerpo de masa{m] se dejz caer desde una altura [h} jCudl es su energia mecanica?
[] ## Edades 13 Sedispone de {2} lapiceros y se deben repartir entre {b} alumnos ;Cuantos lapiceros tendré cada alumno?
[] 22 Edades 15 ;De cuantos hombres dispone el general Marco Aurelio si tiene bajo su mando{a} legiones v {b} centurias?
O %) Edades 34 Calculz el area de un rectdngulo de {Ij de longitud y {w] de ancho.
[] & Edades 11 Si paco tiene {s} vacasy cada dia obtiene [b} litros de leche ;Cuantos litros de leche produce cada vaca de media al diz?
[ [ Edades8 Desarrolle el tema la Edad Media
[] #:3 Edades 7 Enumera de mds antiguos a mds modernos los sigueintes periodos histgticos:
[] 2= Edades9 ;Quién descubris América? {#1} ;En que afio?{#2}
[] §= Edades 1 El periodo de tiempo comprendido desde |2 2paricidn del hombre hasta la invencitn de |2 escritura se conoce como:
[] $= Edades2 ;Que edad es la méas préxima 2 I historia?
[ §= Edadesé ;Cuéles de los siguientes periodos se comprenden en la prehistoria?
[] &% Edades10 Afio de Iz guerra civil espafiola
[[] = Edades5 El periodo de tiempo comprendido entre el Palealitico y el Neolftico se denomina
[] «» Edades3 El fin de la Edad Media da paso a la Edad Contemporanea.

[] ++ Edades4 Lz Edad Contemporanea se inicia en el S X111 y continua hasta nuestros dias.

Afiadir preguntas seleccionadas para el cuestionario

Agregar preguntas a un cuestionario del Banco de preguntas

e “Una pregunta aleatoria”. Permite incluir en el cuestionario preguntas al
azar del Banco de preguntas previamente creado en el curso. También
permite crear una categoria de la que se seleccionan el nimero de preguntas
aleatorias que se desee en el cuestionario. Para ello, una vez decidido el
numero de preguntas que se afnaden al cuestionario de modo aleatorio de
dicha categoria, es necesario crear las preguntas que componen la misma. Ver

el apartado 2.6 Banco de preguntas.
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Pregunta aleatoria desde una categoria existente

Categorfa Por defecto en Monografico de cuestionarios (3) W

[ incluir también preguntas de subcategorias

Mumero de preguntas al azar 1 L

Agregar pregunta aleatoria

Pregunta aleatoria utilizando una categoria nueva

Nombre

Categoria padre (B Superior

Crear |a categoria v afiadir pregunta aleatoria

Cuestionario. Manual de Moodle 3.1

Agregar preguntas aleatorias a un cuestionario

Las preguntas seleccionadas se presentan en el centro de la pantalla, pudiendo en

todo momento quitarlas del Cuestionario “@”.

Se puede decidir el orden de

aparicion de las preguntas, el peso o calificacion que tiene cada una y la calificacién

maxima del cuestionario.

Editando cuestionario: Cuestionario 1@

Preguntas:? | Este cuestionario estd abierto

s

Calificacion maxima sobre la
que se evalla el cuestionario. Joo

Waolver a la seccidn %

Calificacion maxima
10.00

[ ordenar lzs preguntas al azar (3

Piginz 1 Agregar~
A <+ | 1 38 Aleatoria(Edad Media) (Ve la: preguntas) Qo 100,
:fm Cambiar el orden de la pregunta en el cuestionario. | ae f:o;
L Pigina3 ) Agregar~
r 3 W Edades 12 Uncuerpo de masa {m]} se deja caer desde una altura {h] #Cusl es su energia mecdnica? ‘ Previsua |izar Ia pl’egunta. | ale 100,
Pigina4 J Agregar~
+ - . , . longitud v fw] de ancho. Qo 1004
s MJ Afiadir un salto de pagina. pr—
- B+ 5 To Edam115ipacot\'ene{a}vacasycadadranhtiené{h]IitmsdeIedeicuantﬂslw'lmsdaleche‘ Eliminar Ia pregu nta del CUeStiOﬂal’iO. ale 100,
Piginaé Agregar~
4 & [ Edades8Desarrolle el temala Edad Media Qe 10,
L Pagina7 Agregar~
# 7 i:# Edades7 Enumera de m4s antiguos a mas modernos los sigueintes periodos histéticos: Qe 100y
s Pagina8 Agresans
% 8 i Edades9;Quien descubris América? #1] En que ao? [#2) Peso relativo de cada pregunta. | 3004
Pagina 9 | Agregar-
s+ 9 iZ{ Edades1El periodo de tiempo comprendido desde la aparicién del hombre hasta la invencisn de la escritura se conoce como: Qe 100y
Agregar~

Editando cuestionario

No se pueden anadir ni quitar preguntas de un cuestionario si alguno de
los alumnos ya lo ha contestado, sélo modificarlas.
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¢Cémo funciona?

Pulsando “Comenzar”, se pone en marcha el intento y el temporizador, si esta
configurado. El intento no finaliza hasta que el estudiante pulsa “Enviar todo y
terminar” o se envia automaticamente tras finalizar el plazo o concluir el tiempo si

asi lo ha configurado el profesor.

Areapersonal © Cursos deejemplo © Pruebas @ Historia © Autoevaluacién Tema 1

= NAVEGACION POREL Historia

CUESTIONARIO

TZ1=1=1= 7
E Pregunta 1 El periodo de tiempo comprendido desde [ aparicion del hombre hasta la invencién de la escritura se conoce coma:

‘At sin responder
Terminar intento... ETEre Seleccione una:
(O aPrehistoria

Tiempo restante 0:16:48 100
¥ Marcar (O b. Paleaolitico Superior
cuestién O cHistoria
() d.Edadde Cobre
(O e.Edad Media
T Quién descubri6 América? ~

Adn sin respandsr

Calificado sobre

P Marcar

cuestién

Autoevaluacién Tema 1

Resumen del intento

Pregunta Estatus

Respuesta guardada
2 Respuesta guardada

Respuesta guardada
4 Respuesta guardada

Respuesta guardada
6 Respuesta guardada

Respuesta guardada

] Respuesta guardada

Volver al intento

Tiempo restante 0:14:42

Esteintento debe ser presentado por martes, 13 de junio de 2017, 12:26.

Enviar todo y terminar
Volver a la seccién #0

Resolucion de un cuestionario
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~

Durante la resolucion es muy recomendable que el alumno guarde las
respuestas que lleva escritas cada poco tiempo pulsando en “Guardar y
seguir” o “Siguiente”, de lo contrario pueden perder la informacion
introducida por caducar la sesion del navegador.

J

Seguimiento de la actividad

Una vez que los estudiantes han resuelto un Cuestionario, se dispone de una gran
cantidad de informacion. Pulsando sobre el enlace al Cuestionario desde la pagina
principal del curso y posteriormente en “Intentos: N”, puede observar el nimero de
ellos resueltos por los alumnos, y entre otros datos, la calificacion obtenida en cada
pregunta y en el total del mismo, la fecha de realizacion y la cantidad de tiempo

invertido.

Puede “Descargarse todos los datos de la tabla como” una hoja de calculo o un
archivo y disponer de datos estadisticos. Pulsando sobre “Revision del intento”, en
cada entrada de la tabla el profesor puede visualizar cada Cuestionario tal y como lo

contesta el alumno.

Si se modifica alguna de las preguntas habiendo contestado ya algun estudiante, se
tienen que volver a calificar los intentos pulsando “Recalificar todo”. Marcando la
casilla situada a la izquierda del mismo, también puede “Eliminar los intentos
seleccionados” y “Volver a calificar los intentos seleccionados” en lugar de

recalificar a todos los estudiantes.

Qué incluir en el informe

El peresDr decide que Los intentos de usuarios matriculados que han hecho intentos de resolver &l cuestionario v

|ntent05 qU|ere que s Losintentosquehay [¥]Encurso  [¥]Atrasado  [V]Finalizade  [¥]Munca presents

muestren en la tabla.

Mostrar inicos intentos [ que han sido recalificadas / estan marcadas porque necesitan recalificarse

Mostrar opciones Decidir cuantos intentos se quieren ver
Tmafodepdgina | 30 por pagina y si de éstos, se quiere ver la
informacion de cada pregunta.

Muestra f descarga puntuacién de S |w
cada pregunta

Vista de resultados (1)
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Nombre/ Direcdién
Apellidols) de correo
alumno
demo3

R al3@ouon

alumno
demo1
Revision
del intento

all@ocox

alumno
demo2

: al2@ow00

Promedio
general

R R YA L By Volver a calificar los intentos seleccionados

Descargar datos de tablacomo | Valores separados por comas (csv) |

Comenzado Tiempo
Estado el
13dejunio | 129 |gminutos
S junio de
Finalizado | de 2017 29 208
12:06 o
: 1215 %
13dejunio 15:: e | Lminutos
Fmalimdn|dezoﬂ ! 2 900
T 2007 segundos
1220 |*¥
13 dejunio | 1298 = s
Finalizado|de 2017 |MM2%€ 333
1291 2017 segundos
: 1222
‘ 481(3)

Finalizado requerido Calificad6n/10.00 /125 /125 /125

P1

X 000

025

0.08(3)

Eliminar los intentos seleccionados

P2

X000 X-042| 125

125

X000 X-042| 125

042(3) 0.14(3)

P3 P4 P5 P6 r7 P8

Cuestionario. Manual de Moodle 3.1

A25 A25 /A2 25 /125

X 0.00| X 0.00|+ 125| X 0.00

125 125 125 125 125 125

X 000 v 125 | + 1.25| X 000

1.25(3) |042(3) | 0.83(3) | 1.25(3) | 0.42(3)

Gréfico de barras del nimero de estudiantes que alcanzan los rangos de calificacion

1

Participantes

©

S 2 ?@

>
.

)
)

& @
Calficacion
Mostrar informe

Vista de resultados (2)

En Resultados, dentro del bloque de Administracién del cuestionario, se dispone

de distintas opciones:

“Respuestas detalladas”: Permite ver y descargar las respuestas a cada pregunta

de modo detallado.

“Estadisticas”: Proporciona informacion sobre el cuestionario, sobre su estructura y

el analisis estadistico de las respuestas a cada pregunta.
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~ Configuracién del célculo de estadisticas

Calcular icas de intent alificaciones |~

Informacién sobre el cuestionario

Ultimo calculo realizado hace 7 minutos 35 segundos. Se han realizado 2 desde entonces.
Volver a calcular

Descargar informe completocomo  Valores separados por comas (.csv) |~

Nombre del cuestionario Autoevaluacién Tema 1
Nombre del curso Historia
Nimero de primeros intentos 2
Niimero total de intentos completados. 2
Promedio delos primeros intentos 729%%
Promedio de todos los intentos 229%%
Calificaci os it 229%%
c 7 2292%
[ dia (d 22.9%%
D ! ificaciones) 2.95%
Vista de estadisticas (1)
Anilisis de la estructura del cuestionario
Descargardatosde tablacomo ~ Valores separados por comas (.csv) |~
Nombredela " Indice de D C ia Peso peso indice de Efidencia
pregunta “*E"" dificultad estandar estimada estimado ~ efectivo Discriminaci iminat
2 = B 2 5] 5] B 2 5]
des 7
3 T 2 0.00% 0.00% 20.00% 12.50% 0.00%
2 i Edades 3 2 5000% 70.71% 3333% 12.50% 63.40% -100.00% -10000%
iE 2 Foedet 2 1667% 2357% 6.67% 1250% 36.60%
4k c; Elades 2 5000% 7071% 0.00% 12.50% -100.00% -10000%
S 2 S 2 0.00% 0.00% 12.50% 0.00%
é ‘:'c; Fadess 2 0.00% 0.00% 0.00% 1250% 000%
- 2 EE) 2 100.00% 0.00% 50.008% 12.50% 0.00%
& - c; Edades4 2 0.00% 0.00% 50.00% 12.50% 0.00%

Vista de estadisticas (2)

Estadisticas de las pregunta

100

%0
a0
® 2
20
10
0 _

1

20

30
-

E “ B “ @ A « -

Posicién
ndice de aficutad
Efciencia dscriminaiva

8

2

2

Vista de estadisticas (3)
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“Calificacion manual”: Permite calificar las preguntas de tipo ensayo y también
cambiar la calificacion recibida automaticamente en el resto de las preguntas en el
cuestionario.

Preguntas que necesitan calificacion

Ocultar preguntas calificadas automiticamente

Q# Nombre dela pregunta F i ificad Calificads i Total

1 Edades 7 0 0 4 4

2 Edades 9 0 0 4 Actuzlizar calificaciones 4 Calificar todos los intentos
3 Edades 1 ] [} 4 4.

4 Edades 2 0 0 4 Actuslizar calificaciones 4 Calificar todos los intentos
5 Edades 6 0 o} 4. 4.

] Edades 5 o 0 4cal

7 Edades 3 b} [} 4 4.

8 Edades 4 0 0 4 Actuslizar calificaciones 4 Calificar todos los intentos

Calificacion manual

En Administracion del cuestionario mediante las “Excepciones de grupo” vy
“Excepciones de usuario”, se pueden configurar condiciones distintas tales como
fechas, tiempo o intentos, a las fijadas inicialmente para un grupo de estudiantes o

para un solo.

Anular
Reemplazar grupo+ Grupo A |v
Se requiere contrasefia [C]Desenmascarar
Abrir cuestionario 19 mayo 2016 1" 06 [] Habilitar
‘Cervar cuestionario 4 v julio v| 2015 |v| 13 |v| 4T |v |9 Habilitar
Limite de tiempo 20 minutos | ¥ | & Habilitar
Intentos permitidos 1 v
En este formulario hay campos obligatorios *
Anulaciones de grupo
Anular

Pasar por altousuario*  Buscar

GATE ALUMNO, alumno@gate.es
alumno demo 2, al2@woco0

alumno demo 3, al3@n0w00t

Alumne Pruebas 1, alumnol@pruebas.es

Se requiere contrasefia [ Desenmascarar
Abrir cuestionario 19 mayo 2016 11 53 [ Habilitar
Cerrarcuestionarie 4 ||| julio | 2015 [v] 13 [v| 47 [v|mmHabiitar
Limite de tiempo 20 minutos || @Habilitar
Intentos permitidos 1 v

Valver al cuestionario por defecto
Guardar | Guardar e introducir otra anulacién | Cancelar

Eneste formulario hay campos obligatorios *.

Anulaciones de usuario
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4.9. Leccion =&

La Leccion permite crear una secuencia de paginas con contenido. Al final de cada
pagina se puede incluir una pregunta, y en funcion de la respuesta del alumno,
reenviarle a una u otra pagina. De esta forma se puede crear un itinerario

condicional con varias ramas y un contenido mas interactivo.

La Leccion puede ser utilizada como Recurso de estudio o como Actividad. El uso mas
destacado de la Leccion es como recurso de estudio autoguiado con uno o varios
itinerarios posibles, lo cual requiere para su creacion, organizar y planificar

previamente el contenido.

Si se reduce el texto de cada pagina a tan solo la pregunta, asociando las respuestas
a saltos al azar a otras paginas (preguntas), lo que se obtiene es una serie de
preguntas enlazadas: un banco de preguntas. Cada vez que el alumno recorra la
Leccion se le presenta una serie de preguntas al azar y obtiene una calificacion,
como en un examen. Moodle denomina a este modo de empleo de una Leccion como
modo de tarjetas (Flash card). Este uso del moddulo Leccion lo aproxima a un

Cuestionario.

Ejemplos de uso:

Contenido de aprendizaje guiado con itinerario adaptativo, ejercicio de
repaso, juego de preguntas aleatorias, etc.

¢Como se crea?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
2. En el tema que se desee pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” vy
seleccionar “Leccion”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e “Nombre” de la leccion.
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e “Descripcion” de la actividad.

Apariencia

e “Archivo en ventana emergente”. Esta opcion abre una ventana emergente al
comienzo de la Leccién a un archivo o pagina web. En cada pagina aparece un
enlace que abre de nuevo la ventana emergente si fuera necesario.

e Definir si se muestra una “Barra de progreso” al final de la leccion. La barra
de progreso tiene mas precision cuando las lecciones son lineales.

e “Mostrar puntuacion acumulada”. Con esta opcion, cada pagina muestra los
puntos que el estudiante ha obtenido del total de puntos posibles. Por ejemplo,
si un estudiante contesta cuatro preguntas de 5 puntos y ha fallado una
pregunta, la puntuacion provisional es de 15/20 puntos.

e Definir si se quiere “Mostrar menu” con la lista de paginas, tabla de ramas, de
la Leccion.

e Se puede definir una “Calificacion minima para mostrar el mend” a partir de
la cual el estudiante puede ver el menl de la leccion y asi navegar libremente
por ella.

e “Mostrar el menu izquierdo solo si la calificacion es mayor que”. Determina
si un estudiante debe obtener una puntuacion para poder ver el mend de la
izquierda. Esto obliga al estudiante a ver toda la Leccion en su primer intento y
asi obtener la puntuacién necesaria para poder utilizar el men( de la izquierda
para la revision.

e “Pase de diapositivas”. Permite visualizar la Leccion como una secuencia de
diapositivas en lugar de como una tabla de ramas.

e “Numero maximo de respuestas”. En una Pdgina de pregunta es el nimero
maximo por defecto de posibles respuestas y en un Pdgina de contenido es el
numero de botones por defecto para saltar a otras paginas

e “Mostrar retroalimentacion por defecto”. Si se ajusta esta opcion a Si,
cuando no se encuentre una respuesta a una pregunta en particular, se muestra
por defecto el comentario "Esa es la respuesta correcta” y "Esa es la respuesta
incorrecta”. Si la opcion se ajusta a No, cuando no se haya indicado
retroalimentacion para la pregunta no se muestra nada.

e Si al acabar la Leccion se quiere enviar al estudiante a una Actividad
determinada del curso, se selecciona en el menu “Enlace a la siguiente

actividad”.
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Apariencia
Archivo en ventana emergente- Tamafio méximo para nusvos archivos: Sin limite, nimero méximo de archivos adjuntos: 1
@l Archives
Puede arrastrar v soitar archives squl para sfedirlos
Barrade progreso No |~
Mostrar puntuacién acumulada“ No |~
Mostrar mena No |~

Calificacién minima para mostrar el 0% ~
ment

Pase de diapositivas No |~
Ndmero méximo de respuestas 4 |~

Meostrar retroalimentacion por No |+
defecto

Enlace a la siguiente actividad Ninguno ~

Ver menos...

Opciones de apariencia

Disponibilidad

e “Disponible desde” y “Fecha final” para indicar el periodo en el que la
Leccion esta abierta.

e “Limite de tiempo” del que disponen los alumnos para completar la actividad
una vez iniciada.

e Si es necesaria una “Contrasena” para acceder a la Leccion y en caso

afirmativo, indicar cual es.

Control de Flujo

e “Permitir revision al estudiante”. Con esta opcion el estudiante puede volver
atras para cambiar sus respuestas.

e “Proporcionar una opcién para tratar de nuevo la pregunta”. En caso de
una respuesta incorrecta el alumno puede responder de nuevo sin puntuar.

e El “Numero mdximo de intentos” de los que un alumno dispone para
responder correctamente a una pregunta. Si un alumno tiene dificultad para
contestar una pregunta corta o numérica puede realizar este numero de

intentos antes de que le sea mostrada la siguiente pagina.
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“Accion posterior a la respuesta correcta” determina lo que ocurre después
de una respuesta correcta. Lo habitual es Normal - seguir el flujo de la leccion,
para que se siga el itinerario definido en funcion de las respuestas. Sin
embargo, si se esta usando la Leccion como un conjunto de preguntas al azar,
se ofrecen dos opciones, Mostrar una pdgina no vista o Mostrar una pdgina no
respondida.

“Numero de paginas a mostrar”. Este valor se usa solamente en las lecciones
de tipo Tarjeta. Su valor por defecto es cero y significa que todas las paginas
son mostradas en la Leccion. Cuando el valor es distinto de cero se muestra ese
numero de paginas. Después de mostrar ese nimero de paginas la actividad

llega a su fin y se muestra la calificacion obtenida por el estudiante.

Control de Flujo
Permitir revision al estudiante No |w

Proporcionar una opcién para tratar No |w
de nuevo la pregunta

Nimero maximo de intentos 1 |w

Accién posterior a la respuesta Normal - seguir el flujo de la leccidn | v
correcta

Niamero de piginas a mostrar 0 W

Opciones de control de flujo

Calificacion

La “Calificacion” maxima que se puede obtener o la escala que se usa para
evaluar.

“Leccion de practica”. Si se activa, la calificacion obtenida no figura en el
libro de calificaciones.

“Puntuacion personalizada”. Permite dar a cada respuesta una valoracion
numérica que puede tomar valores positivos o negativos. Por defecto el valor
de una respuesta correcta es uno, y cero si la respuesta es erronea.

“Se permite volver a tomar la leccion”. Determina si los alumnos pueden
acceder a la leccion mas de una vez. En caso afirmativo, en “Calificacion con
varios intentos” se indica si la calificacion obtenida es la media o la maxima
obtenida de los intentos.

El “Numero minimo de preguntas” vistas para que se calcule la calificacion.
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Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

4. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Para continuar con el proceso de creacion de una Leccion se editan las paginas o

preguntas que la componen y, en su caso, los saltos entre ellas que definen el

itinerario, o itinerarios, para recorrerla. En el caso de que se vaya a utilizar la

Leccion como un recurso de aprendizaje guiado y condicionado con varias ramas, es

muy recomendable hacer primero sobre papel el diseno y el flujo de la Leccidn antes

de empezar a trabajar en Moodle. La edicion inicial y posterior se realiza desde la

pestana “Edicion”.

Se ofrecen inicialmente cuatro opciones:

“Importar preguntas”. Permite incorporar de forma rapida varias preguntas a
partir de un fichero de texto.

“Anadir un claster”. Un clister es un conjunto de preguntas que se ofrecen al
estudiante de manera aleatoria dentro de una Leccion. De esta forma las mismas
preguntas se muestran a cada estudiante en distinto orden. Una vez abierto un
clister se incorporan paginas de preguntas dentro de él y se cierra con el
elemento Agregar final de cluster.

“Anadir una pagina de contenido”. Ahade una pagina con contenido en la que al
final se ofrecen uno o mas botones. A cada botdn se le puede asignar un salto
determinado.

“Anadir una pagina de pregunta”. Ahade una pagina con contenido que acaba
con una pregunta de cualquier tipo de los existentes. En funcion de si se responde

correctamente o no, se puede saltar a una pagina u a otra.

Edicién ‘ Calificar ensayos
Colapsado Expandido

¢ Qué desea hacer primero?

Importar preguntas

Afiadir un
Afiadir una pagina de contenido

Afiadir una pagina de pregunta

Volver alaseccién +

Opciones iniciales de la edicion de las pdginas
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Posteriormente aparecen otras opciones:

e “Agregar un final de cluster”. Marca donde acaba un cluster abierto
anteriormente.
e “Agregar un final de ramificacion”. Marca el final de una rama de la Leccién y

permite saltar a otra pagina.

El paso de una pagina a otra se realiza mediante Saltos que se definen en cada

pagina. Pueden ser:

¢ Relativos. Las posibilidades son: esta pdgina, pdgina anterior, pdgina siguiente,
fin de ramificacion, fin de leccion, pregunta no vista dentro de una pdgina de
contenido o pregunta aleatoria dentro de una pdgina de contenido.

e Absolutos. El salto se realiza a una pagina concreta de las existentes.
Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad o contenido guiado

Normalmente una Leccion de este tipo comienza con una Pdgina de contenido que
acta como indice. A continuacion, se pueden ir incluyendo paginas de contenido o
paginas de pregunta, con el menu desplegable “Anadir una nueva pagina...”, para

confeccionar el itinerario de estudio.
Para crear una pdgina de contenido se debe:

1. Escribir el “Titulo de la pagina”.

2. Crear la pagina dentro de “Contenido de la pagina”.

3. Indicar si se quiere “Disponer horizontalmente los botones de contenido” vy
“Mostrar en menua”.

4. Rellenar uno o varios cuadros de “Contenido”. Cada uno afiade un botén al final
de la pagina con un salto asociado a otras paginas o preguntas de la Leccidon. Para
crear uno se debe indicar:

e “Descripcion”. Es el texto del boton.

e “Saltar”. Se puede seleccionar un salto relativo o a una pagina concreta.
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Afadir una pagina de contenido
Thulo de la pagina®

Contenido de la psgina

iDisponer horizontalmente los botones de contenida?

iMostrar enel meng?

Contenido 1

Saltar  Estapsgina ~

Crear una pdgina de contenido

Para crear una pdgina de pregunta se debe seleccionar el tipo de pregunta que va al
final de la pagina (Emparejamiento, Ensayo, Numérica, Opcién multiple, Respuesta

corta o Verdadero/Falso) y pulsar en “Afadir una pdgina de pregunta”.

* Crear una pagina de preguntas

Seleccione un tipo de pregunta Opcion miltiple | v

Aftadir una pagina de pregunta || Cancelar

Seleccionar tipo de pregunta de la pdgina

Se muestra un formulario en el que se indica el “Titulo de la pagina” y el
“Contenido de la pagina”. Los campos siguientes varian en funcion del tipo de
pregunta y son similares a los de creacion de preguntas en el Banco de preguntas del

curso. Cada opcion o respuesta tiene dos campos adicionales:

e “Saltar”. Indica la pagina que se muestra al marcar una opcion, pudiendo ser un
salto relativo o absoluto a cualquier pagina de la leccion.
e “Puntuacion”. Es el nimero de puntos que suma esa opcion o pregunta para la

calificacion final de la Leccion.
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Crear una pagina de preguntas
Thulo de Ia pégina*

Contenido de la pégina*

Opciones I:‘ Multirrespuesta

Respuesta 1

Saltar Fagina siguients | w

Puniuscitn 1
Crear una pdgina de pregunta (Opcion multiple en el ejemplo)

Las paginas se van mostrando en el cuadro de la pestana “Edicion”. El orden que
aparece es el de navegacion por defecto, es decir, si no se incluye ningun salto, las
respuestas correctas muestran la pagina siguiente y las respuestas incorrectas
muestran la misma pagina otra vez. Es posible cambiar el orden de navegacién o

asociar un salto a cualquier respuesta pudiendo crear un itinerario mas complicado.

Lecclén Volver a la seccién #1
Pagina insertada: Coldn
Titulo dela pagina Tipode pagina Salios Acdones
Contenido Pagina siguiente Afiadir una nueva pagina... .
Colén Opcién miltiple Pagina siguiente Afiadir una nueva pagina... .

Estapagina
Estapagina

Edicién de pdginas de una Leccion
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Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad de preguntas al azar

Si la Leccidn va a consistir en un conjunto de preguntas (Flash cards) que aparecen

de forma aleatoria, es posible “Importar preguntas” desde un archivo de texto.

Importar preguntas

Formatodearchivo  Formato GIFT v

Suir il T3mafio miximo para archivos ruevos: 2GB

Importar preguntas a la Leccion

Los formatos admitidos son los mismos que los utilizados en el Banco de preguntas
del curso, por lo que es sencillo utilizar esas preguntas exportandolas desde el banco
de preguntas e importandolas a la Leccidn. Si hay que crear las preguntas desde cero,

se utiliza el enlace “Anadir una pagina de pregunta”.
¢Como funciona?

El alumno accede a la primera pagina y desde ella empieza a recorrer la Leccion
segln el itinerario que haya disefiado el profesor, en funcion de sus respuestas a las
paginas con pregunta y las opciones que tome al final de cada pagina de contenido.
Segun el recorrido y las respuestas, el estudiante obtiene una calificacion que pasa al

libro de calificaciones.

Seguimiento de la actividad

Desde la pestana “Informes” se accede a las calificaciones que han obtenido los
estudiantes en cada intento realizado. En la parte inferior se muestran las
estadisticas generales de la Leccion. Pulsando sobre el intento de un estudiante se
muestra la informacion detallada de su recorrido y sus respuestas. Ademas, el enlace
“Estadisticas detalladas” presenta un informe de cada pregunta que compone la

Leccion.
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Previsualizar Edicién Informes Calificar ensayos

Revisidn Estadisticas detalladas

Ver todas las calificaciones del curso

Nombre Intentos Puntuaci6n alta
alumno demo 2 10 E 2017, 3, (9 seguny 1008
Seleccionar todos / No seleccionar ninguno  Elegir... £

Estadisticas de laleccion

Puntuacién promedio Tiempo promedio Puntuacién alta Puntuaci6n baja Tiempo alto Tiempo bajo

100.00% 9 segundos 100% 100% 9 segundos 9 segundos

Seguimiento de una Leccidn

Si alguna de las paginas de pregunta es de tipo Ensayo, éstas se evaluan de forma

manual en la pestana “Calificar ensayos”.
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4.10. Taller 12

El Taller permite proponer un trabajo con la caracteristica de que debe ser evaluado
por otros estudiantes, evaluacion entre pares. La evaluacion debe hacerse mediante

un conjunto de criterios y rdbricas.
En el Taller el alumno recibe dos calificaciones separadas:

e Por su trabajo, procedente de las evaluaciones que recibe.
e Por sus evaluaciones. Las evaluaciones que realiza el estudiante son calificadas

de forma automatica en funcion del resto de calificaciones.

El Taller se desarrolla en cinco fases, cada una con unas tareas determinadas para
profesor y estudiantes. El paso de una a otra puede ser programado mediante fechas

o controlado directamente por el profesor. Estas fases son:

1. Configuracion.

2. Envio.

3. Evaluacion.

4. Calificacion de evaluaciones.

5. Cierre.

4 )

Ejemplos de uso:

Evaluacion de un proyecto entre compafieros, concurso sobre el mejor
trabajo a través de la valoracion de los propios estudiantes, evaluacion
de un trabajo mediante una plantilla con varios elementos a considerar,

\ etc. )

¢Como se crea?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
2. En el tema que se desee pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” vy
seleccionar “Taller”.

3. Pulsar “Agregar”.
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e “Nombre del Taller”.

e “Descripcion”. Indicar de forma general en qué consiste la actividad.

Ajustes de calificacién

e “Estrategia de calificacion”. Ver tabla.

Tipo de Calificacion | Calif. | Calif. Comentario Descripcion
estrategia Numérica | Si/No | Niveles P
Calificacion . . Se pueden comentar y calificar los
. Si No No Si s o
acumulativa aspectos especificados en la rubrica.
Comentarios No No No i Se comenfgn los aspectos especificos, pero
no se califican.
. Se pueden realizar comentarios y calificar
Numero de . . ; : .
No Si No Si con si o no sobre las afirmaciones
errores ini
definidas.
Rubrica No No i No Se evqlgan una serie de criterios
especificados por niveles.

“Calificacion por el envio”. Es la puntuacion maxima que puede obtener el
estudiante por su trabajo.

“Calificacion de la evaluacion”. Es la puntuacion maxima que puede obtener
el estudiante por las evaluaciones que realiza de los trabajos de otros
estudiantes.

“Decimales en las calificaciones”. Indica el nimero de decimales que se

usan.

Parametros de los envios

Gabinete de Tele-Educacion

“Instrucciones para el envio”. Introducir las instrucciones necesarias para
realizar la tarea. Es recomendable que se indique aqui el tamano y el formato
de los archivos que han de enviar los alumnos.

“Numero maximo de archivos adjuntos por envio”. Indica el nimero de
archivos adjuntos que puede enviar el estudiante.

“Formatos de ficheros que se permiten entregar”. Se pueden restringir los
formatos de los archivos a entregar a través de una lista separada por comas de
las extensiones permitidas.

“Tamano maximo del archivo de entrega”. Es el tamafio maximo por archivo.
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e “Envios de ultima hora”. Define si el estudiante puede enviar su trabajo fuera
de plazo. Dichos trabajos no se pueden editar.

Configuracion de la evaluacion

e “Instrucciones para la evaluacion”. Introducir las indicaciones vy
recomendaciones necesarias para evaluar los trabajos de los otros estudiantes.

e “Usar auto-evaluacion”. Indica si los estudiantes tienen que evaluar también

su propio trabajo.

Comentario

e “Modo de realimentacion global”. Aiade un campo de texto en la parte
inferior del formulario de evaluacion. La realimentacion puede ser: “Opcional”
u “Obligatoria”.

e “Numero maximo de adjuntos”. Indica el nimero de archivos adjuntos con los
que puede responder al estudiante.

e “Formatos de ficheros permitidos para la retroalimentacion”. Se pueden
restringir los formatos de los archivos de retroalimentacion a través de una lista
separada por comas de las extensiones permitidas.

e “Tamano maximo del archivo de retroalimentacion”. Es el tamafo maximo

por archivo.

“Conclusion”. Es un texto que se muestra a los participantes al final de la

actividad.

Envios de ejemplo

e “Usar ejemplos”. Define si el profesor realiza algin envio de respuesta a la
tarea que sirve de ejemplo y los estudiantes practiquen la evaluacion sobre él.

e “Modo de evaluacion de ejemplos”. En el caso de haber marcado “Usar
ejemplos”, se puede seleccionar aqui: si su evaluacion es voluntaria, si debe
hacerse antes de realizar el envio de la tarea, o si puede evaluarse después del

propio envio pero antes de evaluar a otros companeros.

Disponibilidad

e “Abierto para envios desde” y “Fecha limite de los envios” definen el
periodo durante el que se pueden realizar los envios de respuesta.

e “Cambiar a la siguiente fase después de la fecha limite para envios” hace
que el taller pase de la fase de envio a la de evaluacion automaticamente al

llegar la fecha de fin de envios.
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e “Disponible para evaluacion desde” y “Fecha limite para las evaluaciones”
marcan el periodo durante el que los estudiantes tienen acceso a revisar y

evaluar los trabajos enviados por sus companeros que les han sido asignados.

Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

4. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

Existen mas elementos por configurar antes de poner en marcha el Taller. Estas se

ven en el apartado Seguimiento de la actividad.

¢{Como funciona?

La primera actividad del estudiante en el Taller es el envio de trabajo propuesto por
el profesor, siguiendo las “Instrucciones para el envio” dadas por él. El envio esta
compuesto por un titulo, un texto y los archivos adjuntos que permita la
configuracion. El estudiante puede modificar su trabajo siempre que el Taller se

encuentre dentro de la Fase de envio y dentro de las fechas definidas.

Ejemplo de taller Volver ala seccion El Taller endi_)

Instrucciones para el envio
Escriba 3 descripcion direct i Silocr

Su envio
ted a0n no ha enviadosu trabsjo

Titulo*

Contenido del envio

Namero maximo de archivos adjuntos 1
por envio

Adjunto

Envio de la respuesta a un Taller
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Cuando el Taller entra en la Fase de evaluacién, al alumno se le presentan los
trabajos que tiene asignados para evaluar. Salvo que se cambien los permisos, la
evaluacion es totalmente ciega (no se conoce al autor del envio). Aqui cada

estudiante observa cémo han resuelto el mismo problema otros compaieros.

Fase de evaluacion

Fase de evaluacién

Evaluar a compafieros
Totat:2

pendient=2

Su envio

Instrucciones para la evaluacién
Sefiale el nivel que considere mas adecuado en cada uno de los criterios propuestos en la ribrica. Después justifique su evaluacion proponiendo ideas para la mejora.

Envios asignados para evaluar
El chocolate
‘emiado en martes, 10 ejunio de 2014, 14:26

Adn no hay calificacion

modificado en mircol

Aln no hay calificacion

Evaluacion de envios por parte del estudiante (2 en este ejemplo)

Tras pulsar el botén “Evaluar”, se presenta la plantilla de evaluacion definida por el

profesor para evaluar los trabajos. La plantilla varia en funcion de la Estrategia de
calificacion configurada.

Envio evaluado

Platanos

por alumno demo 3
enviado en jueves, 1.7 de mayo de 2016, 10:08

Los pldtanos son fuente de potasio

Su evaluacién
por alumno demao 2
Ain no evaluado

Formato de evaluaci6n
Criterios Niveles
iEs una alimento beneficioso

para la salud? Mo es un alimento Tienes propiedades Es bastante aconsejable Por sus propiedades, es un alimento

beneficioso. positivas y negativas. muy recomendable.
La descripcion, jexplica las
propiedades del alimento?

Mo se explicani Simplemete enumerz sus Enumera y justifica las propiedades. Explica y justifica todo de forma
justifica nada propiedades. rigurosa.
i5on correctas las 'S 'S 'S )
conclusiones? Ests totalmente Las conclusionesno son | Sus conclusiones son correctas aungue Acierta completamente enla
equivocado. del todo correctas. ha chvidado algunos datos de interés. justificacién de las propiedeades del
alimento.

Plantilla de evaluacion

Mientras el Taller se encuentra en la Fase de evaluacion y dentro de las fechas

definidas, el alumno puede modificar las evaluaciones que haya hecho.
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Envios asignados para evaluar

‘emvisda en martes,
Ya calificada

10dejunio de 2014 1426

Queso
enviado en martes, 10dejunic de 2014, 1429
modificado en migrcofes. 11 de funio de 2014, 1305

Adn no hay calificacion

Evaluacién de envios por parte del estudiante

Pasada esta fase, se calculan las dos calificaciones finales del alumno, por su trabajo

y por sus evaluaciones, y una vez que el taller se encuentra en la fase cerrado
pueden ser consultadas en Calificaciones.

Seguimiento de la actividad

El profesor debe realizar unas tareas distintas en funcion de la fase de desarrollo en
la que se encuentre el Taller. Una tabla informa de la fase actual y de las acciones a

completar, ademas de proporcionar avisos sobre el desarrollo. Pulsando sobre una
tarea, se accede al lugar donde se realiza.

Fase de envio v ]

Propordione instrucciones parz la
evaluacion

Asignar emvios

esparsdecd

preszntade: 4

toasignadoc 0

Tabla de gestion del Taller

El paso de una fase a otra puede controlarse mediante una programacion de fechas

en la configuracion o mediante una accion del profesor pulsando en el icono ¢ de
cada fase.

Fase 1. Configuracion

En esta fase se termina de configurar el Taller antes de ponerlo en marcha. Las
tareas que comprende son:

e Defina la descripcion del taller. En el caso de que no se haya hecho en el paso
anterior de creacion de la actividad.
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e Proporcione instrucciones para el envio. En el caso de que no se haya hecho en
el paso anterior de creacion del Taller.

e Editar formato de evaluacion. El formulario depende de la Estrategia de
calificacion elegida, por ejemplo, en la calificacion acumulativa, esta formado
por uno o mas aspectos, cada uno con una descripcion, una escala para

calificarlo y un peso en la calificacion total.

Calificaciébn acumulativa

Aspecto 1
-
“
Originalidad de la solucién propuesta.
Mcjor calificacién posible /Escalas  Tipy PURENN
whilizar
Escatz 003 10.0 000 un cacimal (e
Puntuaciénmixima 10
Ponderacén 1 v
(. Aspecto 2
Descripcé
u
Desarrollo de 12 idea
Mejor calificacién posible / Escalaa Tip  PUTEY ¥
wtilizar

0.02 10.0 con un cecimal (Y0

Puntuacién mixima

Configuracion de los aspectos en la calificacion acumulativa

e Preparar envios de ejemplo. Si al crear el Taller se ha marcado la opcion “Usar
ejemplos”, es el momento de realizar uno o mas envios. Este envio se realiza de
la misma manera en que lo hace un estudiante. Después de realizar estos envios

debe evaluarlos.

Fase 2. Envio
Es la Fase de envio de respuestas por parte de los estudiantes. El profesor debe:

e Asignar los envios para ser evaluados. La asignacion se hace el final de la fase y
puede ser aleatoria o manual. En la asignacion aleatoria Moodle se encarga de
repartir los envios para ser evaluados. El criterio puede ser el nUimero de
trabajos que debe evaluar un revisor o el nimero revisores que deben evaluar

cada trabajo. Ademas, se puede:
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o Si esta configurado el Modo grupos, “Impedir revisiones por pares del
mismo grupo”. Si en el Modo de grupos se elige Sin grupos esta opcion no
aparece.

o “Eliminar asignaciones actuales”, borrando todas las asignaciones de
evaluacion que haya en el momento.

o Indicar si “Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada”.

o “Agregar autoevaluaciones”, para que los alumnos revisen o autoevallen su
propio trabajo.

Ajustes de asignacion

Modode grupe Mo hay grupos
MNidmero de evaluaciones 5 |w| porenvio ]
Eliminar asignacionesaciuales [

Los participantes pueden evaluarsin - [
haber enviado nada

Agregar autoevaluaciones ||

Ajustes de asignacion aleatoria

La asignacion aleatoria puede programarse desde la pestana Programacion de
asignacion para realizarse automaticamente al acabar la Fase de envio. Después de
activarla, se deben rellenar las opciones ya vistas. En la asignacion manual el
profesor decide qué trabajos evalUa cada estudiante. De cada participante se puede

ver quién revisa su trabajo y qué trabajos revisa.

Asignacion manual Asignacion aleatoria | Asignacin programada

El participante es evaluado por Participante El participante evalda a
Afadir revisor Anadir revisor
Seleccionar unusuario.. |¥ demo 1alumno Seleccionarun usuario.. |¥
demo 2 alumno @ e demo 3 alumno @

Audin no hay calificacién

demo 3 alumno @

Aadir revisor

Seleccionar unusuario... [V

demo 3 alumno @

demo 4 alumno @

Q demo 2 alumno

Las almendras

Adn no hay calificacién

demo 4 alumno @

Afiadir revisor

Seleccionarun usuario.. ¥

demo 1 alumno @

demo 4 alumno @

Asignacion manual de revisiones
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Es posible realizar una asignacién aleatoria y posteriormente modificarla desde la

asignacion manual.

e Proporcionar instrucciones para la evaluacion. En el caso de que no se haya

hecho en el paso anterior de creacion del Taller.

Fase 3. Evaluacion

El profesor puede calificar los envios de los estudiantes, pero no es obligatorio. Tras

evaluar un trabajo, el profesor define el peso que tiene su calificacion a la hora de

establecer la calificacion de referencia que sirve para calificar las evaluaciones de

los estudiantes a ese trabajo. En esta fase se muestra una tabla con las calificaciones

que recibe cada trabajo.

Fase de evaluacion

' Definala descripcitn del taller «/ Proportioneinstrucciones parala

' Proparcions instrucciones para &l evaluacion
emvio o Asignar emvios

 Editar formularios de svluscitn st

o Preparar envios de siempla s
o asignade-(

Suenvio
Usted aGn no ha enviado su trabajo

Informe de calificaciones del Taller =

Nombre* . /Apellido{s).

modificado en miéreoles, 11 dejunio de 2014, 12-35

modificado en miéreoles, 11 dejunio de 2014, 1252

Emvio* ~ /(itimomodificado™

luacién

~ Calouler calificaciones de envics

r

=~# Proporcionar una conclusidn de la

¢ Caloular calificaciones de

Tabla de presentacion de evaluaciones recibidas y otorgadas

Pulsando sobre una calificacion se accede al detalle de la misma, es decir, a la

calificacion que se ha otorgado a cada aspecto.
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Fase 4. Evaluacioén de calificaciones

En esta fase, Moodle calcula de forma automatica la Calificacion de los envios y la
Calificacion de las evaluaciones. Para ello, el profesor debe, dentro de Ajustes de la
evaluacion de las calificaciones, seleccionar un valor en “Comparaciéon de
evaluaciones” (muy laxa, laxa, justa, estricta o muy estricta) y pulsar “Recalcular

los resultados”.

Fase de calificacién de
evaluadiones

Caloular calificaciones de emvios
eparadand

calosadar 4

Caloular calificacionas de
avaluacidn

speradand

alostadas: 5

X Proporticnar una conclusidn de la
actividad

Método de evaluacion de calificaciones

Comparacion con la mejor evaluacion |

Ajustes de la evaluacion de las calificaciones

Comparaci6n de evaluaciones justa v

Recalcular las calificaciones

Cdlculo de calificaciones
Las dos calificaciones se calculan de la siguiente forma:

e Calificacion de un envio. Es la media de las calificaciones recibidas por el envio,
incluida la calificacion realizada por el profesor con la ponderacion que él
define. Si el profesor no evalla los envios, la calificacion se calcula sélo con la
calificacion de los estudiantes.

¢ C(alificacion de la evaluacion. Es la media de las calificaciones recibidas por las
evaluaciones realizadas a otros estudiantes. Cada calificacion se calcula en
funcion de cuanto se diferencia la calificacion hecha por el estudiante, de la
Calificacion del envio. Si el parametro “Comparacion de evaluaciones” es Muy
estricto, la calificacion del estudiante debe parecerse mucho a la Calificacion
del envio para recibir una calificacion alta por su evaluacion. Si es Muy laxo, una
calificacion que se diferencia mucho de la Calificaciéon del envio apenas es
penalizada. La comparacion no soélo se basa en la puntuacion final, sino que

también compara las calificaciones de cada criterio.

Una vez hechos los calculos, el profesor, si no esta de acuerdo con alguna calificacion

automatica, puede modificar la calificacion de una evaluacion accediendo a ella.

Las calificaciones se muestran en la siguiente tabla:
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Informe de calificaciones del Taller +

Nombre* - / _ . N Calificacin por e emvio (de Calificacin de ls evaluarion
Envio™ » /(itimo modificado” - Calificaciones recbidas
Apellidols). ! 10,001

imodificado en miérooles, 11 de.
demol [junia de 2014, 12:36

modificado en miérroles, 11de
[unia de 2014, 1252

Tabla completa de calificaciones

En concreto, para un estudiante se muestra lo siguiente:

Calificacion total por el Calificacion total por las
envio del estudiante evaluaciones realizadas
Nombre del estudiante]
= — — ~ Calificacitn por el envio (de Caffcationes torgadas Calificacién de |a evaluscién

|*'J""J’ - .niércoles, 11 de
demol [juni de 2014, 12:36

alumna

Titulo del envio

> u demao 3 alumno

Calificaciones otorgadas al envio || Calificaciones por las evaluaciones
del estudiante realizadas

Calificaciones de un estudiante

En el ejemplo el envio del alumno es evaluado por 5 compaiieros y la nota media de

esas calificaciones es 5,67 (sobre 10,0). Por otro lado, el alumno ha evaluado 4
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envios de otros compaieros y la nota media que han recibido sus evaluaciones ha
sido 8,42 (sobre 10,0).

En una evaluacion:

Calificacion que se otorga al envio ]

6.67|(8.62)|9.00)s

- Calificacion establecida por el profesor para una evaluacion ]

4.17/(10.00 a & [ Calificacion automatica que recibe esa evaluacion ]

Calificacion automatica desechada por el profesor ]

Significado de cada numero

Ademas, debajo de la tabla de calificaciones, dentro de Caja de herramientas del
Taller, el profesor dispone de dos botones:
e “Borrar todas las calificaciones agrupadas”, para borrar las calificaciones de
las evaluaciones.

e “Borrar evaluaciones”, para borrar las calificaciones por los envios.

Fase 5. Cierre

Cuando se alcanza esta fase, los alumnos pueden consultar sus calificaciones. Ambas
pasan separadas a la tabla de calificaciones del curso y finaliza la actividad del

Taller.

Este cuadro resume la actividad de profesor y alumno en el Taller:

FASE ACTIVIDAD DEL PROFESOR ACTIVIDAD DEL ALUMNO

- Definir la introduccion del Taller.
Configuracion | - Definir las instrucciones para el envio.
- Editar formulario de evaluacion.

- Realizar envios de ejemplo (opcional).

- Proporcionar instrucciones para la
(v evaluacion. - Enviar su respuesta al enunciado
- Asignar los envios para ser evaluados | propuesto

(manual o aleatoriamente).

Evaluacion - Evaluar los envios de los estudiantes | - Evaluar los trabajos que le han
(opcional). sido anunciado.

Evaluacién de | - Lanzar el calculo de calificaciones de
calificaciones | las evaluaciones.

- El estudiante puede consultar sus
Cierre calificaciones finales y
evaluaciones recibidas.
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4.11. SCORM &

Un paquete SCORM (Sharable Content Object Reference Model) es un contenido
empaquetado de manera que sigue el estandar SCORM de objetos de aprendizaje.
Estos paquetes pueden incluir una o varias paginas con textos, imagenes, ejercicios o
cualquier otro elemento mas o menos interactivo que funcione en un navegador web.
El mddulo permite cargar cualquier paquete SCORM estandar y convertirlo en parte
de un curso. Moodle no genera el contenido, lo reproduce y guarda los datos y

puntuaciones generados por la interaccion de los estudiantes con él.

¢{Coémo se crea?

1. Activar el “Modo Edicion” del curso.
2. En la semana o tema deseado, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “Paquete SCORM”.

3. Pulsar “Agregar”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
e Definir el “Nombre” de la Actividad.
e Anadir la “Descripcion”, un texto que indique de forma general en qué

consiste la Actividad.

Paquete

e Anadir un “Paquete” SCORM pulsando en el boton “Agregar...” o arrastrando
el archivo al recuadro correspondiente. El paquete es un archivo con extension
.zip que contiene archivos validos de definicion de curso SCORM o AICC.

e En “Actualizar frecuencia automadticamente” dejar el valor “Nunca”.

Apariencia

e “Mostrar paquete” SCORM en una nueva ventana, del tamano y con las
opciones que se desee, o dentro en la propia ventana del curso.

e Si se abre en una nueva ventana, definir sus dimensiones y los componentes

que se muestran de la misma.
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e |Indicar si se quiere “Mostrar nombre de la actividad” sobre el reproductor de
SCORM.
e Si se marca “Pasar por alto al estudiante la pagina de estructura de
contenidos” hace que al alumno no se muestre este elemento.
e “Ocultar boton de previsualizacion”. Si se muestra este boton, el alumno
puede recorrer el SCORM sin que se considere que ha realizado un intento.
e “Mostrar la estructura del curso en la pagina de entrada”, si se activa, la
tabla de contenidos se muestra en la pagina de resumen del SCORM.
o “Mostrar la estructura del curso en el reproductor”, indica donde se
muestra la estructura del SCORM durante su visualizacion o si queda oculta.
e “Mostrar navegacion” al mostrar el contenido del SCORM.
o “No”. No mostrar los botones de navegacion
o “Bajo el contenido”. Mostrar los botones de navegacion debajo del
contenido del paquete.
o “Flotantes”. Permite especificar manualmente la posicion de los
botones de navegacion desde la izquierda y desde arriba con respecto
a la ventana.
e “Mostrar estado de intentos”. Define si se muestra en la pagina de inicio, en

el area personal o en ambos, la puntuacion obtenida.

Disponibilidad
e Si se desea, restringir la realizacion de la Actividad a unas fechas

determinadas.

Calificacion
e Establecer el “Método de calificacion” para cada intento. Puede ser:

o “Objetos de aprendizaje”. Este modo muestra el nimero de SCOes
aprobados o completados para la actividad. El valor mas alto posible
es el numero total de SCOes.

o “Calificacion mas alta”. Se muestra la puntuacion mas alta obtenida
por el alumno de entre todos los SCOes aprobados.

o “Calificacion promedio”. Puntuacion media obtenida entre todos los
SCOes.

o “Calificaciones sumadas”. Con este modo se suman todas las

puntuaciones.

e Indicar la “Calificacion maxima” que se puede obtener.
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Apariencia

Mostrar

Ventana actual A

Mostrar nombre de la actividad €

Mostrar estructura del curso en la pagina de entrada

No v

Mostrar navegacion

Bajo el contenido ¥

Mostrar estado de intentos

Area personal y pagina de inicio ¥

Ajustes de un SCORM

Gestion de intentos

e El “Numero de intentos”. Este parametro define el nimero de intentos
permitidos a los estudiantes.

e “Calificacion de intentos”. Si se permiten varios intentos, esta opcion
especifica si el intento mas alto, el promedio, el primer intento o el ultimo es
el que se registra en el Libro de Calificaciones.

e “Forzar nuevo intento”. Si se activa, cada vez que un paquete SCORM se
visite, se cuenta como un nuevo intento.

e “Bloquear después ultimo intento”. Al estudiante se le impide realizar mas

intentos después de realizar todos los intentos asignados por el profesor.

Configuracion de compatibilidad
e “Forzar finalizacion”. Si se activa, todos los intentos que se inician se
guardan como "Completados”. Es util si el paquete SCORM no hace esto por si
mismo o no funciona correctamente.
e “Continuacién automdtica”.
o “No”. Los usuarios deben pulsar en el botén “Continuar” para seguir.

o “Si”. El siguiente SCO disponible se abre automaticamente.

e “Auto-guardado”. Si se activa, la informacion del SCORM se guarda

automaticamente.

Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

4. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

Gabinete de Tele-Educacion 226 Universidad Politécnica de Madrid



Scorm. Manual de Moodle 3.1

¢Cémo funciona?

Cada paquete SCORM tiene una estructura y contenido diferente, segin como lo haya
creado el autor. El alumno accede a la pagina resumen y desde ella comienza a
recorrer el paquete SCORM segln el itinerario disefiado. Al acabar, puede obtener
una calificacion, segin el recorrido y las respuestas dadas, que pasa al libro de

calificaciones.

Ejemplo de SCORM

MNumero de intentos permitidos: Sin limite
Numero de intentos realizados: 1
Calificacion del intento 1: 0%

Método de calificacion: Intento mas alto
Calificacion informada: 0%

Moda: O Vista previa ® Normal

Inicio de un SCORM visto por los estudiantes

Seguimiento de la actividad

Desde la pestana “Informes” se accede a las calificaciones que han obtenido los
estudiantes en cada intento realizado. Si se ha habilitado que los estudiantes puedan
realizar multiples intentos, se ven todos los intentos realizados por cada uno.
Pulsando sobre un intento se muestra la informacién detallada de su recorrido y

respuestas.

Informe basico Informe gréfico Informe de interacciones Informe de objetivos

2resultados (2 users)

Nombre / Apellido(s)  Direccién de correo Intento  Comenzadoen Ultimo acceso en Puntuacién

D alumnol@pruebas.es jueves, 21 de mayode 2015, 17:24  jueves, 21 de mayode 2015, 17:25 0
D alumno demo 2 al2@scxxx 1 jueves, 21 de mayo de 2015, 17:26  jueves, 21 de mayo de 2015,17:27 0

Seleccionar todo / Deseleccionar todo [ESTETE N ERIey GeE = Caa e 1 oY
Descargar enformato ODS Descargar en formato Excel Descargar en formato de texto

Pestana Informes del paquete SCORM

Debajo de todos los intentos de los estudiantes aparecen varias opciones que
permiten eliminar los intentos seleccionados, exportar los resultados en varios

formatos (texto, ODS, Excel) o modificar las opciones de visualizacion de la pagina.
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En la parte superior de la pantalla, debajo de las pestafas “Info” e “Informes”, se
puede seleccionar si se quiere tener una vista de los intentos de los alumnos
basica, en la que solo se muestre la nota final, “Informe bdsico”; o una completa
con todos los detalles de las interacciones con el SCORM, “Informe de
interacciones”. De esta manera también se pueden exportar los informes
mostrando solo la nota total o con todas las preguntas al detalle. Ademas, el
“Informe grdfico” presenta la distribucion de calificaciones por cada elemento del
SCORM.

Info Informes
Informe bésico Informe grafico Informe de interacciones Informe de objetivos

2 resultados (2 users)
Restablecer preferencias de tabla

LAS EL LA

PRIMERAS ORIGEN EXPANSION
Nombre / Comenzado TEORIAS DEL DEL
Apellido(s) Direccién de correo Intento en Puntuacién INTRODUCCION CIENTIFICAS UNIVERSO UNIVERSO

alumnol@pruebas.es jueves, 21 0 i) w BV [m]
de mayo de Nose ha
2015, intentado

demo 2 de mayo de Finalizado Finalizado Finalizado Finalizado
2015,
17:26

D alumno  al2@w00c 1 jueves, 21 [} W W w W

Seleccionar todo / Deseleccionar todo [SI TN SR AUT B R pre ey
Descargar en formato ODS Descargar en formato Excel Descargar en formato de texto

Informe de interacciones
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4.12. Base de datos &

Se trata de una Actividad en la que los alumnos deben incorporar datos mediante un
formulario disefiado por el profesor. Las entradas pueden contener texto, imagenes,
ficheros y otros formatos de informacion que posteriormente se pueden compartir

con el resto de companeros.

/ Ejemplos de uso: \

Recoger un trabajo y hacer una galeria para posteriormente exponerlo y
evaluarlo. Recopilacion de URL, libros o revistas sobre algun tema. Banco
de datos de definiciones sobre distintos temas (similar a un Glosario).
Banco de imdgenes relacionadas con el curso. Espacio para compartir
archivos. Presentar contenidos creados por los estudiantes para
comentarlos o revisarlos por los otros participantes. Proyectos de tipo

K portafolio electroénico. /

¢Como se crea?

1. Activar el “Modo Edicion” en el curso.
2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Base de datos”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
e Seintroduce un “Nombre” representativo.

e En el campo “Descripcion” agregar la descripcion con las instrucciones previas.

Entradas

e Indicar si las entradas tendran “Aprobacion requerida”, antes de que sean
visibles para el resto de alumnos. En caso afirmativo, en “Permitir editar
entradas aprobadas”, definir si el autor puede editarla después de que haya
sido aprobada.

e Se puede “Permitir comentar las entradas” por parte de otros estudiantes.
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e Definir el nimero de “Entradas requeridas” que debe enviar un alumno para
completar la Actividad.

e En “Entradas requeridas antes de verse” definir el nUmero de las mismas que
debe introducir el alumno antes de poder ver las de los demas.

e Seleccionar el “Numero mdaximo de entradas” que un alumno puede enviar.

Disponibilidad

e Con las opciones “Disponible desde” y “Disponible hasta” se puede controlar
durante qué dias la Base de datos esta disponible a los alumnos para la entrega
de informacion.

e El profesor puede decidir los periodos en los que los estudiantes pueden ver las
entregas de sus companeros con las opciones “Solo lectura desde” y “Solo

lectura hasta”.

Calificaciones

e “Tipo de consolidacion”. Se puede elegir que la nota almacenada sea el
Promedio de calificaciones, el Numero de «calificaciones, la Calificacion
maxima, \a Calificacion minima, o la suma de las calificaciones.

e En “Escala”, seleccionar el Tipo de escala de calificacion mediante la cual se
evalla al alumno. Si es Puntuacion, se indica el valor maximo, y si es una
escala textual, debe seleccionarse una de entre las disponibles.

¢ Se pueden limitar las calificaciones de las entradas a un rango de fechas.

Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \

e “No hay grupos”. Cada estudiante trabaja individualmente y puede
ver la entrada de sus companeros.
ms °* “Grupos separados”. Cada estudiante puede ver las entradas de su
propio grupo. Las de los demds son invisibles.
e “Grupos visibles”. Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero
\ también puede ver las entradas de los otros grupos. /
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Una vez configurada, el profesor debe definir los campos que forman cada entrada
de la Base de datos. Los tipos de campo disponibles son: Archivo, Botdn de radio,
Campo de texto, Casilla de seleccion, Fecha, imagen, Latitud/longitud, Menu, Menu

multiple, Numero, URL y Area de texto.

Segun el tipo de campo, éste se muestra de la forma adecuada en el formulario de
entrada de datos. No hay limite en el niUmero de campos, es posible repetir los tipos

y pueden definirse como obligatorios, es decir, que no se puedan dejar en blanco.

También se puede indicar el “Campo de ordenacion por defecto” de las entradas

de la Base de datos, o dejarlo segln el orden de creacion.

m Afadir entrada Plantillas Campos Ajustes previos

Nombre de campo Tipo de campo Obligatorio Descripcién de campo Accion
gz Campo de texto Si 540
Historia [ Campo de drea de texto Si 40
Campo de imagen No # 0
Crear un nueve campo
Cami Archivo cto

, _— Botdn de radio v -
aia B Guardal
Tiempo afadido Campo de Texto WELGET

Casilla de seleccion

Fecha
ALl Imagen .
Latlong
Meni
Mend mualtiple
Nimero
URL
| Areade texto

Creando campos en la Base de datos
A través de las Plantillas, el profesor decide como mostrar la informacion (ya sea en
la lista general o en la vista detallada), cdmo recogerla en el formulario de entrada,

0 como realizar busquedas. Para definir las plantillas se cuenta con dos recursos

principales, el editor de HTML y las marcas.

Las marcas indican la posicion en la plantilla de campos o botones. Solo se pueden

usar las marcas que estan en la lista de Marcas disponibles.
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Marcas disponibles
" Plantilla simple

Campos \
Nombre del personaje - [[Mombre del

Historia - [[Historial] Nombre del personaje: [[Nombre del personaje]]
Imagen o retrato - [[Imagen o retrato]]

Acciones Historia: [[Historia]]
Edicion - ##edité# Imagen o retrato: [[Imagen o retrato]]
Eliminar - ##delete## ##edit## #ddelete## ##approved# ##disapproved# ##export##
Aprobar - #2approve##
Desaprobar - ##disapprove##
Exportar - ##export##
Otro
Tiempo afadido - ##timeadded##

Resetear plantilla A

Desactivar editor

Guardar plantilla

Vista de los campos en la plantilla

Nueva entrada

Nombre del personaje: ¥

Historia: *

Formato HTML ¥

Imagen o retrato:
Tamaio maximo para nuevos archivoes: Sin limite, nimerc maximao de archivos adjuntos: 1

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Texto alternativo

Guardar y anadir otro

Vista de los campos en el formulario de entrada

El contenido de cada campo que se crea en la base de datos y algunas marcas
especiales se pueden insertar en la plantilla. Para utilizar las marcas que aparecen a
la izquierda hay que utilizar el Editor de texto de Moodle, situar el cursor en el area
de texto donde debe aparecer la marca y pulsar sobre ella en el visor. Otra manera

es escribir directamente el nombre del campo entre los simbolos pertinentes:

e Lainformacion del campo se define [[Nombre del campo]].

e Los botones se definen ##Nombre del boton##.
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Las marcas especiales son:

MARCA ICONO DESCRIPCION

#AEdit## Crea un enlace que permite la edicion de la entrada actual.

Crea un enlace que permite borrar la entrada actual (si se

LB dispone de permisos para hacerlo).

Crea un enlace que permite que los profesores aprueben la

##Approveit# entrada actual.

#HEXport#i# Crea un enlace para exportar al portafolio.

Crea un enlace a la vista de entrada Unica, que puede

##More## L .
contener mas informacion.
##Moreurl## Crea sus propios enlaces.
##Timeadded## Muestra en la entrada cuando fue anadida.
##Timemodified## Indica cuando fue la modificada por ultima vez.
##User## Aparece el nombre del alumno enlazado a su perfil.
##Userpicture## Muestra la imagen del autor de la entrada
Crea un enlace a la pagina de ver o afadir comentarios. Solo
##Comments## . . . . . . .
es valido si esta activada la opcion de permitir comentarios.
##tfirstname#t# Nombre del usuario que ha creado la entrada.
##lastname## Apellidos del usuario que ha creado la entrada.

Con el botén “Resetear plantilla” se puede crear una plantilla por defecto cuando
se crea una base de datos por primera vez. Si posteriormente se afiaden mas campos,
al pulsar “Resetear plantilla”, se anaden a la plantilla de manera similar. En este
caso, hay que tener en cuenta que si se han editado las plantillas, los cambios que se
hayan realizado se pierden. Por ello, es recomendable completar la seleccion y
edicion de los campos que formaran la base de datos antes de realizar cambios en la

plantilla.

Los tipos de plantilla son:

e Plantilla de lista. Se pueden controlar los campos que se utilizan y su
disposicion cuando se visualizan mdltiples entradas a la vez. Una posibilidad es
que esta visualizacion muestre un resumen menos detallado.

e Plantilla simple. Se utiliza para visualizar una entrada cada vez, de manera que
hay mas espacio disponible en la pantalla para ofrecer, por ejemplo, versiones
mayores de imagenes o bien proporcionar mas informacién que la que aparece
en la visualizacidn en forma de lista.

e Plantilla de busqueda avanzada. Crea la disposicion de los campos y las marcas

que se usan cuando se realizan busquedas en la Base de datos.
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e Anadir plantilla. Define la posicion de los campos y las marcas que se usan
cuando se anaden o editan entradas en la Base de datos.

e Plantilla RSS. Permite controlar el contenido de las fuentes RSS de las entradas
de la Base de datos.

e Plantilla CSS. Si alguna plantilla que contenga HTML requiere estilos CSS, estos
se pueden definir aqui.

e Plantilla Javascript. Si alguna plantilla requiere codigo Javascript, este se

puede escribir aqui.

¢Cémo funciona?

Para agregar un nuevo registro a la Base de datos, pulsar sobre la pestana “Anadir

entrada”, completar los datos solicitados y pulsar en “Guardar y ver”.

Nueva entrada

MNombre del personaje: *

Historia: *

FormatoHTML ¥

Imagen o retrato:

Tamaio maximo para nuevos archivos: Sin limite, nimers maximo de archivos adjuntos: 1

v

Puede arrastrar y soltar archivos agui para afadirlos

Texto alternativa

‘Guardar y afiadir otro

Anadir una entrada

Para consultar las entradas ya existentes en la Base de datos, se pueden utilizar las
pestanas “Ver lista” para visualizarlas en forma de listado, o “Ver uno por uno”

para ver los registros uno a uno.

Se puede realizar una busqueda de las entradas por campo, nombre, apellido, etc.,

indicando el numero de entradas por pagina y pulsando “Buscar”.
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Seguimiento de la actividad

Una vez que los alumnos han realizado sus entregas, el profesor puede ver toda la
informacion y validarla , si lo ha configurado previamente, para que

posteriormente pueda consultarla el resto de compaferos, también va a tener la

opcion de eliminar » una entrega, calificarla o exportarla al portafolio

Ver uno por uno Anadir entrada Plantillas Ajustes previos

Pagina: (Anterior) 1 2
Nombre del personaje: General Spincla
Historia: Fue un general de origen genovés al servicio de la Monarquia Hispanica, honrado ademas
como caballero de la Orden de Santiago y del Toison de Oro, capitan general de Flandes y
comandante del ejército espafiol durante la Guerra de los Ochenta Afos. Es famoso por
la toma de la ciudad holandesa de Breda y recordado como uno de los dltimes grandes
jefes militares de la Edad de Oro espafiola. (Fuente: Wikipedia)

Imagen o retrato:

w

Promedio de calificaciones: -| Calificar...

Pagina: (Anterior) 1 2

Vista simple de una entrada como profesor

El profesor también tiene la capacidad, desde “Ajustes previos”, de dejar
disponible la configuracion de la Base de datos, una vez configurada, para
posteriormente usarla en otra asignatura, y “Exportar” las entregas realizadas por
los alumnos a un archivo, seleccionando aquellos campos que mas interesen de la

base de datos.
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4.13. Glosario

El Glosario permite al profesor y a los alumnos crear un diccionario de términos

asociados a la asignatura, en el que éstos pueden ser evaluados por las definiciones o

comentarios que aportan. Ademas, estas definiciones pueden ser enlazadas en cada

aparicion de dicha palabra en la asignatura.

\

Ejemplos de uso:

Glosario de términos, vocabulario de un idioma, acréonimos, preguntas
frecuentes (F.A.Q.), glosario de estdandares, listado de formulas
matematicas, etc.

J

¢{Coémo se crea?

. Activar el “Modo Edicion” en el curso.
. En el tema que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Glosario”.

. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
e Se introduce el “Nombre” del Glosario, y la “Descripcion” de la actividad.
e Escoger el “Tipo de glosario” a crear:

o Principal. Este tipo esta orientado a alimentarse de aquellas
definiciones mas importantes del resto de glosarios secundarios de la
asignatura. Solo puede haber un Glosario principal en cada curso.

o Secundario. En caso de querer tener un Unico glosario o tener varios
glosarios especificos, por ejemplo, un glosario por cada tema o seccion

de la asignatura.
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“Estado de aprobacion por defecto”. En caso de escoger “No”, las entradas

de los alumnos deben ser aprobadas por el profesor antes de que el resto pueda

verlas.

“Permitir Editar siempre”. Define si los alumnos pueden editar siempre sus

entradas.

“Permitir entradas duplicadas” da la posibilidad a varios alumnos de aportar

la definicion del mismo término.

“Permitir comentar las entradas” da la opcion a los alumnos de agregar

comentarios a las definiciones de otros compafneros.

“Enlace automadtico a las entradas del glosario” permite decidir al anadir

una entrada, si ésta es vinculada automaticamente cuando el término aparece

en el resto del curso.

“Formato de visualizacion de entradas” y “Formato de visualizacion

durante la aprobacion” definen la manera en la que se muestra cada entrada

dentro del glosario, en la pantalla inicial y en la pantalla de aprobacién para el

profesor, respectivamente. Las opciones son:

@)

“Completo con autor”. Similar a los foros, mostrando la informacion
del autor de la entrada. Los archivos adjuntos aparecen como enlaces.
“Completo sin autor”. Similar a los foros, sin informacion del autor.
Los archivos adjuntos aparecen como enlaces.

“Continuo sin autor”. Las entradas aparecen una detras de otra.
“Enciclopedia”. Similar a Completo con autor pero muestra las
imagenes adjuntas en la misma definicion.

“FAQ”. En este formato, el concepto se muestra como una pregunta y
la definicion como su respuesta.

“Lista de entradas”. Se muestran Unicamente los titulos de las
entradas separadas.

“Simple, estilo diccionario”. Como un diccionario convencional, se
muestran las entradas separadas, sin indicar el autor y los archivos

adjuntos aparecen como enlaces.

e Indicar el niUmero de definiciones o “entradas por pagina” que se muestran.
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o “Mostrar enlace ‘TODAS’”. Habilita un enlace para mostrar todo el diccionario
a la vez.

e “Mostrar enlace ‘Especial’”. En caso de estar activado se puede buscar en el
glosario por caracteres especiales (ej. @, €, #, etc.).

e “Permitir vista de impresion” habilita a los alumnos esta vista.

Calificaciones

e “Tipo de consolidacion”. Se puede elegir que la nota almacenada sea el
Promedio de calificaciones, el Numero de calificaciones, la Calificacion
maxima, \a Calificacion minima, o la suma de las calificaciones.

e En “Escala”, seleccionar el Tipo de escala de calificacion mediante la cual se
evalia al alumno. Si es Puntuacidn, se indica el valor maximo, y si es una
escala textual, debe seleccionarse una de entre las disponibles.

o Se pueden limitar las calificaciones de las entradas a un rango de fechas.

Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

¢{Cémo funciona?

Los alumnos pueden ver las entradas escritas por el profesor u otros alumnos.

Diccionario histérico

Agui podeis definir y comentar los términos técnicos que vayais encontrando y ayudar al resto de compafieros en la comprensién de la Version para impresidn
asignaturay de determinados eventos histaricos.

e “uscaren - Acceso a la version para imprimir
Afiadir entrada
Vista Alfabética
Navegue por el glosario usando este indice.
Especial |A|B|CIDIEIFIGIH[IJKILIMININ|O[PIQIR|SITIUIVIWI|X|Y|Z|TODAS
A

Atenas

La presencia mas antigua de una poblacion humana en Atenas ha sido datada entre el undécimo y el séptimo milenio a. C. Hacia el 1400 a. C,, enla era micénica,
Atenas ya era una poblacidn importante, que poseia una fortaleza ubicada en la Acrépolis, dotada de los caracteristicos muros ciclopeos. No se conoce si Atenas
fue destruida al final de la era micénica, haciael 1200 a. C., como ocurrié con otras ciudades, pero sile afectd el declive de la civilizacion urbana que se produjo en

Vista del alumno al acceder al Glosario
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Para anadir una nueva definicion, hay que pulsar sobre “Anadir entrada” e indicar:

1. El “Concepto”, junto con su “Definicion”.

2. Seleccionar a qué “Categorias” corresponde el término en caso de haber creado
previamente alguna.

3. Las “Palabra(s) clave” son palabras o frases alternativas por las que se puede
buscar la definicion. Introducir cada palabra clave en una linea distinta.

4. La entrada se puede acompanar con un fichero en la opcion “Adjunto”,
arrastrando el mismo al area destinada a tal efecto o pulsando el icono
“Agregar...”.

5. Si se activa la opcién “Esta entrada sera enlazada automadticamente”, donde
aparezca en la asignatura el Concepto se convierte en un enlace a su definicion en
el Glosario. Es necesario que el profesor lo haya configurado previamente. Al
habilitar esta opcion, se auto-enlaza también las palabras clave definidas
anteriormente y ademas si se activan las siguientes opciones:

e Esta entrada es en Mayusculas y minusculas. Solo aparece el enlace en caso
de que coincidan las mayusculas y minUsculas.

e Solo enlazar palabras completas. Solo aparece el enlace en la palabra
completa. Por ejemplo, si la entrada es “casa” no aparece enlace al encontrar

la palabra “casamiento”.

Seguimiento de la actividad

A parte de consultar las entradas existentes y agregar nuevas, el profesor puede

validar las entradas de los alumnos pendientes de aprobacion.

Diccionario histérico

.z e A P ; . udar al restg] Esperando aprobacion {1 ersidn para impresion
Esperando aprobacion ricos.
Diccionario histérico scar en conceptos y definiciones?

r

Navegue por el glosario usando este indice.

Especial [A|B|CIDIEIFIGIH[ITIJIKILIM|N|N[OIP[QIRISITIUIVIW]X]Y]|Z|TODAS
Buscar cronologicamente: Por fecha de actualizacion | Por fecha de creacién

Atenas Moderna

Durante el Imperio Bizantino Atenas entré en decadencia, mientras el centro de poder bizantino en el actual territorio de Grecia
se trasladaba a Mistra. Entre los siglos XIlly Xy " * " e : Ct . oo
caballeros franceses e italianos del Imperio Lati -

tabienouparon s uadendversosmoner - PUISANO  sobre el icono  con
Finalmente, en 1456 fue conquistada por el Impl

forma de “tick” se aprueba la

Enlos siguientes tiempos primero la poblacién g
momento. Los otomanos hicieron de la ciudad uj . .
Desde el siglo XVl se sstsblecid el sitema ol PUDIICACION de esta entrada.

Imperio fuercon sujeto a una soberania practicad

filas de y por los propios subdites, quienes practiCaron a& Mealaaores entre 1as autoriaanes oromanas [0Cales y &l pUeDbIo Zrego
local. La paz reind en Atenas v |a poblacion llegd a 15 mil con los retornados. En esta era de paz en Atenas la economia local
florecio.”

Aprobacion de la consulta
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Puede editarlas en cualquier momento, modificando el texto o la imagen aportada
por el alumno, calificarlas (si se ha configurado la calificacion al crear el Glosario) y

borrar o exportar al Glosario principal de la asignatura.

Atenas Moderna

Durante el Imperio Bizantino Atenas entrd en decadencia, mientras el centro de poder bizantino en el actual territorio de Grecia
se trasladaba a Mistra. Entre los siglos X1y XV |a ciudad cambio de manos varias veces. entre los =riezos (bizantinos) v los

caballeros franceses e italianos del Imperio Latino, que llegaron Exportar esta entrada aI glosario

también ocuparon la ciudad en diversos momentas, y el Ducado hés.
principal de la asignatura.

Finalmente, en 1456 fue conquistada por el Imperio octomanao,
Enlos siguientes tiempos primero la poblacién decling consideral .
momento. Los otomanos hicieron de la ciudad un £323 (centro administrativo) v otorgaron libertad de culto a los no-musulmanes.
Desde el siglo XV se establecio el sistema politico-administrativo de *miffet’, en el cual las poblaciones no musulmar es del
Irmperio fueron sujeto a una soberania practicado mediante unos representantes (llamados dimagerontes) elegidos desde las
filas de v por los propios subditos, quienes practicaron de mediadores entre las autoridades otomanas locales v el pueblo griego
local. La paz reind en Atenas v la poblacion llegd a 15 mil con los retornados. En esta era de paz en Atenas la economa local
florecio.

Atenas sufrid un ataque venecianoen 1487, en el curso del cual el bombardeo veneciano fue responsable de la explofion de un
polvorin que arruing el Partendn. Tras la Guerra de |a Independencia Griega (1521-1529) Atenas pasd a formar part 2 del nuevo
Es : - - : Tt gorecia el 18 de septiembre de 1834,

Método escogido de

calificacion, junto al menu Falabra(s] clave:
desplegable para otorgarle
una nota a esta entrada.

Modema [

QHIX & F

Promedio de calificaciones: - Calificar... |~

Calificar la entrada
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4.14. Wiki =#

Una Wiki es un conjunto de documentos web creados gracias a la colaboracion de un
grupo de personas. Basicamente, es una web que puede ser creada entre los

participantes de un curso sin necesidad de que tengan conocimientos de HTML.

En Moodle, las Wikis son una herramienta eficaz de trabajo colaborativo. Los
participantes de un curso pueden crear documentos colaborando entre si en una

Unica Wiki, o cada alumno puede tener una Wiki individual.

Ejemplos de uso:

Trabajos en grupo, puesta en comun de apuntes, recopilacion de
informacion, informe en comun, etc.

¢Como se crea?
Para crear una Wiki en Moodle es necesario seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicién” en el curso.
2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Agregue una actividad o recurso” y
seleccionar “Wiki”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e Indicar “Nombre de la Wiki”.

e Anadir la “Descripcion” de la Wiki, un texto que especifique su tematica y
finalidad.

e “Modo Wiki”. Determina si cualquier usuario puede editar la Wiki (wiki
colaborativa) o si cada usuario tiene su propia Wiki, que sélo esa persona puede
editar (wiki individual).

e “Nombre de la primera pdagina”.
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Formato
o “Formato por defecto”. Este ajuste determina el formato por defecto usado
cuando se editan paginas Wiki:
o “HTML”. El propio editor HTML de Moodle.
o “Creole”. Lenguaje comin de marcas wiki que tiene disponible una
pequefa barra de herramientas de edicion.
o “Nwiki”. Lenguaje de marcas parecido al Mediawiki usado en el
maddulo Nwiki.
e “Forzar formato”. Si se marca la casilla no hay opcion para elegir el formato

cuando se edite la pagina Wiki.

- General
Nombre de la wiki*

Desorlpén | ez | [ v v [B| [ |Av [ Tv| =)iz] e B BB

Muestraladescripcionen lapaginadel [
curso

Modo Wiki (7) Wiki colaborativa |

Nombre de la primera pagina* (7)

» Formato

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Creacion de una Wiki

Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \

e “No hay grupos”. Todos los estudiantes colaboran entre si.
2% © “Grupos separados”. Los estudiantes solo pueden interactuar con
miembros de su grupo.
e “Grupos visibles”. Los estudiantes solo pueden intervenir en la wiki de
su grupo pero pueden ver las de los otros grupos.

- J
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¢Cémo funciona?

Una Wiki comienza con una Pdgina principal. Posteriormente, cada autor puede
anadir otras paginas a la Wiki simplemente afadiendo enlaces a las mismas desde la

pagina Wiki principal.

Una vez creada, para empezar se muestra la pantalla de edicion de la primera

pagina, donde hay que:

1. Ponerle el “Titulo a la pagina”. Este nombre es el que se utiliza para enlazar
esta pagina desde las demas.

2. Elegir el “Formato” con el que editarla.

Titulo nuevo de la pagina* Wiki

Formato

* @ Formato HTML
= OFormato Creole

= (OFormato NWIKI

En este formulario hay campos obligatorios *.

Valver a la seccion Tema 14

Crear Pagina

Creacion de la pdgina

Al crear la nueva pagina aparece el formulario de edicion de la pagina. En el centro
de la pantalla se dispone de un editor de texto con el que anadir contenido a la

nueva pagina. El boton de “Vista previa” permite comprobar como queda la pagina.

Wiki
Editando esta pagina 'Wiki'

Formato HTML

Edicion de la pagina

Para anadir nuevas paginas enlazadas desde la actual se pone el nombre de la nueva
pagina entre dos pares de corchetes, es decir, [[palabra]]. Al guardar la pagina

editada se muestra el resultado y los enlaces a nuevas paginas aparecen en color
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rojo. Para crear y editar la nueva pagina se pulsa sobre el enlace de color rojo,

apareciendo la pantalla de creacion de una nueva pagina. Los enlaces a paginas ya

creadas aparecen en color azul.

Historia

Historia

Editando esta pagina 'Historia'

Formato HTML

Historia:

[[Introduccion]]
[[Eventos]]

[[Personajes importantes]]
[[Prehistoria]]

[[Edad Antigua]]

[[Edad Media]]

[[Edad Moderna]]

[[Edad Contemporanea]]

En esta actividad, debeis generar los apuntes de clase de modo colaborati

Historia

Historia:

Introduccién

Edad Antigua
Edad Media
Edad Moderna

Edad Contemporanea

Afadiendo vy enlazando nuevas pdginas

También se puede crear una nueva pagina desde la opcion “Nuevo” que aparece

debajo del nombre de la Wiki en el bloque de Navegacion, pero hay que tener en

cuenta que si se usa esta opcion, hay que poner el enlace en una pagina ya creada

escribiendo el nombre de la nueva pagina entre dobles corchetes. Esto hace que la

nueva pagina sea accesible, si no, la nueva pagina queda aislada del resto de la Wiki.

Historia
En esta actividad, debeis generar los apuntes de clase de modo colaborative, aportando, revisando y reescribiendo.
B Muevo R
Versionimprimible
B ver . .
) Historia
B Editar
Historia:
- CS MENntarios Intreduccion

Menu de navegacion y vista de la wiki

Sobre el area editable de la pagina de edicion figuran seis etiquetas, que también se

encuentran como opciones en el menu de Navegacion:

e Ver. Muestra toda la pagina en modo de vista.

e Editar. Permite editar la pagina. Cada pagina solo puede ser editada por una

persona a la vez.
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e Historia. Permite ver qué ha sido modificado en la Wiki, comparar diferentes

versiones y restaurar versiones antiguas.

Hiseeria

Historia
Creado en: viernes, 10 de octubre de 2014, 14:04 por Admin Gate
Diferencias 'f) Versién Usuario Modificado
@ imin Gate 10:07 17 de febrero de 2016
4 @ in Gate 10:00 17 de febrero de 2016
@/ imin Gate 13:47 22 de mayo de 2015
2 @ [iminGate 17:01 10 de octubre de 2014
1 @ £imin Gate 16:06 10 de octubre de 2014

Comparar Seleccionados

Hsteria

Historia

Comparandola version 1 con la version 5

Verlf:;i?—iar; 5:2-331: 1608 AdM ‘Gals& & AMINGRtE 17 o faprerade 2::‘ 1‘:’:': h
Historia: Historia:

[[Introduccian]] [[Introduccian]]

[[Edad Antigua]] [[Prehistoria]]

[[Edad Media]] [[Edad Antigua]]

[[Edad Maderna]] [[Edad Media]]

[[Edad Contemporanea]] [[Edad Moderna]]

[[Edad Contemporanea]]

Versidn: 1 2.4 (Guardar y seguir) Version: (Anterior) 2 3..5

Historia y comparacion entre dos versiones

e Mapa. Permite ver diferentes areas de la Wiki como un listado de las paginas que
la conforman, las contribuciones, las paginas modificadas o sin enlazar, etc. Se

puede elegir qué se quiere visualizar con el menu desplegable.

Historia
Menud Mapa: | Enlaces v
Esta pé Esta pagina lleva hacia (3:
Enlaces
F:igir‘ashue‘faﬂas

Indice de la pagina Edad Antigua

Edad Media
Edad Moderna
Edad Contemporanea

Lista de paginas
Péginas actualizadas

Vista del Mapa

e Ficheros. Permite acceder a todos los archivos utilizados en la Wiki.

Gabinete de Tele-Educacion 245 Universidad Politécnica de Madrid



Wiki. Manual de Moodle 3.1
e Administracion. Esta opcion esta disponible solo para los profesores. Permite

borrar una version de una pagina o la totalidad de la pagina seleccionada. La

pagina principal no se puede borrar.
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Anexo I. Importar calificaciones desde Excel.

Para la importacion de calificaciones se deben realizar una serie de pasos, que se

dividen en dos partes. Una primera, editando un fichero y otra posterior, en Moodle.

1. Abrir MS Excel, (u otro programa de hoja de calculo) y crear las siguientes
columnas (el nombre de la columna es necesario):

e Una columna para identificar a los alumnos, por ejemplo, con el correo
electronico. En caso de no conocerlos, el profesor los puede obtener desde la
asignatura en Moodle en Calificaciones - pestana Exportar - Hoja de cdlculo
Excel. No importa qué nombre se da a la columna.

¢ Una columna por cada nota que se desea importar. El nombre que se da a la

columna es indiferente.

A B c D

1 |Alumno Motal Mota 2 Mota 3

2 alumnol@alumnos.upm.es 2.5 5 6
3 alumno2@alumnos.upm.es 5.8 9.6 6.5
4 alumno3@alumnos.upm.es 3.2 6 5
5 alumnod@alumnos.upm.es 2 2.9 4.8
6 alumnoS@alumnos.upm.es 3 5.8 5.6

Fichero con calificaciones de tres actividades

/ También es posible utilizar el DNI para identificar a los alumnos en la \
primera columna, pero debe comprobarse que coincide el formato de DNI
de Moodle y el del listado del que dispone. En caso de utilizar este
formato, debe ser introducido con el @ delante, para tener un total de 8

digitos.
Los decimales se deben poner con “.” (Punto) y no con “,” (coma). Si el
\ estudiante tiene un guion en el correo, debe excluirse del fichero. j

2. Una vez creadas las columnas con sus datos correspondientes guardar el
documento en formato CSV (delimitado por comas)(*.CSV), para ello hay que ir
al menu Archivo, Guardar como, se le asigna un nombre y, a continuacién, se

escoge CSV (delimitado por comas) del men( desplegable Tipo.
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Mombre de archive; Calificaciones 2016 -

Tipo: | CSV (delimitado por comas) v]

Guardar como CSV
Parte Il. Moodle.

1. Una vez situados en la asignatura en Moodle donde se van a cargar las notas, en el

bloque Administracidn, pulsar sobre Calificaciones.

2. A continuacion, pulsar en la pestaia Importar.

Importar CSVe

Configuracion Resultados Importar
Archivo CS5V Pegar desde hoja de célculo Archivo XML

Grupos visibles  Todos los participantes E‘

¥ Importar archivo

Archivo LA Tamafio maximo para archivos nuevos: 2GB

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Codificacién (7) | WINDOWS-1252 E|

Separador (2) (0 Tabulador ) Coma © Dos puntos| @ Puntoy coma

Escalas de texto (2) Si E|
Previsualizar filas (O 10 E|

Forzar importar () [

En este formulario hay campos obligatorios *. -

Subir calificaciones

Importar CSV

3. Pulsar en “Seleccione un archivo...” y escoger el archivo con las calificaciones

que se ha creado previamente en la Parte I.

Se debe comprobar que las opciones de “Codificacion” y “Separador” estén
configuradas como Windows-1252, si se usa MS Excel (compruebe la codificacion de
caracteres si usO otro programa) y Punto y coma, respectivamente. Por Ultimo,

pulsar “Subir calificaciones”.
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4. En la pantalla de vista previa de la importacion, se deben emparejar los campos

(columnas) del fichero con los existentes en la asignatura.

Vista previa de laimportacion

Alumno Nota 1 Nota 2 Nota 3
alumnol@alumnos.upm.es 25 5] &
alumno2@alumnos.upm.es 5.8 9.6 65
alumno3@alumnos.upm.es EJE & 5
alumno4@alumnos.upm.es 2 2.9 4.8
alumnoS@alumnos.upm.es 3 5.8 5.6

¥ Colapsar todo

~ |dentificar al usuario por
Mapa desde (7) Alumno |~

Mapaa (7) Direccion de correo |~

~ Mapeos de items de calificaciéon @
Alumno lgnorar i
MNotal Enero 1 Ejercicio e
Nota2 Enero 2o Ejercicio e

Nota3 Enero 3er Ejercicio ~

Subir calificaciones

Vista previa de la importacion
Identificar al usuario por

a. En “Mapa desde” poner el nombre dado a la primera columna (en este
ejemplo, Alumno).
b. En “Mapa a” poner el identificador que se haya usado. En este caso “Direccion

de correo”.

Mapeos de items de calificacion

c. Se debe casar cada una de las columnas del fichero que contienen
calificaciones, con la actividad o item de calificacion de la asignatura en
Moodle. En caso de querer subir las notas en un nuevo item de calificacion,

seleccionar Nuevo item de calificacion.

5. Finalmente, pulsar en “Subir calificaciones”.

Después de todos estos pasos, puede observar que las notas se han subido de forma
correcta.
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Anexo II. Eleccion de grupo 24

La Eleccion de grupo permite que los estudiantes se apunten por si mismos a un

grupo de los existentes dentro de la asignatura o curso.

Ejemplos de uso:

Creacion de grupos de laboratorio, de clase, de trabajo o de prdcticas.

¢{Coémo se crea?

Previamente a la creacion de la actividad, es necesario crear los grupos que pueden
seleccionar los estudiantes. Esto se hace desde el bloque Administracion, en
Administracion del curso, Usuarios, Grupos. Consulte el apartado Trabajar con

grupos de este manual.

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Agregue una actividad o un recurso” y
seleccionar Eleccion de grupo.

3. Pulsar “Agregar”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General:
e Introducir el “Titulo de la actividad”, y en el campo “Descripcion”, la

informacion necesaria para la seleccion del grupo.

Ajustes varios:

e “Permitir la inclusion en multiples grupos”, le da al estudiante la posibilidad
de seleccionar mas de un grupo.

e En “Publicar resultados”, elegir si los alumnos pueden ver la eleccion de otros
estudiantes, y si la informacion la tienen disponible siempre, después de
responder, o cuando el periodo de eleccion ya se haya cerrado.

e “Privacidad de los resultados”, define si los resultados que se publiquen,
segln la opcidn anterior, son anénimos o nominales.

e “Permitir la actualizacion de la consulta”, le da al alumno la posibilidad de

cambiar de opcion, una vez ha respondido.
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o Si se desea, se puede “Mostrar una columna con los alumnos que no han
respondido”.

e En caso de querer limitar el nUmero de alumnos que pueden escoger cada
grupo, habilitar la opcion “Limitar el nimero de respuestas permitidas”. Si
va a ser el mismo numero para todos los grupos indicarlo en “Limitacion

general” y pulsar el boton “Aplicar para todos los grupos”.

Grupos

Marcar los grupos, de entre los que existen en el curso, que se pueden
seleccionar, y pulsar “Anadir grupos”.
¥ Grupos

Grupos (2 Grupos disponibles Grupos seleccionados

Profesores

Grupo Mafiana (A)
Grupo Maiiana (B)

Grupo Tarde (C)
Afiadir )
- grupos

Expandir todos los agrupamientos.

Colapsar todas las agrupaciones

Hacer doble click en un agrupamiento
para expandir o colapsar
individualmente.

Hacer doble click en un grupo para
anadirlo.

Eleccion de grupos seleccionables

Para modificar el limite de un grupo, hay que seleccionarlo y editar el valor en el

campo que aparece a la derecha.

~ Grupos
Grupos (@ Grupos disponibles Grupos seleccionados
i Grupo Mafiana (A) (20)
Grupo MBI?BHB(A) Grupo Mafana (B) (20)
Grupo Mafiana (B) Grupo Tarde (C) (10)

Grupo Tarde (C)

B Afadir
grupo Limite paraGrupo Tarde (C):
Expandir todos los 10
agrupamientos

grupo

Eleccion de grupos seleccionables

Restringir las respuestas en este periodo de tiempo:
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Habilitar esta opcion para que la seleccion solo pueda hacerse entre las fechas

definidas en los campos “Abierto” y “Hasta”.

Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

4. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

¢{Cémo funciona?

Los estudiantes pueden acceder durante el periodo de tiempo indicado, si asi esta

configurado, para escoger algun grupo en el que queden plazas disponibles.

Seleccionad vuestro grupo.

Reservado

. Grupo Miembros del grupo
Eleccion . /!
Mostrar descripciones R Mostrar
Capacidad
) Grupo Mafiana (A) 0/20
Grupo Mafana (B) 0/20
Grupo Tarde (C) 0/10

Guardar mi eleccion

Vista del alumno al seleccionar grupo

Si el profesor ha permitido la publicacién de resultados con nombre, al pulsar
“Mostrar” de la columna miembros de grupo, aparecen los nombres de los alumnos

incluidos en cada grupo.

Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los estudiantes hay que acceder a ésta. Una vez dentro, se

puede ver, en la parte superior derecha, un enlace con el texto “Ver N respuestas”.

Desde esta misma pagina, mediante el menlu desplegable “Elija una accion...” se
pueden borrar las respuestas de los alumnos seleccionados (marcando sus respectivas
casillas). Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, Open Office o de

texto, con apellidos, nombre, DNI, direccion de correo y grupo seleccionado.
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Grupo Maiiana (A) Grupo Maiiana (B) Grupo Tarde (C)
(2) (0) (1)

FI'@®" alumnodemo 1 '@ zslumnodemo 3
w w

@ alumnodemo 2

Seleccionar todos / No seleccionar ninguno
Con seleccionados

Elija una accion... E|

Descargar en formato ODS

Descargar en formato Excel

Descargar en formato de texto

Vista y descarga de los resultados

Desde la Administracion del curso, en Usuarios, Grupos, se puede comprobar que los

estudiantes han sido anadidos a cada grupo.

f:'i NAVEGACION [Sa]

# Area personal
B Inicio del sitio
I Piginas del sitio
B Curso actual
& Curso Prueba
m Participantes
I Insignias
i Cursos

o Elo

ADMINISTRACION

B Administracién del curso
# Activar edicién
of Editar ajustes
o8 Finalizacién del curso
& Usuarios
&+ Usuarios matriculados
I Métodos de
& Grupos
I Permisos
&+ Otros usuarios
T Filtros
B Informes
B Calificaciones
o Configuracion de
calificaciones
# Resultados
W® Insignias
& Copiade seguridad

Curso Prueba

Grupos Agrupamientos

Curso Prueba Grupos

Grupos: Miembros de: Grupo Mafiana (A) (2)

i
Grupo Mafana (B) (0)
Grupo Tarde (C) (1)
Profesores (0)

Estudiante 1
alumno demo 1
alumno demo 2

Agregar/quitar usuarios
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Anexo IlI. Asistencia ;L

Esta actividad permite realizar el seguimiento de la asistencia de los estudiantes a

clase o a otros eventos del curso.

Ejemplos de uso:

Registrar la asistencia a una clase, a unas prdcticas, etc.

¢COmo se crea?

Se requieren tres pasos, agregar la actividad, crear las sesiones y configurar las

variables de asistencia. Para agregar la actividad:

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Agregue una actividad o un recurso” y
seleccionar Asistencia.

3. Pulsar “Agregar”.

& Actualizando Asistenciaen Tema 8o
P Expandir todo

~ General

Nombre* Asisiencia
" Calificacion
" Ajustes comunes del médulo
" Restricciones de acceso

" Finalizacién de actividad

En este formulario hay campos obligatorios *.

Guardar cambios y regresar al curse

Guardar cambios y mostrar | Cancelar

Agregar una actividad Asistencia
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General:

e Indicar el “Nombre” de la actividad.

e En “Calificacion” seleccionar el tipo que se va a utilizar (Puntuacién o Escala),
o Ninguna, si no se va a calificar la asistencia. En funcién del tipo escogido,
indicar la escala a aplicar o el nUmero maximo de puntos. En el caso de escoger
Puntuacion, el estudiante obtiene el maximo si asiste a todas las sesiones y 0 si
no asiste a ninguna. Esta calificacion aparece como una mas en el libro de

calificaciones.

Ajustes comunes del médulo
o Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.
4. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

A continuacion, se deben crear las sesiones sobre las que se quiere controlar la

asistencia. Para ello, una vez dentro de la actividad, pulsar la pestaha “Anadir”.

Sesiones Afadir sesion Informe Exportar Configuracion Temporary users

~ ARadir sesidn

b Expandir todo

Tipo de sesion (I) @ Comin © Grupal

Grupos Grupo Mafana (&) -
Grupo Mafiana (B)
Grupo Tarde (C)
Profesores -

FechadelaSesion | 24 |v| mayo -] 2016 [+]m

Time  from:| 10 E| 00 E"“’: 11 E\ 00 E\

() [l Permitir que los estudiantes registren su propia asistencia

Descripciéon

B || uv | B T | A |[iE|iE] P2 0

" Afadir varias sesiones

Afiadir Cancelar

Creacion de sesiones
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Para crear una sola sesion, indicar:

e “Tipo de sesion”. En funcion de la existencia de grupos en el curso y de lo
indicado en el “Modo de grupo” en los ajustes comunes de esta actividad, se
puede elegir entre dos tipos de sesiones: comunes o grupales.

o No hay grupos. Todas las sesiones son comunes.

o Grupos visibles. Las sesiones pueden ser comunes o grupales.

o Grupos separados. Las sesiones solo pueden ser grupales.
Si se crea una sesion grupal, se debe indicar a qué grupo va dirigida y solo se
controla la asistencia de los miembros de ese grupo.

e “Permitir que los estudiantes registren su propia asistencia”. Si se marca, los
alumnos pueden indicar su asistencia a cualquier sesion programada.

e “Fecha de la sesion” y “Duracion” de la misma.

e “Descripcion” de la sesion.

Para crear varias sesiones similares de una vez, ademas del “Tipo de sesion”, la
“Fecha de la (primera) sesion”, la “Duracion” de las sesiones y la “Descripcion”
general comun hay que:

e Marcar la casilla “Crear varias sesiones”.

¢ Indicar la fecha de la ultima sesion, en “Fecha de finalizacion de la sesion”.

e Marcar el dia o dias de la semana en los que se celebran las sesiones.

e En “Frecuencia”, indicar si las sesiones son todas las semanas, cada dos

semanas, cada tres, etc., seleccionando 1, 2, 3,..., respectivamente. Una vez

rellenos los campos, pulsar el boton “Anadir sesion”.

Por ultimo, desde la pestana “Configuracion”, se definen las posibles variables que

se puede aplicar, por ejemplo, Presente, Retraso, Falta, etc.

Mis Variables

# Acrénimo Descripcion Calificacion Accion

1 P Presente 2 @ 9
2 R Retraso 1 -9
3 J Falta justificada 1 ®0Q
4 Falta injustificada 0 9

Afiadir

Actualizar

Definicién de variables
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Cada una consta de Acrénimo, Descripcion y Calificacion que obtiene el estudiante.
Puede borrarse alguna con el icono @ o afadir alguna mas con “Anadir”. El icono del

ojo abierto o cerrado define que esta disponible o no para su aplicacion.

¢Cémo funciona?

Los alumnos pueden consultar el estado definido para su asistencia a cada una de las

sesiones, asi como la puntuacion y porcentaje hasta el momento.

Este curso Todos los cursos

Alumno 6

Sesiones completadas: 3
Presente: 0
Retraso: 1
Falta justificada: 2
Falta injustificada: 0
Puntuacion Asistencia (2): 3.0/ 6.0
Porcentaje: 50.0
Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy

# Tipo Fecha Hora Descripcion Estado Observaciones
1 Comdn 3.05.14 (mar) 19:30 Asistencia a la clase ordinaria Falta
justificada
2 Comin 4.05.16(mi¢)  19:45 Sesién de Clase Normal Falta
justificada
3 Comin 6.05.16 (vie) 19:45 Sesion de Clase Normal Retraso
4 Comdn  9.05.16 (lun) 19:50 Sesion de Clase Normal ?
5 Comin 24.05.16(mar) 10:00-11:00 Sesién de Clase Normal ?

Vista del estudiante de la asistencia a las sesiones

Si una sesion permite el registro al estudiante, puede pulsar en el texto “Enviar

asistencia” e indicar la variable que corresponda.

Este curso
Alumno 6

Sesiones completadas: 3
Presente:0

Retraso: 1

Falta justificada: 2

Falta injustificada: 0

Puntuacion Asistencia (2: 3.0/ 6.0
Porcentaje: 50.0
Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy

# Tipo Fecha Hora Descripcion Estado  Observaciones
1 Comun 3.05.16 (mar) 19:30 Asistencia alaclase ordinaria Falta
justificada
2 Comin 4.05.16 (mié) 19:45 Sesion de Clase Normal Falta
justificada
3 Comun 6.05.16 (vie) 19:45 Sesion de Clase Normal Retraso
4 Comian  9.05.16 (lun) 19:50 Sesion de Clase Normal Enviar asistencia
5 Comin 24.05.16(mar) 10:00-11:00 Sesién de Clase Normal g
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9demayo de 2016 19:50

Admin Gate:* ) Presente () Retraso () Falta justificada (0 Falta injustificada

En este formulario hay campos obligatorios *.
Registro de la asistencia por parte del estudiante

Seguimiento de la actividad

Desde la pestana Sesiones, se puede controlar la asistencia a todas las citas
definidas. En la tabla se indica el tipo, la fecha, el horario y la descripcion de cada
una. En la parte superior derecha, unas etiquetas permiten indicar qué sesiones se

muestran:

e Todas.

e Hasta hoy. Todas las celebradas hasta el dia presente.

e Mensual. Se muestran todas las del mes seleccionado, pudiendo pasar de un
mes a otro con el boton situado a la izquierda.

e Semanal. Se muestran todas las de la semana seleccionada, pudiendo pasar de
una semana a otra con el boton situado a la izquierda.

e Hoy.

Sesiones Anadir sesion Informe Exportar Configuracion Temporary users

Sesiones  Todas E‘ Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy

# Tipo Fecha Hora Descripcion Acciones []

1 Comin 3.05.16 (mar)  19:30 Asistencia ala clase ordinaria e & ]
o

2 Comun 4.05.16 (mié) 19:45 Sesion de Clase Normal @ & 0
o

3 Comun 6.05.16 (vie) 19:45 Sesion de Clase Mormal & & ]
o

4  Comun ©.05.16(lun) 19:50 Sesion de Clase Normal -] ]
o

5 Comun 24.05.16 (mar) 10:00- 11:00 Sesion de Clase Normal -] |}
o

Vista de las sesiones

El desplegable Sesiones permite filtrarlas en funcion del grupo al que van dirigidas. El
profesor debe pulsar el icono @ para empezar a rellenar el registro de una sesion, o
el icono # para continuar rellenando una que ya tenga registros. Se muestra la lista
de alumnos de la asignatura o grupo seleccionado y puede indicar su asistencia segin

las posibilidades definidas.
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Asistencia para el Curso/Asignatura:: Curso
Prueba

Sesiones | Afadir sesion Informe Exportar Configuracion Temporary users.

Pagelof1l
9 de mayo de 2016 19:50 .
Gruposvisibles  Todos los participantes E|
Sesién de Clase Normal Visualizacion
Lista alfabética E‘ 25 E|
#* Nombre / Apellido(s) P R J 1 Observaciones

Set status for all users.

1 & prueba 1 @

2 & prueba 3 5 °

3 6 prueba 4 @

4 &pruebaS ® ® @
5 & Alumno 6 @

Presente =3
Retraso=1 -

Falta justificada =1
Falta injustificada =0

Rellenando la asistencia a una sesion

Ademas, desde la pantalla de sesiones, con los icono # y @ se pueden modificar

algunos datos de una sesion (fecha, duracion y descripcion) o borrarla.

La pestana Informe muestra en detalle la asistencia de todos los alumnos a cada

sesion, asi como su calificacion hasta el momento.

Sesiones Afadir sesion Informe Exportar Configuracién Temporary users

Grupos visibles  Todos os participantes E| Pagelof 1 Todas | Hasta hoy || Baja calificacion || Mensual || Semanal || Hoy
3.05 4.05 6.05 9.05 24.05
(19:30) (19:45) (19:45) (19:50) (10:00)
Nombre / Apellido(s) Comin Comiin Comiin Comun Comun P R J 1 Calificacion [
# pruebal P P 1 P s 3 001 6.0/8.0 B
& prueba3 P R R R ? 1 300 5.0/80 B
¢ pruebad R J P P g 2 110 60/8.0 B
« pruebas P 1 J J ? 10 2 1 4.0/80 B
® Alumnoé ] J R P g 1120 50/80 B
Resumen
Presente:3 Presente:4 Presente:5 Presente:d Presente:8
Retraso:1 Retraso:2 Retraso:4 Retraso:5 Retraso:5
Falta Falta Falta Falta Falta
justificada:1  justificada:3  justificada:4  justificada:5  justificada:s
Falta Falta Falta Falta Falta

injustificada:0 injustificada:1 injustificada:2  injustificada:2  injustificada:2

Informe de las sesiones

Debajo de la tabla aparece un resumen de la asistencia acumulada hasta cada sesion.
Mediante las casillas situadas a la derecha y el botén inferior “Enviar mensaje”, se

puede escribir a los estudiantes seleccionados.
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La pestafna Exportar permite obtener un fichero en distintos formatos (Excel,

OpenOffice o texto) con toda la informacioén de las sesiones.

Exportar
Grupo Todos los participantes E|

Export specific users No E‘

-

Users to export prueba 1
Alumno &
prueba 3
prueba 4
prueba 5

Identificar estudiantes por ID de estudiante
¥ Mombre de usuario
CIDNI
[CIN®Matricula - Expediente
[[1d de Moodle

Seleccionar todas las sesiones Si
Incluir sesiones no registradas [ 5i

Include remarks []Si

Fecha de comienzo 3 febrero 2016
Fecha final 31 mayo 2016
Formato Descargar en Formato Excel E‘

Exportacion del registro de sesiones
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